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AVANS MAHSUP SURECI

Avans Mahsubu i¢in hazir bulundurulmasi gereken belgeler;

- Kesin hesap mahsup formu

- Harcamalara iliskin fatura, fis, belge vs.

- Fatura bedelinin 6dendigini gosterir belge (Tahsilat Makbuzu, Dekont, Kart Slipi)
- Kurum Pay1 harcamalari i¢in ilgili birim onay yazisi

Sistem uizerinden belge hazirlama, Veri Giris Gorevlisi ve Gergeklestirme gorevlisi tarafindan yapilir, Harcama Yetkilisi sadece belge
onaylama yetkisine sahiptir.
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TC Kimlik no ve sifre ile birlikte sisteme giris yapilir.
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HARCAMALARIN SECILECEGI MODUL EKRANI

Modiil kismindan harcamalar sekmesi tiklanir ve sorgulama ekranina gegilir.

Veri Giris Gorevlisi



Rol secimi ve harcamalar ekrani gegildikten sonra karsimiza ¢ikacak ekran Harcama Sorgulama ekrani olacaktir.

Harcama Sorgula

Harcama No isin Adi
Olusturma Tarihi Durum Durum
Ana tur Ana tar . Alt tar Alt tar

[ mon [amn

Harcama No Olusturma Tarihi Ana tar Alt tar isin Adi Odeme Kaynag: Turd Bltce Tertip ilgili Oebler Durum Rota No
30665 29/03/2018 MAL VE HIZMET ALIMI Tasinir Mal Alimi AVANS PROJELER HARCAMA OLUSTURULDU
30651 28/03/2018 YOLLUK Yurtdisi: Gecgici Gorev Yollugu YOLLUK PROJELER ONAYLANDI
30611 28/03/2018 PERSONEL GIDERI tkramiye PTi Odeme PROJELER ONAYLANDI

HARCAMA SORGULAMA EKRANI

butonu tiklanarak harcama belgesi olusturma siirecine baslanir.

Uygulamalar

# Anasayfa » -
v Batge Yili 2018 Odeme Kaynag: TOrG PROJELER

£= Harcama Yénetimi -

- Harcamalar Isin Adi * MAL ALINI Odeme Kaynag: Alt TGrG * OZEL HESAPLAR (38 12 - EGE UNIVERSITESI)
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= N isin Tamma * MAL ALIMI Harcama Tora ~ MAL VE HIZMET ALIMI

.
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» Tanimiamalar OEB Aciklamas + xlarmas! Harcama Alt TGra Harcama At Turs

> W g Abonelik Gerektiren Odeme (ihae Kapsaminda Yapilan Hemet Alimi 75 |
YOluKistermniest Abonelik Gerektiren Odemeler (Ihale Kapsaminda Yapslan Mal Alimi)

e Avukatlik Hzme! Bedeli
» Raporiar On Odeme Toro Bilirkisdk. Uzmantik. Tanikik ve Benzen Hizmet Ucret
Difer Hizmet Alsm
foransl
* Referanslar Oijer Mal Am
» s 3 o Goérantileme Yetkisi Gayri Madd Hak Alm {
orguiamaia Haberiesme Gidenl

Inale Usuluyle Yapilan Hizmet Alemu
Kamulastirma Bedell

Kiralama

Kovusturma Gideri

® Gorus ve Oneriler

? Yordim Kurs ve Toplantitara Katiima Gider
Makine Techizat, Tasit, Demirbas Bakim ve Onanm Gicerleri
Harcamaiar Proje Yansma Ocui e Proje Tesvik ve Destekleme Gideri
Sanat Eserlen Alm

Secim Giden

Tarifeye Bagh Odeme

Tagima Giden (Tarifesi Bell Olaniar

Tagnr Mal Alim -

HARCAMA BILGI GiRiSI EKRANI



BUTCE YILI: OTOMATIK ILGILI YIL GELIR

iSIN ADI: AVANS KAPATMA

iSIN TANIMI: “ORNEK OLARAK” CIHAZ ALIMI

OEB ACIKLAMASI: BOS GECILIR

ODEME KAYNAGI TURU: PROJELER

ODEME KAYNAGI ALT TURU: TUBITAK PROJELERI ICIN: OZEL HESAPLAR
AB PROJELERI ICIN: DIS KAYNAKLI PROJELER

HARCAMA TURU: ILGILI KALEM SECILIR

Harcama Turd

ABONELIGE BAGLI ODEME
GOREV GIDERI

MAL VE HIZMET ALIMI
OGRENIM GIDERI
PERSONEL GIDERI

TEMSIL VE TANITMA GIDERI
TRANSFER HARCAMASI
YAPIM 1S

YOLLUK

HARCAMA ALT TURU: HARCAMA TURU SECILDIKTEN SONRA ILGILi ALT KALEM SECILIR.
ON ODEME TURU: ON ODEME YOK

GORUNTULEME YETKISI: TANIMLI KiSILER GORSUN

ROTA: ILGILI PROJE NO SECILMELIDIR

Kaydo XN oo et bl |
ardmdan veya i butonu tiklanir ardinda ' butonu tiklanarak 6deme emri belgesi olusturma asamasina gegilir.

lleri ’

Yaklasik Maliyet Ekrani ’ ) butonuyla gegcilir. Isleme Harcama Bilgileri ekraniyla devam edilir.
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Harcama Bilgileri

# Anasayfa Harcama Bilgi Girisi Yaklasik Maliyet Hesap Cetveli Harcama Bilgileri Onaya Eklenecek Belgeler Harcama Goruntule

= Harcama Yénetimi
3 . =
i Gergeklestirme Sareci

v Harcamalar Isin Adi cekles!

B Harcamalar

: L. e
isin Tanimi - Fochizae G Gergeklestirme Usull Dogrudan Temin
¢ Odeme Emirler:
» Tanimlamalar Senaryo * TEMEL TEDARIK Gerekgesi ~ TUBITAK IHALE YONETMELIGI 22/¢
» Yolluk islemleri " ihi car
Harcama Tura * MAL VE HIZMET ALIMI Baslangig Tarihi
» Raporlar
» Referanslar Harcama Alt Tara * Tasinir Mal Alim Bitis Tarihi
» Sorgulamalar < 2
Miktar * 1 ADET-GIFT Stre (Gun) NaN
® Goris ve Oneriler
2 Hukuki Dayanak * TUBITAK ESAS VE USULLERI 7. MADDE =
Yardim Gergeklestirme Garevlileri
Yaklagik Maliyet/Tutar * 450 ©

Yatirim Proje Numarasi

HARCAMA BILGILERI EKRANI

MIKTAR: X
BIRIM: ILGILI ALAN SECILIR (ADET, KiSi vs)
HUKUKI DAYANAK: TUBITAK PROJELERI ICIN: TUBITAK ESAS VE USULLERI 7. MADDE
AB PROJELRI ICIN: AB ESAS VE USULLERI
YAKLASIK MALIYET: YAPILMIS OLAN HARCAMA TUTARI GIRILIR.
GERCEKLESTIRME USULU: DOGRUDAN TEMIN
GEREKCESI: TUBITAK PROJELERI ICIN: TUBITAK IHALE YONETMELIGI 22/¢
AB PROJELRI ICIN: AB ESAS VE USULLERI

veya butonu tiklanir ardinda ' butonu tiklanarak onaya eklenecek belgeler ekranina gegilir.

Gerg. Gorevlisi



‘ MB EGE UNIVERSITESI * OZDAL YILDIZ

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA (3250875025) - 38-12-0-1 Uvsitamalar Gerg. Gorevlisi

Onaya Eklenecek Belgeler

# Anasayfa Harcama Bilgi Girisi > Yaklasik Maliyet Hesap Cetveli Harcama Bilgileri Onaya Eklenecek Belgeler Harcama Goruntule

= Harcama Yénetimi  ~

v ‘Harcamalar Eklenmis Dosyalar

B Harcamalar | [ed) pigerBelge  2jpg & indir  xsil
£ Odeme Emirleri

Dosya Yukle

-

Tanimlamalar Duzenleme Tarihi
Yuklemek istediginiz dosyayi tutup buraya birakin veya yiklemek icin Tiklayin

v

Yolluk islemleri

Dékiiman Tiir Kodu * DigerBelge Not: Dosyalar en fazla 10 MB (2~3 adet mp3 muzik dosyasina esdeger) buyukligunde

» Raporlar olabilir.

» Referanslar Dékuman Agiklamasi + Yeni Dokiiman Agiklamasi

» Sorgulamalar
® Goris ve Oneriler

Guncelle
? Yardim
‘ € Geri ] [ lleri > ‘

ONAYA EKLENECEK BELGELER EKRANI

llgili belgeler (Fatura, Dilekce, Kesin Hesap Mahsup Formu vs.) eklenir ve veya butonu tiklanir ardinda butonu

tiklanarak Harcama Talimati Onay Belgesi ekranina gecilir.



EGE ONVERSires|

# Anasyfa

== Harcama Yéaetimi

® Gorig ve Oneriler

? Yardim

peaducticn - 0201421 deENe

Onaya Gonder
Harcam talimati butonu tiklanarak Harcam yetkilisine gonderilir. Harcama Yetkilisi belgeyi onaylar ve Gergeklestirme Gorevlisine

Odeme Emri Belgesi olusturmasi i¢in géndermis olur.
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HARCAMA TALIMATI ONAY BELGESI EKRANI



# Anasayfa
B3 Harcama Y6netimi -

¥ Harcamalar
B3 Harcamalar

¥ Odeme Emirleri

v

Tanimlamalar

-

Yolluk islemleri

» Raporlar

v

Referanslar

» Sorgulamalar

® Gorlis ve Oneriler

' . « . .. ? Yardm Harcamalar
Gergeklestirme gorevlisi Modiil kismindan = camal

kismina giris yapar.

= Harcama Sorgula

# Anasayfa

= Harcama Yénetimi - Harcama No Isin Adi
v Harcamalar Olugturma Tarihi Durum Durum
= Ana tar Anator Alt tir Ak tor
2 ot

i i m

» Yolluk islemieri

* Raporiar
oot B EEEES
» Referanslar
Harcama No Olugturma Tarihi Ana tir Bitge Tertip ligiti Oebler Durum Rota No
» Sergulamalar = = i T
GIDIR ONAYLANDI

® Gorls ve Oneriler ~ MAL VE HIZMET ALIMI Tagr Mal ONAYLANDI
? Yardim OGRINIM GIDIR Burs, Harghk, Ha v

HARCAMA SORGULAMA EKRANI

B Gorintiile

Ardindan ilgili islem segilir butonu tiklanir ve onayli Harcama Talimatini sayfasina ulasir.
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= Harcama Bilgi Girisi > Yaklastk Maliyet Hesap Cetveli > Harcama Bilgileri > Onaya Eklenecek Belgeler > Harcama Gorlintile
# Anasayfa
£5 Harcama Yonetimi - &/ onavanoi
~ Harcamalar
€GE UNIVERSETEST Versiyon e
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE Ic
oMp
XDORDINASYON UYGU RASTIRMA
VKN Dlzenieme Tarihi
» Tanimlamalar Kurumsal Kod %M““"“‘p Beige Numaras:
R . . HARCAMA TALIMATE -
Yolluk islemieri onAY BELGESE e
* Raporiar
[lsn Ady jodeme Kaynag: Tu
» Referanslar ! acan s
ftsin Tanim lodeme Kaynags A% Tur G U
» Sorgulamalar [Butge vi parcama Turd
feutce Tertie arcams &t Tura
= utiandabiir Odanek Tutan hcikiama
® Gorus ve Oneriler [ Gdeme rurs Jon Sdeme Tutan
Harcama Bl J
? Yardim o
Mukuki Dayanak ruBeTaK E5AS Ve 1 Ioerceklestirme Usult
tsin Miktars loerckces:
akiapk Maliyet leastangic Tarini
atinen Proje Nemaras: leitis Tarsmi
[thale Kayit Numaras: [Sure
pUntent Sozlesme Numaras:
Yakiagik Maliyet Tutan 12
Ex Dokumaniar
Sira No Dokiiman Turd Dokiiman Tarinl Doiiman Numarasi Ackiama
1
2
Dizenleyen Harcama Yetiis:
ON MALI KONTROL / GORUS / YAZI
Odeme Emri Ofugtur
: farcama Listesi Geri Yazdir ‘
production - 0.2.0.52fe5fc3f el i ] ‘ € ‘ ‘ -

HARCAMA TALIMATI ONAY BELGESI EKRANI

Odeme Emri Belgesi ile birlikte TUBITAK-AB ofisine ulastirilmak iizere 2 niisha ¢ikt1 alinir, imzalanir ve hazir bulundurulur.

Odeme Emri Olustur )
Gerceklestirme gbrevlisibutonuna tiklar. Odeme Emri Giris ekranina ulasir.



# Anasayfa
B3 Harcama Yénetimi

¥ Harcamalar

B3 Harcamalar

£ Odeme Emirleri
» Tanimlamalar
» Yolluk islemleri
» Raporlar

» Referanslar

» Sorgulamalar

® Gorls ve Oneriler

? Yardim

+ + Ekle
bty S butonu tiklanarak ilgili proje no - ilgili proje banka hesap no yazilir ardindan

lleri & .
yapilmis olur. :] butonu tiklanir, Odeme Emirleri Detay1 ekranina ulasilir.

Odeme Emri Belgesi

Odeme Emri Girig Odeme Emirleri Detayi Odeme Emri Ekleri Odeme Goruntileme

Odeme Emri Belgesi

Kamu idaresi Adi

Harcama Birimi Adi

Harcama Birimi Vkn

Harcama Birimi Kurumsal Kod

Butge Yili

Odeme Emri Tur Kodu

Odeme Emirieri

EGE UNIVERSITESI

EGE UNIVERSITESI STRATEJi GELISTIRMEDAIRE BASKANLIGI

3250057618

38-12-0-1

2018

MAL VE HIZMET ALIMI

Odeme Kaynag Tar Kodu
Odeme Kaynag Alt Tir Kodu

Odeme Ydntemi Kodu *

Agiklama *

*Aciklama Alan Bos Birakilamaz!

ODEME EMRI GIiRiSi EKRANI

PROJELER
OZEL HESAPLAR (38.12 - EGE UNIVERSITESI)
OZEL_BANKA_UZERINDEN_HESABA_ODEME

+ YeniAgiklama

butonuna tikanarak gerekli bilgi girisi



EGE ONIVERSITES]
EGE UNIVERSITESI RE|

RDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA (3250875025) - 38-12-0-1

Uygulamalar

Odeme Emri Belgesi

»

Anasayfa Odeme Emri Giris Odeme Emirleri Detay!

» Alternatif tasanma geg

Harcama Alt Tlrd

Sira No

w

Odeme Kalemleri

Harcama Yonetimi -

¥ Harcamalar

B Harcamalar

© Odeme Emirleri
» Tanimlamalar
Z Yol i;lemleri Tasmnir Mal Al
» Raporlar

» Referanslar

» Sorgulamalar

® Goris ve oy Odeme Yapilacak Kisi/Kurum

? Yardm

Odeme Kalemi Tl

Laboratuvar Malzemesi ile Kimyewi ve Temriniik Mal

Odeme Emri Ekleri

IBAN

TR2000062000

Briit Tutar indirimler Toplami
1,260.00 ©
Toplam
1,260.00 © 0.00 &
Brut Tutar indirimler Toplami
I € Ger H lleri = '
+ Hak Sahibi Ekle
ardindan

Q Mahsup Getir

butonu tiklanir.

Odeme Goruntuleme

Vekalet Durum

il
Kodu Vekil
ASiL
Kesinti Toplami
0.00 ©

0.00 ©

Kesinti Toplam:

Net Tutar

Net Tutar Mahsup Edilen On Odeme Tutari
1,260.00 ©
1,260.00 © 1,260.00 ©
Net Tutar Mzhsup Edilen On Odeme Tutar

ODEME EMIRLERI DETAYI EKRANI

Mahsup Edilen On Odeme Tutan

Butge Tertibl

1,260.00 ©

Odenmesi Gereken Tutar

Brut Tutar

1.260,00

islemler

Detayislemleri

islemler

- -

Odenmesi Gereken Tutar

0.00 &

Odenmesi Gereken Tutar

butonlar tiklanarak ilgili kisi TC KIMLIK no’su girilir, IBAN segilir, ardindan



Mahsup Bilgileri

Mahsuplasmis On Odeme Tutar

Secliis: |- BaksE NG Odeme Emri Odeme Kalemi Butge Kisiye Ait Toplam  Kisiye Ait Kaleme Ait Kaleme Ait On Odeme
s 8 Sira No Sira No Tertip Avans Kapatilmis Avans Toplam Avans Kapatilmis Avans Tarini
HYS-2013- z » 16-05-2018
1 1 1260 TRY TRY 1260 TRY 0 TRY
1842949 & 2 i 0 10:00:37
Mahsup Edilen On Odeme Tutari 260,00 ¥

MAHSUP BIiLGILERI EKRANI

Py . g Mahsup Edilen On Odeme Tutari
[lgili ekrandan kapatilmak istenen avans secildikten sonra

tusu ile bilgi ekranindan ¢ikilmis olur.

kismina tutar girilir. Daha sonra
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EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON ! STIRMA (3250875025) - 38- Uygulamalar Gerg. Gorevlisi

Odeme Emri Belgesi

@ Anasayfa Odeme Emri Giris > Odeme Emirleri Detay1 > Odeme Emri Ekleri > Odeme Goruntuleme
= Harcama Yénetimi .

~ Harcamalar »  Alternatif tasanma geg

B Harcamalar

£ Odeme Emirler [ ¥ —
» Tanimlamalar
» Yolluk islemleri
Harcama Alt Tlrd Tasinir Mal Al gle

» Raporlar

» Referanslar

» Sorgulamalar Hak Sahibi Bilgller!
Vekalet Durum

Sira No Odeme Yapilacak Kisi/Kurum IBAN Vekil Net Tutar Mahsup Edilen On Odeme Tutan Odenmesi Gereken Tutar islemler

® Goriis ve Oneriler Kodu

? Yardim - — I 8000 ©
1 CEREN GOLDEREN DELIKTAS TR2000062000 ASIL sl | B 26000 & 00t - s
a Mat ™y
Odeme Emri Detay Bilgileri

o Detay iglemleri ¥
Odeme Kalemleri
Gdeme Kalemi Turd Bltge Tertibl Brit Tutar islemler
Laboratuvar Malzemesi ile Kimyeui ve Temriniik Mal 1.26000 ¢ - Sil
Briit Tutar indirimler Toplami Kesinti Toplami Net Tutar Mahsup Edilen On Odeme Tutar Odenmesi Gereken Tutar
1,260.00 © 0.00 © 0.00 & 1,260.00 © 1,260.00 © 0.00 ©
Toplam
1,260.00 & 0.00 & 0.00 © 1,260.00 © 1,260.00 © 0.00 &
Brut Tutar indirimler Toplami Kesinti Toplami Net Tutar Mahsup Edilen On Odeme Tutar: Odenmesi Gereken Tutar
I € Geri | I lleri &
S r + Detay Ekle Detay iglemleri - + Odeme Kalemi Ekle
Ardindan ve butonlar: tiklanir, ardindan ve butonlar tiklanir,

Odeme Kalemi Tiirii secilir briit tutar girilir.
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& OZDAL YILDIZ
Uygulamalar Gerg. Gorevlisi
= Odeme Emri Ekleri
# Anasayfa Odeme Emri Giris Odeme Emirleri Detayi Odeme Emri Ekleri Odeme Goéruntileme
& Harcama Yénetimi »
o = 7 Onaya Eklenecek Belgelere Ait Bilgiler
® Gorls ve Oneriler 24 = g
? Yardim

Dékiiman Tur Kodu * Dékiiman Tir Kodu Dosya Yikle

Yuklemek istediginiz dosyayi tutup buraya birakin veya ytklemek icin Tiklayin

ot: 1 / o i17i = s
Dokaman Agiklamasi Not: Dosyalar en fazla 10 MB (2~3 adet mp3 muzik dosyasina esdeger) buytkligunde olabilir

+ Yeni Dokiiman Agtklamasi

[ € e || i 5 |

ODEME EMRI EKLERI EKRANI

llgili belgeler (Fatura, dilek¢e, mahsup formu vs.) eklenir ve veya i butonu tiklanir ardinda ' butonu tiklanarak

Harcama Talimat1 Onay Belgesi ekranina gegilir.



Uygulamalar

= Sdeme Emri Belgesi
# Anasayfa Odeme Emri Girig Odeme Emirleri Detay Odeme Emri Ekleri Odeme Gorintileme
= Harcama Yénetimi hd

= Harcamalar
= Harcamala

© Odeme Ermirteri
» Tammiamalar

» Yollukiglemleri

» Raporlar

» Referansiar

» Sorgulamalar

® Goris ve Oneriler

? Yardim

ON MALI KONTROL / GORUS / YAZI

Munasebe lslem No 4163454
Durum INCELEMEDE

ODEME EMRI BELGESI EKRANI

Onaya Gonder
Gerceklestirme Gérevlisibutonu tiklanarak Harcama yetkilisine onaya gonderilir, Harcama Yetkilisi gelen belgede sag alt kdsede yer

Elektronik imzasiz Onayla Muhasebeye Gond . .
alanbutonunu tiklar ve ardindan HESEIRIS REOUT yaparak harcama belgesinin olusturma stirecini sonlandirir.

Belgeden 3 niisha ¢ikti alinarak Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi Tarafindan imzalanir, belge asillari ile birlikte BAP Koordinatorliigii

TUBITAK-AB ofisine ulastirilir.



