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YOLLUK AVANSI SURECI

Avans i¢in hazir bulundurulmasi gereken belgeler:

- On Odeme Talep Formu
Avans, Mutemet hesabina yatirilacak ise eger On Odeme Talep Formuna ek olarak;

- Avans Mutemedi dilekgesi

Sistem uizerinden evrak hazirlama, Veri Giris Gorevlisi ve Gerceklestirme gorevlisi tarafindan yapilir, Harcama Yetkilisi sadece evrak
onaylama yetkisine sahiptir.
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HARCAMALARIN SECILECEGI MODUL EKRANI

Modiil kismindan harcamalar sekmesi tiklanir ve sorgulama ekranina gegilir.

Veri Giris Gorevlisi



Rol secimi ve harcamalar ekrani gegildikten sonra karsimiza ¢ikacak ekran Harcama Sorgulama ekrani olacaktir.

Harcama Sorgula

Harcama No isin Adi
Olusturma Tarihi Durum Durum
Ana tir Ana tar o Alt tar Alt tar

N LTS

Harcama No Olusturma Tarihi Ana tir Alt tir isin Adi Odeme Kaynagi Turid Bitge Tertip ilgili Oebler Durum Rota No
30665 29/03/2018 MAL VE HIZMET ALIMI Tasinir Mal Alimi AVANS PROJELER HARCAMA OLUSTURULDU
30651 28/03/2018 YOLLUK Yurtdigi Gegici Gorev Yollugu YOLLUK PROJELER 22173 ONAYLANDI
30611 28/03/2018 PERSONEL GIDERI ikramiye PTi Odeme PROJELER 2213 ONAYLANDI

I O

HARCAMA SORGULAMA EKRANI

butonu tiklanarak harcama belge olusturma stirecine baslanir.




MD EGE ONIVERSITESI
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Yolluk islemleri
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OEB Aciklamasi

4+ Yeni OEB Agiklamasi
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On Odeme Turi

Yurtici Gecici Gorev Yollugu

Avans Verilecek
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»
>
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Avans Verilecek Kigi/Kurum
® Goris ve Oneriler

Tckn/Vkn IBAN Avans Tutari
? Yardim

® Taniml Kisiler Gérsun
Gorintlleme Yetkisi
Herkes Gorsun

Rota 17

Harcamalar lleri &

HARCAMA BILGI GiRiSi EKRANI

BUTCE YILI: OTOMATIK ILGILI YIL GELIR
ISIN ADI: AVANS
ISIN TANIMI: AVANS
OEB ACIKLAMASI: BOS GECILIR
ODEME KAYNAGI TURU: PROJELER
ODEME KAYNAGI ALT TURU: TUBITAK PROJELERI ICIN: OZEL HESAPLAR
AB PROJELERI ICIN: DIS KAYNAKLI PROJELER
HARCAMA TURU: YOLLUK
HARCAMA ALT TURU: HARCAMA TURU SECILDIKTEN SONRA ILGILI ALT KALEM SECILIR

Yurtici Gecici Gorev Yollugu

Arazi Tazminat

Diger Yolluk Odemesi
Seyahat Kartl Bedeli

Seyyar Gorev Tazminat
Toplu Seyahatler Yollugu
Yurtdigi Gegici Gorev Yollugu
Yurtdis: Strekli Gorev Yollugu
Yurtdis! Tedavi Yollugu

Yurtici Gegici Gorev Yollugu (Denetim Elemani)
Yurtici Strekli Gorev Yollugu

Yurtici Tedavi Yollugu




ON ODEME TURU: AVANS VERILECEK

I1gili kisimlar doldurulur

m

Avans Verilecek Kisi/Kurum

Tckn/Vkn IBAN Avans Tutan

W
Q

GORUNTULEME YETKISI: TANIMLI KiSILER GORSUN
ROTA: ILGILI PROJE NO SECILMELIDIR

Kaydo EE deme emri belses ;
: veya SRS butonu tiklanir ardinda butonu tiklanarak 6deme emri belgesi olusturma asamasina gegilir.
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M,B EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA (3250875025) - 38-12-0-1
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MIKTAR: X
BIRIM: ILGILI ALAN SECILIR (ADET, KiSi vs)
HUKUKI DAYANAK: TUBITAK PROJELERI ICIN: TUBITAK ESAS VE USULLERI 17. MADDE
AB PROJELRI ICIN: AB ESAS VE USULLERI
GERCEKLESTIRME USULU: DOGRUDAN TEMIN
GEREKCESI: TUBITAK PROJELERI ICIN: TUBITAK ESAS VE USULLERI 17. MADDE
AB PROJELRI ICIN: AB ESAS VE USULLERI

Kavdet = ’ lleri &
ardindan i veya butonu tiklanir ardinda butonu tiklanarak onaya eklenecek belgeler ekranina gegilir.

MB EGE ONIVERSITESI Uygulamalar - OZDAL YILDIZ

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA (3250875025) - 38-12-0-1 Gerg. Gorevlisi

Onaya Eklenecek Belgeler

@ Anasayfa

Harcama Bilgi Girisi > Harcama Bilgileri > Onaya Eklenecek Belgeler > Harcama Gorintile
£ Harcama Yénetimi
% 2% oo Dosya Yukle
. reamabar Dizenleme Tarihi
= Yuklemek istediginiz dosyay tutup buraya birakin veya ylklemek icin Tiklayin
ST Dékiman Tar Kodu * DigerBelge Not: Dosyalar en fazla 10 MB (2-3 adet mp3 muzik dosyasina esdeger) blyukluginde olabilir.
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ONAYA EKLENECEK BELGELER EKRANI

llgili belgeler (On Odeme Talep Formu) eklenir ve veya butonu tiklanir ve butonu tiklanarak Harcama

Onaya Gonder
Talimat1 Onay Belgesi ekranina gecilir. Harcam talimati butonu tiklanarak Harcama yetkilisine génderilir. Harcama Yetkilisi belgeyi



onaylar ve Gergeklestirme Gorevlisine Odeme Emri Belgesi olusturmasi icin gondermis olur.
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HARCAMA TALIMATI ONAY BELGESiI EKRANI
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» Raporiar
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HARCAMA SORGULAMA EKRANI

butonu tiklanir ve onayli Harcama Talimatini sayfasina ulasir.
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HARCAMA GORUNTULEME EKRANI

Odeme Emri Belgesi ile birlikte TUBITAK ofisine ulastirilmak tizere 2 niisha ¢ikt1 alinir, imzalanir ve hazir bulundurulur.



Odeme Emri Olustur )
Gerceklestirme g('jrevlisibutonuna tiklar. Odeme Emri Giris ekranina ulasir

EGE ONIVERSITES! . - IZDAL YRLDIZ
MB Gt UNiveR CTORLOGU PROJ SYON UYGULAMA V s) Uyzslamalor Gerg. Goreviisi
= Odeme Emri Belgesi
# Anasayfa Odeme Emri Girls > Odeme Emirleri Detayi > Odeme EmriEkleri > Odeme Garintileme
= Harcama Yénetimi -

~ Harcaaalar Odeme Envi Belgesi

Sl Kamu Idaresi Adi EGE UNIVERSITES! Gergeklestirme Usula Dogrudan Temin
3
» Tammlamalar Harcama Birimi Adi U PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA Odeme Kaynag® Tor Kodu
ollu armie: ™ -1 = A np 45 — A s e
e OZEL HESAPLAR (38.12 - EGE UNIVERSITESI)
Harcama Birimi Vkn Odeme Kayna@ Alt Tur Kodu A (
Odeme Yontemi Kodu © OZEL_BANKA_UZERINDEN_HESASA_ODEME

Harcama Birimi Kurumsal Kod

Agiklama * ILGILI PROJE NO - ILGILI PROJE BANKANO % + Yeni Agklama

Bitge Yil 2018

Odeme Emri Tar Kodu ON ODEME
» Sorgulamalar

® Goris ve Oneriler m

? Yardim

Odeme Emirleri ileri >

ODEME EMRI GiRiSi EKRANI

) . + i m.
Gergeklestirme gorevlisi Odeme Emri Tiir Kodu kismindan mutlaka ON ODEME’yi secerek islemine devam etmelidir. butonu

tiklanir ilgili proje no - ilgili proje banka hesap no yazilir butonu ardindan butonu tiklanir butonu

tiklanir, Odeme Emri Detay: ekranina gegilir.



EGE ONIVERSITESI Uygulamalar i gélr)c“ aisi

M,B EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA (3250875025) - 38-12-0-1

Odeme Emri Belgesi

# Anasayfa Odeme Emri Giris > Odeme Emirleri Detay1 > Odeme Emri Ekleri > Odeme Gorintiileme
= Harcama Yonetimi -
~ Harcamalar »  Alternatif tasanma geg

B Harcamalar

£ Odeme Emirler

EI

Tanimlamalar

Yolluk islemleri S
On Odeme Turd Emanetierden Verilen Avans ve Kredi is

» Raporlar

» Referanslar

» Sorgulamalar Hak Sahibi Bilgileri

I

Vekalet Durum

o PR Sira No Odeme Yapilacak Kisi/Kurum IBAN Vekil Net Tutar Mahsup Edilen On Odeme Tutan Odenmesi Gereken Tutar islemler
® Goris ve Oneriler Kodu
? Yardim 1 m TR4T( % AsiL . Q 500000 &  Kapaziacak avansiniz buiunmamaksadicl 5.000,00 & - S
Odeme Emri Detay Bilgileri
o Detay iglemleri ¥
Odeme Kalemleri
Odeme Kalem| Tura BOtge Tertibi Brot Tutar islemler
TUBITAK Kaynakiarindan Veerilen Personel Avansian ~ | Tertipsiz Gdeme 6.000,00 % - Si
Briit Tutar indirimler Toplami Kesinti Toplam: Net Tutar Mahsup Edilen On Odeme Tutan Odenmesi Gereken Tutar
6,000.00 & 0.00 © 0.00 © 6,000.00 © 0.00 & 6,000.00 ©
Toplam
6,000.00 & 0.00 & 0.00 & 6,000.00 & 0.00 & 6,000.00 &
Brit Tutar Indirimler Toplami Kesinti Toplami Net Tutar Mahsup Edilen On Odeme Tutari Odenmesi Gereken Tutar
‘ € Geri H lleri > |
Hak Sahibi Biigiler!
Sira No Odeme Yapilacak Kisi/Kurum IBAN Vekalet Durum Kodu Vekll Net Tutar Mahsup Edilen On Odeme Tutan Odenmesi Gereken Tutar Islemler

Hak Sahibi Bilgileri otomatik gelir.
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4+ Detay Ekle
ve butonlar: tiklanir.

EGE ONIVE!

RSITES] 5 > <
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA

OZDAL YILDIZ
Gerg. Gorevlisi

Uygulamalar

Odeme Emri Belgesi

Odeme Emri Giris Odeme Emirleri Detay: Odeme Emri Ekleri Odeme Goruntileme
== Harcama Ydnetimi -

= Hagtaalan »> Alternatif tasanma geg

B3 Harcamalar

£ Odeme Emirler; O Emi

|

» Tamimilamalar

» Yolluk islemleri n
On Odeme Tara Emanetierden Verilen Avans ve Kredi

» Raporlar
» Referanslar

» Sorgulamalar Hak Sahibi Bilgileri

I

T = = Sira No Odeme Yapilacak Kisi/Kurum IBAN Vekalet Durum Vekil Net Tutar Mahsup Edilen On Odeme Tutar Odenmesi Gereken Tutar islemler
 Goras ve Oneriler Kodu
+ Vardm ) [ @x | e s : 3 o e 500000 & =1
Odeme Emri Detay Bilgileri
0 Detay iglemleri -
Odeme Kalemleri
Odeme Kalem| Turd Botge Tertibl Brot Tutar islemier
TUBITAK Kaynakianindan Verilen Persnel Avansian c00000 » = Si
Brist Tutar indirimler Toplami Kesinti Toplami Net Tutar Mahsup Edilen On Odeme Tutari Odenmesi Gereken Tutar
6,000.00 & 0.00 & 0.00 & 6,000.00 © 0.00 6,000.00 &
Toplam
6,000.00 & 0.00 & 0.00 & 6,000.00 & 0.00 & 6,000.00 &
Brut Tutar indirimler Toplami Kesinti Toplami Net Tutar Mahsup Edilen On Odeme Tutar: Odenmesi Gereken Tutar

ODEME EMIRLERI DETAYI EKRANI

Detay islemleri - + Odeme Kalemi Ekle . T . .
Ardindan ve butonlar1 tiklanir, ON ODEME TURU TUBITAK projeleri i¢in

On Odeme Turd Emanetlerden Verilen Avans ve Kredi ) .. .  OnOdeme Tiri AB Hibelerinden Verilen Avans & .
, AB projeleri i¢in segilir,



TUBITAK Kaynaklarindan Verilen Personel Avanslari 6 . L AB Hibelerinden Verilen Avanslar s .
, AB projeleri icin segilir,

ODEME KALEMI TURU TUBITAK igin

) L Kaydet/Giincelle ’ lleri ) , _ N
briit tutar girilir ardindan ve butonu tiklanir. Odeme Emri Ekleri sayfasina gegilir.

OZDAL YILDIZ

EGE ONIVERSITESI
Uygulamalar Gerg. Gorevlisi

M_B EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA (3250875025) - 38-12-0-1

Odeme Emri Ekleri

# Anasayfa Odeme Emri Giris Odeme Emirleri Detay Odeme Emri Ekleri Odeme Goruntileme
= Harcama Yénetimi -

Onaya Eklenecek Belgelere Ait Bilgiler
¥ Harcamalar 9 5 5

B3 Harcamalar Dosya Yikle

Dokiman Tar Kodu * Dokuman Tir Kodu
© Odeme Emirler Yuklemek istediginiz dosyay: tutup buraya birakin veya ytklemek icin Tiklayin

. ¢ » Not: Dosyalar en fazla 10 MB (2-3 adet mp3 muzik dosyasina esdeger) buyuk!iginde olabilir,
» Tanmimlamalar Dokiman Agiklamasi 4+ Yeni Dokiiman Agiklamasi yala L P z Y sdeger) buyukiUg|

» Yolluk islemleri
» Raporlar
» Referanslar

» Sorgulamalar

® Gorts ve Oneriler ‘ € Geri || Hescip ‘

? Yardim

ODEME EMRI EKLERI EKRANI
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Onaya Gonder
Gerceklestirme Gérevlisibutonu tiklanarak Harcama yetkilisine onaya gonderilir. Harcama Yetkilisi gelen belgede sag alt kdsede yer

Elektronik imzasiz Onayla Muhasebeye Gond o o
alanbutonunu tiklar ve ardindan HEERASIEROOUT yaparak harcama belgesinin olusturma siirecini sonlandirir.

Belgeden 3 niisha ¢ikti alinarak Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi Tarafindan imzalanir, belge asillari ile birlikte BAP Koordinatoérligi

TUBITAK - AB ofisine ulastirir.



