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YOLLUK ODEMELERI SURECI

Yolluk 6demesi i¢cin hazir bulundurulmasi gereken belgeler;

- Seyahatten énce TUBITAK tan seyahat iznin alinmig olmasi

- Yurtici/Yurtdis: Yolluk bildirgesi

- Personel ise Rektorliik Gorev Onay1

- Bursiyer veya kurum dis1 personel ise Harcama Yetkilisi gorevlendirmesi

- Seyahat sekli
- Ucak ise E-Bilet ve binis kartlar
- Otobiis ise otobiis bileti
- Kiralik arag ise kiralama faturasi

-Sehir i¢i ulasimda kullanilmis ise taksi fisi, Havas veya sehir i¢i ulasimda kullanilan otobiis karti bakiye yiikleme fisleri)

-Konaklama var ise
- Konaklama faturasi (Konaklayan adi soyad, hangi tarihler arasinda kag giin siireyle kaldigini belirtilmis olmal)

- Kongre Katilim var ise

- Katilim belgesi
- Katilim ticretinin 6dendigine dair belge

Belirtilen belgeler dahilinde, Yurtici/Yurtdis: Yolluk Bildirgesi doldurulacak, kisi veya kisilere imzalatilacak, kisilere 6deme yapilmis ise
elden aldim dilekgeleri alinacak ve sistem tizerinden 6deme belgeleri hazirlama asamasina gecilecektir.

- Odeme dilekgesi (Kisi ad1 soyadi, 6denecek tutar ve IBAN belirtmis olunmali)

Sistem iizerinden evrak hazirlama, Veri Giris Gorevlisi ve Gerceklestirme gorevlisi tarafindan yapilir, Harcama Yetkilisi sadece evrak
onaylama yetkisine sahiptir.
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HARCAMALARIN SECILECEGI MODUL EKRANI

Modiil kismindan harcamalar sekmesi tiklanir ve sorgulama ekranina gegilir.

Veri Giris Gorevlisi



Rol secimi ve harcamalar ekrani gegildikten sonra karsimiza ¢ikacak ekran Harcama Sorgulama ekrani olacaktir.

Harcama Sorgula

Harcama No isin Adi
Olusturma Tarihi Durum Durum
Ana tiir Ana tar ) Alt tar Alt tar

C reor [ i

Harcama No Olusturma Tarihi Ana tir Alt tar isin Adi Odeme Kaynag Turi Bitge Tertip ilgili Oebler Durum Rota No
30665 29/03/2018 MAL VE HIZMET ALIMI Tasinir Mal Alimi AVANS PROJELER HARCAMA OLUSTURULDU
30651 28/03/2018 YOLLUK Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu YOLLUK PROJELER 22173 ONAYLANDI

30611 28/03/2018 PERSONEL GIDERI Tkramiye PTi Odeme PROJELER 22139 ONAYLANDI
HARCAMALA SORGULAMA EKRANI

butonu tiklanarak harcama belgesi olusturma siirecine baslanir.
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iSIN TANIMI: YOLLUK
OEB ACIKLAMASI: BOS GECILIR

ODEME KAYNAGI TURU: PROJELER

2018

CEREN YURTICI/ YURTDISI YOLLUK

YOLLUK

+ Yeni OEB Agiklamasi

Odeme Kaynagi Turii ©

Odeme Kaynag Alt Tiirid ©

oo &
Harcama Tari

Harcama Alt Tart

On Odeme Tiiri *

Gorantuleme Yetkisi

HARCAMA BILGi GIiRiSi EKRANI

ODEME KAYNAGI ALT TURU: TUBITAK PROJELERI ICIN: OZEL HESAPLAR
AB PROJELERI ICIN: DIS KAYNAKLI PROJELER

HARCAMA TURU: YOLLUK
HARCAMA ALT TURU:

PROJELER

QZEL HESAPLAR (38.12 - EGE UNIVERSITESI)

YOLLUK

Harcama Alt Tari

Arazi Tazminati

Diger Yolluk Odemesi
Seyahat Karti Bedeli

Seyyar Gorev Tazminati
Toplu Seyahatler Yollugu
Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu
Yurtdigi Strekli Gorev Yollugu
Yurtdisi Tedavi Yollugu

Yurtici Gegici Gorev Yollugu
Yurtici Gegici Gérev Yollugu (Denetim Elemant)
Yurtici Surekli Gorev Yollugu
Yurtici Tedavi Yollugu




Harcama Alt TGra

Arazi Tazminat

Diger Yolluk Odemesi
Seyahat Karti Bedeli

Seyyar Gorev Tazminati

Toplu Seyahatler Yollugu
Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu
Yurtdigi Strekli Gorev Yollugu
Yurtdigi Tedavi Yollugu

Yurtici Gegici Gorev Yollugu
Yurtici Gegici Goérev Yollugu (Denetim Elemant)
Yurtici Strekli Gorev Yollugu
Yurtici Tedavi Yollugu

ON ODEME TURU: ON ODEME YOK
GORUNTULEME YETKISI: TANIMLI KiSILER GORSUN ROTA: ILGILI PROJE NO SECILMELIDIR

Kaydet

ardindan a butonu tiklanir ardinda butonu tiklanarak 6deme emri belgesi olusturma asamasina gegilir.

Harcama Bilgileri ekranina ulasilir

f% EGEONIVERSITES e Uygulamala . OZDAL YILDIZ
M,B EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA (3250875025) A Gerg. Gorevlisi
= Harcama Bilgileri
# Anasayfa Harcama Bilgi Girisi > Harcama Bilgileri > Onaya Eklenecek Belgeler > Harcama Goruntule
= Harcama Yénetimi »
® Gorils ve Oneriler isin Adi * YURTDISI GECICi GOREV YOLLUGU Gergeklestirme Siireci
? Yardim isin Tanm™® YOLLUK AVANS Gergeklestirme Usull " Kamu Inale Kanuna Tabi Olmayan Harcamalar
YOLLUK AVANDS
Senaryo TEMEL TEDARIK Gerekgesi 17. madde
Harcama Tiirii © YOLLUK Baslangic Tarihi 5
Harcama Alt Tari * Yurtdisi Gegici Gérev Yollugu Bitis Tarihi
Miktar” 1 ADET(BIRIM) ; Stre (Gun) NaN
Hukuki Dayanak * TUBITAK ESAS VE USULLER 17. MADDE
Yaklasik Maliyet/Tutar 500 ¥
€ Geri | ’ lieri &

HARCAMA BILGILERI EKRANI



MIKTAR: X
BIRIM: ILGILI ALAN SECILIR (ADET, KiSi vs)
HUKUKI DAYANAK: TUBITAK PROJELERI ICIN: TUBITAK ESAS VE USULLERI 17. MADDE
AB PROJELRI ICIN: AB ESAS VE USULLERI
GERCEKLESTIRME USULU: KAMU iHALE KANUNUNA TABI OLMAYAN HARCAMALAR
GEREKCESI: TUBITAK PROJELERI ICIN: TUBITAK ESAS VE USULLERI 17. MADDE
AB PROJELRI ICIN: AB ESAS VE USULLERI

veya SRS butonu tiklanir ardinda ' butonu tiklanarak onaya eklenecek belgeler ekranina gegilir.

‘MB EGE UNIVERSITESI 5 OZDAL YILDIZ

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA (3250875025) - 38-12-0-1 Uvgulamalar Ger¢. Gorevlisi
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. - lleri <
llgili belgeler (Beyanname, Rektorliik Gorev Onayi vs.) eklenir ve m veya butonu tiklanir ardinda l_‘ butonu tiklanarak

HarcamaTalimati Onay Belgesi ekranina gegilir.
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HARCAMA TALIMATI ONAY BELGESI EKRANI

Onaya Gonder
Harcam talimati butonu tiklanarak Harcama yetkilisine gonderilir. Harcama Yetkilisi belgeyi onaylar ve Gergeklestirme Gorevlisine

Odeme Emri Belgesi olusturmasi i¢in géndermis olur.



»

Anasayfa
B3 Harcama Yonetimi -

¥ Harcamalar
B3 Harcamalar

© Odeme Emirleri

» Tanimlamalar

-

Yolluk islemleri

» Raporlar

v

Referanslar

» Sorgulamalar

® Gorlis ve Oneriler

Gergeklestirme gorevlisi Modiil kismindan i 5 Harcamalar

kismina giris yapar.

Uygulamalar
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- Ana tr Anatx Alt tar Al tir
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Gornintiile
Ardindan ilgili islem segilir butonu tiklanir ve onayli Harcama Talimatini sayfasina ulasir.



Harcama Talimati Onay Belgesi T

# Anasayfa Harcama Bilgi Girigi > Harcama Bilgileri Onaya Eklenecek Belgeler Harcama Goriintile
= Harcama Yonetimi »
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Odeme Emri Olugtur

Harcama Listes: H € Ceri ' Yazdir I

HARCAMA GORUNTULEME EKRANI

Odeme Emri Belgesi ile birlikte TUBITAK ofisine ulastirilmak tizere 2 niisha ¢ikt1 alinir, imzalanir ve hazir bulundurulur.

Odeme Emri Olugtur ;
Ekranin sag alt kdsesinde yer alan butonu tiklanir ve Odeme Emri Giris ekranina ulasilir
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Odeme Emri Belgesi

Anasayfa Bdeme Emri Girig > Odeme Emirleri Detays
Harcama Yonetimi -

Odeme Emri Belgesi
~ Harcamalar e

& Harcamalar q X
Kamu idaresi Adi
© Odeme Emirleri

~ Tamimlamalar Harcama Birimi Adi
F Rota Tanimlamalan
* Abonelikler Harcama Birimi Vkn

» Yolluk islemleri e
& Harcama Birimi Kurumsal Kod

» Raporlar
Batge Yili

-

Referanslar

-

Sorgulamalar Odeme Emri Tur Kodu

Goriis ve Oneriler

Yardim

Odeme Emirieri H leri 3 J

+ Yeni Agiklama

lleri <

Odeme Emri Ekleri Odeme Goruntileme

EGE UNIVERSITES] Gergeklestirme Usuld

©deme Yéntemi Kodu *
2013 Agiklama =

YOLLUK

ODEME EMRI GIRiSi EKRANI

Odeme Kaynag Tar Kodu

Odeme Kaynagi Alt Tir Kodu

Kamu ihale Ksnuns Tabi Olmayan Harcamalar
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OZEL HESAPLAR (38.12 - EGE UNIVER

OZEL_BANKA_UZERINDEN_HESABA_ODEME

ILGILI PROJE NO - ILGILI PROJE BANKA HESAP NO  x 4+ Yeni Agiklama

4+ Ekle

butonu tiklanarak ilgili proje no - ilgili proje banka hesap no yazilir ardindan

butonu tiklanir Odeme Emirleri Detay: ekranina ulasilir.

Odeme Emri Belgesi
Anasayfa Odeme Emri Giris > Odeme Emirleri Detayi1 > Odeme Emri Ekleri Odeme Garuntaleme
Harcama Yénetimi A
* Harcamalar
&9 Hiarcamaiar BETTE
© Odeme Emirler
Harcama Alt Taris Yurici Gecici Gérev Yolluju
~ Tanmlamalar
F Rota Tamimiamalan
* Abonelikier Hak Sahibi Bilgiler!
* Yoliukiglemieri Sira No Odeme Yapilacak Kisi/Kurum IBAN Vekalet Durum Kodu Vekil Net Tutar
» Raporiar 1 OZDALYILDZ & = 0000000037 14993 ASIL 500 o
» Referansiar
» Sorgulamalar Odeme Emri Detay Bilgileri
Gdris ve Oneriler 0
Yardim
Brot Tutar indirimier Toplarmi Kesinti Toplami Net Tutar Mahsup Edilen On Odeme Tutan
0.00 & 0.00 & 0.00 & 0.00 &
Toplam
0.00 © 0.00 © 0.00 © 0.00 © 0.00 ©
Brot Tuzar indirimier Toptam: Kesinti Toplam: Net Tutar Mahsup Editen On Odeme Tutar:

butonuna tikanarak gerekli bilgi girisi

Mahsup Edilen On Odeme Tutan

+ Hask Sshibi Ekle
4+ Detay Exle
Odenmesi Gereken Tutar Islemler x Odeme Emni Ksidir
© - si
Detay islemleri -
Odenmesi Gereken Tutar
000 & 0.00 &

0.00 ©

Odenmesi Gerekan Tutar

T

ODEME EMIRLERI DETAYI EKRANI



istemler . 4+ Hak Szahibi Ekle
ardindan

4+ Odeme Kalemi Ekle

butonlar: tiklanir Odeme Kalemi Tiirii secilir briit tutar girilir.

IBAN segilir IBAN yok ise eger kisi ismi yanlndakiﬂ buton tiklanir.

butonlari tiklanarak 6deme yapilacak kisi TC KIMLIK no girilir, ardindan ve

Kisi/Kurum Bilgileri

Kisi Bilgileri

Vatandasiik Numaras:

IBAN Bilgileri

Kayith IBAN'Iar

TURKIYE

TR3S00032000000000

—
1}
1

0

Mermsten Gancelle

-+ Yeni IBAN Exi=

iBAN GIRIS EKRANI

IBAN giris ekranina ulasilir. IBAN NO girilir ardindan - ve ardindan m butonu tiklanir.
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Harcamalar
Harcamalar

Odeme Emirleri

Tammlamalar

Rota Tanimlamalan

Abonelikler
Yolluk islemleri
Raporlar
Referanslar

Sorgulamalar

® Goris ve Oneriler
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Odeme Emri Belgesi

Odeme Emri Giris > Odeme Emirleri Detayl

I

Harcama Alt Tard

Hak Sahibi Bilgileri

SiraNo

1 OZDALYILDZ 2 =

Odeme Emri Detay Bilgileri

Odeme Kalemleri
Odeme Kalemi Taru

Odeme Yapilacak Kigi/Kurum

Yursgl Gagic: Garev Yolukian

Brut Tutar indirimler Toplami
500 %

Toplam

5.00 © 0.00 ©

Brit Tutar indirimier Toplami

Kaydet/Guncelle

butonu ve

Odeme Emri Ekleri

Yurtici Gecici Gdrev Yollugu

IBAN

TR32000320000000003714223

leri &

Odeme Goruntileme

Vekalet Durum Kodu

ASIL

Kesinti Toplami

0.00

0.00 ©

Kesinti Toplami

Vekil

0.00 &

Net Tutar

5.00 ©

Net Tutar

Net Tutar

Biltge Tertibi

Mahsup Edilen On Odeme Tutari

500 %

0.00 ©

Mahsup Edilen On Odeme Tutan

ODEME EMIRLERI DETAYI EKRANI

Mahsup Edilen On Odeme Tutan Odenmesi Gereken Tutar Islemler

@
I

Detay iglemleri -

Brijt Tutar igtlemier

500 ® —

w

Odenmesi Gereken Tutar

0.00 ¢

5.00 ©

Odenmesi Gereken Tutar

Odeme Emri Ekle Kaydet/Giinceile

butonu tiklanir ve Odeme Emri Ekleri sayfasina gegilir.



Odeme Emri Ekleri

Anasayfa Odeme Emri Girig > Odeme Emirleri Detayr > Odeme Emri Ekleri > Odeme Gérintaleme

fI =

Harcama Yonetimi -
v Harcamalar Onaya Eklenecek Belgelere Ait Bilgiler

P o P w3 Yub
Dékaman Tiir Kodu * Dékiman Tar Kodu Dosya Yikle
© Odeme Emirier; Yurtici Gegici Gorev Yollugu-Hsrcama Telimat Cnay Belgesi |klemek istediginiz dosyay: tutup buraya birakin veya ylkiemek icin Tiklayin
o Yurtigl Gegic: Gorev Yolludu-Goreviendirme Yazis: bt: Dosyalar en fazla 10 MB {2~3 adet mp3 mizik dosyasina esdeger) biyukiiginde olabilir.
v Tanimlamalar Dokaman Agiklamasi Yurtici Gegici Gorev Yolludu-Yurtici | Yurtdis Gegici Gorev Yollugu Bildirmi

i Gegici Gorev Yollugu-Fsturs (Ystacsk Yer)

i Gagici Gorev Yolludu-TasitUcsk Bilet

i Gegici Gorev Yolluju-Goreviendirme otsl Yazisi

Yurtici Gegici Gorev Yollugu-Yetkii Mskam Onay: veya Rsporu (Belirtlen yolun digindsn veya basks bir tagitin kullanimss hali)
Ju-Bilet iadesi Gerekli Hslierde Seyshst Ucretini Gésteren Belge

lluju-Faturs/Perskende Satis Fisi / Oceme Kaydedici Cihazlars Ait Sstig Figi (Takst Kullanimi) [
llugu-Mlki veys Askeri Mercilerden Alinan Ksnitisyic: Durum Selgesi (Yola Devam Edilememesi Hslinde)|
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Yolluk islemieri

Raporiar |

Referanslar

Sorgulamalar

® Goris ve Oneriler

? Yardm

ODEME EMRI EKLERI EKRANI

l1gili belgeler (Rektorliik gérev onay, Beyanname, faturalar) eklenir ve m veya butonu tiklanir, ardinda

tiklanarak Odeme Gériintiileme ekranina gegilir.

butonu



# Anasayfa

= Harcama Yonetimi
~ Harcamalar
& Harcamalar

© Odeme Emirleri

* Tanimlamalar
F Rota Tanimiamalan
* Abonelikler

» Yolluk islemieri
» Raporiar

* Referansiar

» Sorgulamalar

® Goriis ve Oneriler

? Yardim

Odeme Emri Belgesi

Odeme Emri Giris > Odeme Emirleri Detay:

Odeme Emri Belgesi
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ON MALI KONTROL / GORUS / YAZI

l € Geri H Odeme Emirleri H OEB Yazdir

Harcama vetxilisi

ODEME EMRI BELGESI EKRANI

On Mali Kontrol Gérevlisine Gonder

Onaya Génder

Onaya Gonder
Gerceklestirme Gbrevlisibutonu tiklanarak Harcama yetkilisine onaya gonderilir Harcama Yetkilisi gelen belgede sag alt kdsede yer

Elektronik imzasiz Onayla Muhasebeye Gond . L
alan butonunu tiklar ve ardindan PISIEYE A yaparak harcama belgesinin olusturma stirecini sonlandirir.

Belgeden 3 niisha ¢ikti alinarak Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi Tarafindan imzalanir, belge asillari ile birlikte BAP Koordinatorliigii

TUBITAK - AB ofisine ulastirilir.




