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BURS BELGESI HAZIRLAMA SURECI

Burs 6deme belgesi olusturmak icin eklenmesi zorunlu belgeler:

- Bursiyer Bilgi Formu (MYS ‘ne proje ylritiiciisu ve bursiyer tarafinda 1slak imzali imzalanmis olarak eklenmelidir. Ve eksiksiz doldurulmalidir.)
- [1gili egitim/6gretim dénemini kapsayan 6grenci belgesi. Ya da mezun durumda oldugunu gésterir belge (E-Devlet iizerinden alinabilir)

- Kimlik Fotokopisi

- Glincel Tarihli Miistehaklik Belgesi (E-Devlet lizerinden alinabilir. Ayrica mutlak suretle provizyon verildigi bilgisi belgede yer almalidir.)

- Lisans bursiyerleri i¢in not ortalamasi gosterir belge.

Yukarida belirtilen belgeler Odeme Emri Ekleri kismina mutlak suretle eksiksiz yiiklenmelidir
* Bursiyer herhangi bir yerde tam veya kismi zamanh olarak sigortali calismiyor ise TUBITAK sistemine isim girisinin yapilmasinin ardindan BAP
Koordinatorliigiine bir defaya mahsus olarak giris islemlerinin yapilmasi i¢in asagidaki belgelerin evrak kayit yolu ile teslim edilmesi gerekir. Sigorta

girisinin yapilmasina miiteakip bursiyerlikleri baslar.

Sigorta girisi icin gereken belgeler:

- Bursiyer Bilgi Formu

- Ogrenci Belgesi, Mezuniyet belgesi (E-Devlet {izerinden alinabilir)
- Kimlik Fotokopisi

- Giincel Tarihli Miustehaklik Belgesi (E-Devlet lizerinden alinabilir)
- Sigorta yazisi (bap.ege.edu.tr adresinden temin edilebilir)

- Bursiyer sozlesmesi (bap.ege.edu.tr adresinden temin edilebilir)

ONEMLI:

Bursiyere ait 6deme belgeleri veya sigorta girisi belgeleri https://bap.ege.edu.tr/files/bap/icerik/Burs evrak kayida teslim dilekcesi.docx
linkinde yer alan evrak kayit teslim dilekcesi ile evrak kayit birimine teslim edilecektir. Ayrica her bursiyer icin teslim dilekcesi ayr1 ayr1 olarak
hazirlanmalidir.

Sistem iizerinden belge hazirlama, Gerceklestirme gorevlisi tarafindan yapilir, Harcama YetKilisi sadece belgeyi e-imza ile onaylayip
muhasebeye gonderme yetkisine sahiptir.


https://bap.ege.edu.tr/files/bap/icerik/Burs_evrak_kayida_teslim_dilekcesi.docx

-GERCEKLESTIRME GOREVLISI ISLEM ASAMALARI

i T.C. HAZINE VE
/ MALIYE BAKANLIGI

Giris

TCKN / E-posta adresi

Uygulamalar

Ortak Giris

Bu ekran lizerinde TCKN/LDAP/e-Devlet giris yontemlerini kullanarak giris
yapabilirsiniz.

Giris yapamiyor musunuz? o

MYS GIRIS EKRANI

TC Kimlik numarasi ve sifre yazildiktan sonra “GIRIS” butonuna ya da “ENTER” tusuna basilr.



< Onceki Sayfa

T.C. HAZINE VE
MALIYE BAKANLIGI

SMS Dogrulama Ekrani

2:50

Litfen (***) *** 5426 numarali
telefonunuza gonderilen dogrulama
kodunu giriniz.

Uygulamalar |

Ortak Girts '

et giris yontemlerini kullanarak giris Sisteme giris yaparak, yetkili oldug
rsiniz. uzerinden eri:

Giris yapamiyor musunuz? e

DOGRULAMA EKRANI

Ardindan sisteme tanimli cep telefonuna dogrulama kodu alinir. Dogrulama kodu girildikten sonra “GIRiS” butonuna ya da “ENTER” tusuna
basilir ve sisteme giris yapilmis olur.
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% Mali Yonetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q  Meniide ara... Tim Duyurular

" X Yolluk islemlerin~ i**-*-+= =-=-ms 2nnnan o I =
Harcama iglemleri v W
Oturum Bilgisi
#A Duyurular Yolluk siireci mod ma islemleri" modiiliinde yolluk harcama tiiriinde harcama

olusturularak ytiri olusturulabilir. Yolluk modiiliine iligkin gelistirmeler

B Harcama lslemleri tamamlandiginda Kamu Idaresi
’= Rota Tanimlamalari EGE UNIVERSITESI
BB Odeme Islemleri SGK -Emanet sl hasebe Birimi -

B e-Fatura islemleri EGE UNIVERSITESI STRATEJi GELISTIRMEDAIRE BASKANLIGI-3250057618

SGK-Emanet islen nytritiilecektir. Emanet kayitlari uygulamanin eski

@ Varlikislemleri Versiyonunayans 1, cama irimi
32 Emanetislemleri EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025
Biitge Tertiplerin =
< Teminatislemleri Rol
? Yardim Kilavuzu Odeme EmriBelg = GERCEKLESTIRME_GOREVLISI zriyle iligkilidir. Harcama Bilgi Girisi/Harcama Talimati Onay
Belgesinde secilmr rcama Talimati Onay Belgesi hazirlanirken Odeme Emri

Belgesinde kullan Program Biit¢e Kkod

OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1
Gdeme Emri Belg =

Mali Yonetim Siste m nilarak imzalanacaktir.

E-imza ile onaylama yapmak icin harcama yetkililerince arksigner.com adresinde yer alan "simdi indir" butonuna tiklayarak e-imza kurulumu yapilmasi gerekmektedir.
OEB'nin e-imza kullanilarak imzalanmasi durumunda eki belgeler yalnizca elektronik ortamda muhasebe birimine iletilecektir.

Diger yandan e-imza kullanmadan OEB'nin dogrudan "onayla" butonuyla onaylanmasi durumunda OEB ve eki belgelerin 1slak imza ile imzalanarak muhasebe birimine ayrica
fiziki olarak teslim edilmesi gerekmektedir.l

OTURUM BILGISI EKRANI

Harcama Birimi “E.U. REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA” olarak segilir. Daha sonra ilgili “ROL” se¢imi
yapilir. Ardindan Program Biitce Kod “OZEL KALEM(REKTORLUK)-412-1" secilir. Ve “KAPAT” butonuna tiklanir.



\ T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI
Mali Yonetim Sistemi

Q Meniide ara... Tim Duyurular
- . Yolluk islemlerine iliskin Duyuru - 2022-02-28 ([[Aal) -
Harcama ilemleri v

4 Duyurular Yolluk stireci modiiliinde yiiriitiilen yurtici gecici gérev yollugu ve yurtdisi gecici gérev yollugu harcamalar gecici olarak "harcama islemleri” modiiliinde yolluk harcama tiirlinde harcama
olusturularak yiirtitiilecektir. Yolluk bildirim formu personel tarafindan teslim alindiginda harcamaya bagli 6deme emri belgesi olusturulabilir. Yolluk modiiltine iliskin gelistirmeler
tamamlandiginda yolluk bildirimleri e-Devlet Kapisi Yolluk Uygulamasinda olusturulabilecektir.

=

EGE ONIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OZDAL YILDIZ
OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

B Harcama lslemleri

= Rota Tanimlamalan

&B Odeme islemleri SGK - Emanet islemlerine iliskin Duyuru - 2022-01-27 m =

vi

Il e-Fatura iglemleri SGK-Emanet islemleri, MYS uygulamasinin yeni versiyonundaki gelistirmeler tamamlanincaya kadar eski versiyondan tizerinden yiritilecektir. Emanet kayitlarn uygulamanin eski

& Varlikislemleri versiyonuna yansimis olup, bildirgelerin eslestirilmesi "SGK Emanet" modiilii tizerinden tamamlanacaktir.
33 Emanetislemleri
Biitce Tertiplerine iliskin Duyuru - 2022-01-26 m -
< Teminatislemleri
? Yardim Kilavuzu Odeme Emri Belgesinde secilecek biitce tertipleri, Harcama Bilgi Girisi/Harcama Talimati Onay Belgesinde secilen biitge tertipleriyle iliskilidir. Harcama Bilgi Girisi/Harcama Talimati Onay

Belgesinde secilmeyen bir biitce tertibi Odeme Emri Belgesi hazirlanirken secilememektedir. Bu agidan Harcama Bilgi Girisi/Harcama Talimati Onay Belgesi hazirlanirken Odeme Emri
Belgesinde kullanilacak tiim biitge tertipleri secilerek hazirlanmalidir.

Odeme Emri Belgelerinin Elektronik imza ile Onaylanmasina iliskin Duyuru - 2022-01-21 m -

Mali Yonetim Sistemi (MYS) tizerinde Uiretilen Odeme Emri Belgeleri ( OEB) harcama yetkililerince elektronik imza (e-imza) kullanilarak imzalanacaktir.

E-imza ile onaylama yapmak icin harcama yetkililerince arksigner.com adresinde yer alan "simdi indir" butonuna tiklayarak e-imza kurulumu yapilmasi gerekmektedir.
OEB'nin e-imza kullanilarak imzalanmasi durumunda eki belgeler yalnizca elektronik ortamda muhasebe birimine iletilecektir.

Diger yandan e-imza kullanmadan OEB'nin dogrudan "onayla" butonuyla onaylanmasi durumunda OEB ve eki belgelerin islak imza ile imzalanarak muhasebe birimine ayrica
fiziki olarak teslim edilmesi gerekmektedir.|

HARCAMALARIN SECILECEGI MODUL EKRANI

Modiil kismindan “HARCAMA ISLEMLERI” sekmesi tiklanir. Daha sonra alt kategori kismindan “HARCAMA ISLEMLERI” sekmesi tiklanarak
“HARCAMA GIRISI” ekranina gegilir.
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</ Mali Yonetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q Menide ara... Harcama No Harcama TirQ

B Harcama lslemleri - ) e
& |§|n Adi Harcama Alt Turli

4 Duyurular

B Harcama iglemleri
Bitge Yili Harcama Durum

= Rota Tanimlamalan

EB Odeme Islemleri o
Olugturma Tarihi
B e-Fatura lslemleri

BB Varliklslemleri

23 Emanet Islemleri Q Sorgula B Excel Raporia PDF Raporla & Temizle
< Teminat Islemleri m
? Yardim Kilavuzu () HarcamaNo Isin Adi Biitce Yii  Harcama Tiirii Harcama Alt Tiirii Harcama Durum Olusturma Tarihi Odeme Bilgileri

O 486081 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 01-03-2022 10:47:10 >

O 485944 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 01-03-2022 10:11:37 >

l:‘ 485864 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 01-03-2022 09:56:20 >

O 485443 AVANS 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Alimi Onaylandi 28-02-2022 23:46:51 >

485442 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 28-02-2022 23:14:19 >

O 485441 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 28-02-2022 23:11:14 >

O 485440 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 28-02-2022 23:06:40 >

O 485439 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 28-02-2022 23:02:18 >

HARCAMA GIRIS EKRANI

“HARCAMA EKLE” butonu tiklanarak harcama belgesi olusturma siirecine baslanir.



T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OZDAL YILDIZ e

Mali Yonetim Sistemi Y OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI
Q  Menude ara... Harcamn Bilei Giriz: -
B Harcama lslemleri - Bltge Vil Harcama Tirl
2022 x Ogrenim Gideri x
A Duyurular
ES Harcama islemleri Odeme Kaynak Turl Harcama Alt Turii
= PROJELER x Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar <
P= Rota Tanimlamalan L
EB Odeme Islemleri Odeme Kaynak Alt Tiird Gériintiileme Yetkisi
B e Faturalslemleri OZEL HESAPLAR (EGE UNIVERSITESI) x (O Tammli Kisiler Gérsiin @) Herkes Gorsiin|
B Varliklslemleri Isin Adi

32 Emanetlslemleri X KISISI SUBAT 2022 BURS

Isin Tanimi
- Teminat Islemleri
X KISIS| SUBAT 2022 BURS

? Yard Kil
? ardim Kilavuzu Acgiklama

PROJE NO: 9997999 PROJE BANKA HESAP NO: 04000XXX

& Harcama Ekle

HARCAMA BILGI GiRiSI EKRANI

BUTCE YILI: ILGILI YIL OTOMATIK GELIR (DEGISIKLIK YAPILMAMALIDIR.)
ODEME KAYNAGI TURU: PROJELER
ODEME KAYNAGI ALT TURU: TUBITAK PROJELERI iCIN: OZEL HESAPLAR
TUSEB PROJELERI iCIN: OZEL HESAPLAR
AB PROJELERI ICIN: DIS KAYNAKLI PROJELER
ISIN ADI: X KiSiSi BURS
ISIN TANIMI: X KiSiSi BURS: X KiSiSI BURS
OEB ACIKLAMASI: PROJE NO: 9997999 - PROJE BANKA HESAP NO: 04000XXX
HARCAMA TURU: OGRENIM GIDERI
HARCAMA ALT TURU: BURS, HARCLIK, HARGC. ....
GORUNTULEME YETKISI: HERKES GORSUN

Ardindan “HARCAMA EKLE” butonu tiklanir.
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! Mali Yonetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q  Meniide ara... Harcama No Harcama Tiirli

B Harcama lslemleri v . .
’ Isin Adi Harcama Alt Tiirii

4 Duyurular

B Harcamaislemleri
Biitce Yili Harcama Durum

»= Rota Tanimlamalari

KB Odeme Islemleri
Olusturma Tarihi

B e-Faturalslemleri

B VarlikIslemleri

33 Emanet Islemleri Q Sorgula B Excel Raporla PDF Raporla & Temizle

< Teminat Islemleri Islem Gegmisi HarcamaEkle [# Giincelle Q Goriintiille Islemler v
? Yardim Kilavuzu O Harcama No Isin Adi Biitce Yili Harcama Tiirii Harcama Alt Tiirii Harcama Durum
4
486216 X KISISI SUBAT 2022 BURS Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onayland
4
O 486207 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi
':.‘ 486134 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi
— o . Odeme Talebi Olustur
L) 486081 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi
Iptal Et
l] 485944 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 01-03-2022 10:11:37 >
O 485864 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 01-03-2022 09:56:20 >
O 485443 AVANS 2022 Mal ve Hizmet Abmi Taginir Mal Alimi Onaylandi 28-02-2022 23:46:51 >
() 485442 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 28-02-2022 23:14:19 >

HARCAMA iSLEMLERI EKRANI

Daha sonra “HARCAMA iSLEMLERI” ekraninda cikan listeden ilgili harcamanin basindaki kutucuk tiklanarak aktif hale gelen “ISLEMLER”
butonu tiklanir. Alt sekmede acilan “ODEME TALEBI OLUSTUR” tiklanr.
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ali Yonetim Sistemi W OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q  Meniide ara... lligkili Kayit Tiirii
© Harcama () Emanet
B Harcama lglemleri No Durum Odeme Tiirii
&® Odeme flemleri v B X Olusturuldu
Odeme Emri Belgesi |li§kili Kayit No Biitge Yili Odeme Alt Tiirii
islemleri

M Sdeme Talebi iglemleri

. Odeme Emri Belgesi No Odeme Kaynak Tiirii Olusturma Tarihi
s%, Hak Sahibiiglemleri >
Tarih Seciniz - T
@ Bitge Tertipleri
# Odeme Kalemi islemleri Q Sorgula B Excel Raporla PDFRaporla & Temizle

Odeme Kalemi - Ekod
Filtreleme

Y Islem Gegmisi  Q Goriintiile  Odeme Emri Olugtur  Iptal Et

B e-Faturalslemleri L) No Odeme Alt Tiirii Odeme Talebi Durumu  Odeme Emri Belgesi No  Tiirii lligkili Kayit No  Isin Adi Biitge il Olusturma Tarihi

W Varlik Islemleri 115687  Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar  Olusturuldu Harcama 486216 X KISISI SUBAT 2022 BURS 2022 01-03-2022 11:18:46

33 Emanetlslemleri -

LJ 115676 Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar ~ Olusturuldu Harcama 486239 2022 01-03-2022 11:16:41
< Teminat Islemleri

L) 114764  Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar  Olusturuldu Harcama 485433 2022 28-02-2022 21:37:29
? Yardim Kilavuzu

L:‘ 108683  Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar  Olusturuldu Harcama 485138 2022 28-02-2022 16:21:13

C,‘ 105995  Taginir Mal Alimi Olusturuldu Harcama 484481 Malzeme Alimi 2022 28-02-2022 13:45:57

1\:‘ 83972 Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar  Olusturuldu Harcama 484536 2022 28-02-2022 11:26:44

‘\:J 83967 Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar ~ Olusturuldu Harcama 484529 2022 28-02-2022 11:24:58

’.:,‘ 83964 Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar  Olusturuldu Harcama 484529 2022 28-02-2022 11:24:07

ODEME TALEBI ISLEMLERI EKRANI

Sol modiilde yer alan “ODEME TALEBI ISLEMLERI” ekranindaki listeden ilgili harcamanin bagindaki kutucuga tiklandiktan sonra sag iist
kosedeki “ODEME EMRI OLUSTUR” butonuna tiklanir.

Bu islem sayfay1 “ODEME EMRI BELGESI ISLEMLERI” sekmesine yonlendirecektir.
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Mali Yonetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

.‘\_._ =1

Q Menideara... Odeme Emri Belgesi Girig v
B Harcama lslemleri Kamu Idaresi Biitge Yil
§ EGE UNIVERSITESI 2022 X
BB Odeme Islemleri v
Harcama Birimi o g
Odeme Emri Belgesi deme Tlir(i
temiedt EGE UNIVERSITES| REKTORLUGO PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA(3250875025) o
Ogrenim Gideri x

A Odeme Talebi islemleri Kurumsal Kod

Gergeklestirme Usulii

2 412.1
i%. HakSahibiislemleri > :
Odeme Kaynagi Kamu Ihale Kanuna Tabi Olmayan Harcamalar X
@ Bitce Tertipleri
Projeler Odeme Yéntemi
# Odeme Kalemi islemleri i
Odeme Kaynag Alt Tiirii 0zel Banka Uzerinden Hesaba Odeme] x
Odeme Kalemi - Ekod
Filtreleme OZEL HESAPLAR (EGE UNIVERSITESI)
B e-Fatura Islemleri Aciklama
B Varlik Islemleri PROJE NO: 9997999 PROJE BANKA HESAP NO: 04000XXX
3 Emanetlslemleri
< Teminat Islemleri Odeme Emri Detay >
? Yardim Kilavuzu Odeme Emri Ekleri >

ODEME EMRI BELGESI ISLEMLERI GiRi$ EKRANI

KAMU IDARESI: PASIF DURUMDADIR

HARCAMA BIiRIMIi: PASIF DURUMDADIR

KURUMSAL KOD: PASIF DURUMDADIR

ODEME KAYNAGI: PASIF DURUMDADIR

ODEME KAYNAGI ALT TURU: PASIF DURUMDADIR

ACIKLAMA : HARCAMA iSLEMI BASLANGICINDA ACIKLAMA YAZILDIGINDAN ACIKLAMA OTOMATIK GELIR
BUTCE YILI : OTOMATIK GELIR ( Miidahale edilmemelidir)

ODEME TURU : OGRENIM GIDERI

GERCEKLESTIRME USULU : KAMU IHALE KANUNUNA TABI OLMAYAN HARCAMALAR

ODEME YONTEMI : OZEL BANKA HESABI UZERINDEN HESABA ODEME

Gerekli bilgiler girildikten sonra ekranin alt kisminda yer alan “ODEME EMRI DETAY” sekmesi tiklanir.
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fof #\ T.C. H. IN MALIY! A 1GI
(435 T.C.HAZINE VE MALIVE BAKANLIGI __

(Y
K8/ Mali Yanetim Sistemi

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025
OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1

OZDAL YILDIZ
‘GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q Menide ara... P—
Odeme Alt TGri ina Harcama Yapilan Birim
B Harcama lsleml
Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar

KB Odeme Islemleri

= Bdeme Emri Belgesi (@) Hak Sahibi Bilgileri m

Islemleri

W Odeme Talebiislemleri U SiraNo:1

53, Hak Sahibiislemleri Uyruk

Y i © T.C.Vatandasi () Yabanc

) Odeme Yapilacak Kisi/Kurum
# Odeme Kalemiislemleri
6 4
Odeme Kalemi - Ekod

Y pitreleme s
Bl = Faturalstemileri OZDAL YILDIZ Mernis'ten Giincelle
B Varlikislemleri IBAN
33 Emanet Islemleri TRe 22 5.000,00&
£ TeminatIslemleri Mahsup Edilen Tutar Odenmesi Gereken Tutar
? Yardim Kilavuzu Mahsup Getir 5.000,00¢&

Odeme Emri Detay Bilgileri Detay Ekle
Detay Detay Sil
SiraNo:1
Bdeme Kalemi Tiirii Biitge Tertibi Briit Tutar
Tertipsiz Odeme ( 5:000.008

Yurtigi Burslar ve Hargliklar

ODEME EMRI DETAY iSLEMLERi EKRANI

Asag1 dogru agilan gorselde yer alan “ODEME ALT TURU” ve “ADINA HARCAMA YAPILAN BIRIM” kisimlar1 “PASIF” durumdadir.
“HAK SAHIBI BILGILERI” satirinin sag tarafinda yer alan “EKLE” botunu ile hak sahibi bilgileri girisi aktif hale getirilir.

UYRUK: TC VATANDASI
ODEME YAPILACAK KiSi KURUM: TC KIMLIK NO veya GECICI TC KIMLIK NO GIRILIR (TC Kimlik numaras1 kutucugunun sag tarafinda yer alan

arama butonu tiklanir kisi bulunur ve bilgisi otomatik gelir.)
IBAN: BURSIYERE AIT KULLANIMDA OLAN VE BURSIYER BILGI FORMUNDA YAZAN IBAN SECILIR ( IBAN EKLEME: IBAN kutucuguna IBAN
numarasi yazilir ve enter tusuna basilir. IBAN eklenip kaydedilmis olur. )

VEKIL: PASIF DURUMDADIR
NET TUTAR: PASIF DURUMDADIR. ( Odeme emri detay bilgileri kismina tutar yazilinca otomatik yansiyacaktir.)

ODENMESI GEREKEN TUTAR: PASIF DURUMDADIR. ( Odeme emri detay bilgileri kismina tutar yazilinca otomatik yansiyacaktir. )

ODEME KALEMI TURU: YURTICI BURSLAR VE HARCLIKLAR
BRUT TUTAR: BURSIYER BiLGI FORMUNDA YAZAN TUTAR ( ilgili ay veya aylar icin 6denecek tutar )

Ardindan ekranin en alt kisminda yer alan “ODEME EMRI EKLERI” tiklanarak sekme asag1 dogru acilmis olur.
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B Harcamaislemleri Toplam
E® Odeme islemleri v Mahsup Edilen On Odenmesi Gereken
Briit Toplam indirimler Toplami Kesinti Toplami Net Tutar Odeme Tutari Tutar
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B e-Faturaislemleri
@ Varlikislemleri ) 01/03/2022 Diger Belgeler x Bilgi Formu-Kimlik Fotokopisi-0gr¢
eg...
32 Emanetislemleri
<  Teminatislemleri Bursiyer belgeleri.doc x

? Yardim Kilavuzu
ODEME EMRI EKLERI EKRANI

“ODEME EMRI EKLERI"” i¢in istenilen belgeler “EKLE” butonu tiklanarak sisteme taratilip yiiklenecektir.

Tiim belgeler eklendikten sonra “KAYDET” butonu tiklanarak 6deme emri belgesi olusturulmus olur. Ve sistem sizi otomatik olarak “ODEME
EMRI BELGESI ISLEMLERI” ekranina yénlendirecektir.
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Olusturma Tarihi Odeme Alt Tiirii Durum
B Harcama islemleri Tarih seciniz -\ Tarthiseciniz
BB Odeme islemleri @ Odenmesi Gereken Tutar Biitce Yili
Odeme Emri Belgesi
|§lemleri
M Odeme Talebi Islemleri Q Sorgula B Excel Raporla PDF Raporla & Temizle
i HakSahibi lslemleri > islem Gecmisi [ Giincelle Q Goriintiile  islemler «
@ Blice Tertipleri = Odeme Talebi iliskili Kayit Biitce Odenmesi Gereken Odeme Emri Belgesi Goriintille
L) No OEBBelgeNo  No Odeme Tiirii isin Adi Yil Tutar Durum Harcama Yetkilisi Onayina Gonder

& Odeme Kalemilslemleri

Odeme Kalemi - Ekod MYS-2022- 486216 Ogrenim Gideri X KiSisi SUBAT 2022 BURS Olusturuldu
Filtreleme 26787

B e-Faturaislemleri
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B Varlikislemleri
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(O 26103 Mys-2022- 486399 Ogrenim Gideri 2022 3.000,00& Harcama Yetkilisi Onayinda 01-03-2022
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‘:\l 26081  MYS-2022- 486377 Ogrenim Gideri 2022 1.400,00¢ Olusturuldu 01-03-2022
26693 11:55:21
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\:l 25985  MYS-2022- 486081 Ogrenim Gideri 2022 3.500,00& Muhasebeye Génderildi (incelemede) 01-03-2022
26597 11:30:48

ODEME EMRI BELGESI iSLEMLERI EKRANI

“ODEME EMRI BELGESI ISLEMLERI” ekranindan ilgili belge bulunur. Belgenin sol tarafindaki kutucuk tiklanarak belge segilir. Sag tarafta yer
alan “ISLEMLER” butonu tiklanir asag1 dogru agilan sekmeden “HARCAMA YETKILISI ONAYINA GONDER” tiklanur.

Bu islemlerin yapilmasinin ardindan ilgili belge icin Gerceklestirme Gorevlisi, belge olusturma siirecinin tamamlandigini Harcama Yetkilisine iletir.



-HARCAMA YETKILISi iSLEM ASAMASI

QAT SVIVERVE UGN,  EGE ONIVERSITES] REKTORLOGO PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OLKER SENTORK 9
Mali Yonetim Sistemi @Y OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] HARCAMA_YETKILISI

OEB Belge No Hak Sahibi Tckn

Q Menide ara... No

Har islemleri . - =
B tacma klenten Odeme Talebi iliskili Kayit No Odeme Turi Hak Sahibi Vkn

B Odeme islemleri -

Sdeme Emri Belgesi .
= Istemleri Olusturma Tarihi Odeme Alt Tlri ST

P Odeme Talebi Islemleri Tarih seciniz

Hak Sahibi Islemleri > Odenmesi Gereken Tutar Blitce Yili
= S
€& Bitge Tertipleri
# Odeme Kalemilslemleri
Q Sorgula B ExcelRaporla [ PDFRaporla & Temizle

Odeme Kalemi - Ekod
Filtreleme

X

islem Gegmisi Q Goriintiile  islemler «

B e-Faturaislemleri Odeme Talebi iliskili Kayit Biitce Odenmesi Gereken Odeme Emri Belgesi Goruntiile

OEB Belge No No Odeme Tiirii isin Adi il Tutar Durum Gergeklestirme Gorevlisine iade Et

B Varlik i;lemleri
Onayla
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On Mali Kontrol Gorevlisine Gonder
O 26122  mMys-2022- 486412 Mal ve Hizmet 2022 38.550,00¢ Olusturuldu

() 26114 MYS-2022- 486410 Ogrenim Gideri 2022 550,00 Harcama Yetkilisi Onayinda
26723 Elektronik imza ile Onayla

O 26103 Mys-2022- 486399 Ogrenim Gideri 2022 3.000,00& Harcama Yetkilisi Onayinda 01-03-2022
26711 12:08:56

|’:‘ 26081 MYS-2022- 486377 Ogrenim Gideri 2022 1.400,00t Olusturuldu 01-03-2022
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ODEME EMRI BELGESI iISLEMLERI EKRANI

Harcama Yetkilisi sistemdeki ilgili roliinii secerek sol tarafta yer alan modiilden “ODEME EMRI BELGESI ISLEMLERI” sekmesini tiklar. Ardindan “SORGULA”
butonuna tiklar ve ekrana gelen listeden ilgili 6demenin yanindaki kutucugu tiklayip belgeyi secer. Sag tarafta yer alan “ISLEMLER” meniisiinden
“ELEKTRONIK IMZA ILE ONAYLA” ve “MUHASEBEYE GONDER” diyerek belge olusturma islemini tamamlamis olur.
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EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE T.C. HAZINE VE
KOORDINASYON UYGULAMA VE MALIYE BAKANLIGI Senaryo  TEMELODEMEEMRI
ARASTIRMA ) - =
ODEME EMRI BELGEST eite
VKN 3250875025 2 01-03-2022
Tarihi
Belge
Kurumsal Kod 412.1 MYS-2022-26787
Numaras:
Biitge Yil 2022 ETTN 67121031-0820-494¢-
Kayit Adedi 0 B6MT-1d731cSe4256
Belge Bilgileri
Odeme Emri Tiri Odeme Yontemi Odeme Kaynag Tird Odeme Kaynagi Alt Tird
OERENIM GIDER] OZEL_BANKA_UZERINDEN_HESABA_CDEME PROJELER i
ERi e < e oD A 2 UNIVERSITEST)
Acklama PROJE NO: 9352959 PROIE BANKA HESAP NO: 0400000
Odeme Emei
Odeme Emri Alt
z rs, Harclik, Harg veya Didjer Sosyal Yardunlar
Tard
Odeme Kisi / Kurum
On Odeme Mahsup Bilgileri
8 i Mahsup |,
Swra | Adi Soyad: / VKN | TCKN IBAN Net Sn Bdeme Ea| On d.eme Edilen Gaiakan
No Unvam Tutar Belge No Kalemi Sira| On
Tarihi Emri Tutar
B No Odeme
v Tutan
5.000,00 5.000,00
1 OZOAL YILDIZ| & 4|TRE 22
TU TL
Odeme Emri Detayr
Sira Odeme Kalemi
No Odeme Kalemi [ Biztce Tertibi Brilt Tutar
1 Yurtici Bursler ve Hargliklar | 5.000,00 T
Diger Detay Toplami Mahsup Edilen On Odenmesi
Emri | Briit Tutar | Kesinti Toplam: Net Tutar 5
s L indirim [ Artinm Odeme Tutan Gereken Tutar
Toplam Tutan
5.000,00 TY 0,00 TL| 0,00 Tll 5.000,00 T 0,00 TL| 5.000,00 TL
oplam Diger Detay Toplami Mahsup Edilen On Odenmesi
i Briit Tutar |Kesinti . I Tutar e
| amtinm g Odeme Tutan | Gereken Tutar
(Gereken Tutar] 5.000,00 TU 0,00 T 0,00 Tll 5.000,00 T4 0,00 TL| 5.000,00 TL
Ek
Dokiman Tard Dokiiman Tarihi Dokim, as I Acklams
Diger Belgeler 01-03-2022 fotrerci beiges
Diger Belgeler 01-03-2022 £ 5 pudistehakhk
Diger Belgeler 01-03-2022 15 beimik fotokopisi
Diger Balgeler 01-03-2022 39917 ilgs formu
Diger Belgeler 01-03-2022 $ 39918 hranskript
\J
» z
o Gergeklestirme |4 arcama Yetiilisi
Garevlisi
[ =
OZDAL YILDIZ ULKER SENTURK
01-03-2022 01-03-2022

ODEME EMRIi BELGESi ORNEGi SON HALI

Odeme Emri belgesinde 1slak imza yiiriirliikten kaldirilmistir. 1 niisha E-imza ile onaylanmis Odeme Emri ¢iktis1 ve ekleri Ege
Universitesi BAP Koordinatérliigii TUBITAK ofisine Rektorliik Genel Evrak Kayit Servisi yolu ile ulagtirilacaktir.

Belgede E-imza sarti bulunmaktadir.



