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DOGRUDAN SATIN ALMA BELGE HAZIRLAMA SUREC]

Dogrudan alimlar i¢in harcama talimati onay belgesine ve 6deme emri belgesine eklenmesi zorunlu belgeler;

* Projeye kesilen 3 proforma fatura (Kageli Imzal1 ve proje numarasina kesilmis olmalidir) (Resmi Kurumlardan yapilacak alim islemlerinde tek teklif
yeterlidir.)

Alinan proformalara istinaden MYSV2 sisteminden HARCAMA TALIMATI ONAY BELGESI olusturulmali bu belge hazirlanmadan fatura
kestirme islemi yapilmamalidir, daha sonra olusturulan HARCAMA TALIMATI ONAY BELGESI’ ne miiteakip fatura kestirilmeli ve ODEME EMRI
BELGESI hazirlanmaldur.

* Fatura (E-arsiv faturalarda firma kase, imzasinin olmasina ve ilgili proje numarasinin belirtilmis olmasina dikkat edilmelidir. Fatura tizerinde
firmanin IBAN numarasinin bulunmasi gerekmektedir. Ayrica E-Fatura miikellefi firmalardan kestirilecek faturalar mutlaka Kamu olarak kestirilmelidir, aksi
takdirde fatura MYS 'ne diismeyecek, belge olusturma ve 6deme siireglerinde aksakliklara yol agacaktir.)

* Harcama kaleminin belirtildigi satin alma/6deme talebi dilekgesi (Islak imzali olmalidir.)

*5.000,00TL tzeri alimlarda vergi borcu yazisi, kamu veya 6zel sektor farki gozetmeksizin, 6183 sayili kanun 22 /a maddesine gore alinmalidir.

* Cihaz alimlar1 i¢in Taginir (Varlik) Islem Fisi. (Ilgili fakiilte Tasinir Kayit Biriminden kestirilecektir. Taginir (Varlik) islem fisi olusturulan Harcama
Talimat1 Onay belgesine mutlaka iliskilendirilmelidir. Aksi takdirde islemin devami hatali olacaktir.)

* Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi. (Cihaz, sarf, hizmet v.s.)

(https://bap.ege.edu.tr/files/bap/icerik/muayene ve kabul komisyonu tutanagi.xlsx linkinden temin edilebilir.)

* Coklu malzeme alimlarinda 1slak imzali malzeme listesi (Yirititiici tarafindan imzali ve Marka belirtilmeden hazirlanacaktir.)

* Cihaz alimlarinda teknik sartname (Marka belirtilmeden, ylriitiicii tarafindan imzalanmis olmalidir.)

*400.000TL tizeri ahmlarda (2.000,000TL ‘sina kadar) Harcama Yetkilisi tarafindan atanmis Satin alma Yetkilisi dilekc¢esi
(https://bap.ege.edu.tr/files/bap/icerik/satin alma yetkilisi dilekcesi.doc adresinden temin edilebilir.)

* Onay belgesi (Belgeye yazilacak tarih mutlak suretle fatura tarihinden 6énceki bir tarih olmalidir.)
(https://bap.ege.edu.tr/files/bap/icerik/onay(1).doc adresinden temin edilebilir.)

* Piyasa fiyat arastirma tutanag (Islak imzali olmalidir) (https://bap.ege.edu.tr/files/bap/icerik/piyasa.xls adresinden temin edilebilir)

* Tevkifath kestirilen faturalar, faturanin kestirildigi ay icerisinde 6deme islemine tabi tutulup ilgili ay icerisinde muhasebe biriminden islemlerinin
sonuclandirilmasi gerekmektedir, aksi takdirde tevkifat tutari1 gecikme cezasina tabi tutulacaktir.

* AB projeleri i¢cin Tedarik Sozlesmesi (https://bap.ege.edu.tr/files/bap/icerik/tedarik.docx)

Kurum Katki Pay1 harcamasi yapilacak ise eger ek olarak;
- Boliim pay1 ise Boliim Baskani onay yazisi. (E-imzali veya 1slak imzali olmali. Alinacak tirtin veya tirtinlerin adi ve miktari belirtilmelidir)
- Dekanlik pay1 ise Dekan onay yazisi. (E-imzali veya 1slak imzali olmali. Alinacak tirtin veya trtnlerin adi ve miktar: belirtilmelidir)

ONEMLI NOT 1:

Yukarida belirtilen belgeler Odeme Emri Ekleri kismina mutlak suretle eksiksiz yiiklenmelidir veya eklenmelidir.
ONEMLI NOT 2:

TUSEB projelerinden alinin sarf malzemelerinde mutlak suretle projenin yiiriitiildiigii Fakiilte /Yiiksekokul/Enstitii taginir kayit biriminden
tasinir islem fisinin kestirilerek MYS iizerinden varlik islem fisi iliskilendirilmesinin yapilmasi gerekmektedir, aksi takdirde 6deme emri belgesi
eksik islem dolayisi ile isleme alinamayacaktir.
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-GERCEKLESTIRME GOREVLISININ HARCAMA TALIMATI ONAY BELGESI HAZIRLAMASI ISLEM ASAMALARI

Dogrudan satin alma belge hazirlama stireci, 2 asamadan olugmaktadir. Harcama Talimat: Onay Belgesinin hazirlanip Harcama Yetkilisinin
onaylamasina miiteakip Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan Odeme Emri olusturulmasi islemine gegilir.

AT
f":(}\i *% T.C. HAZINE VE
o\ x/ MALIYE BAKANLIGI
N “..-)—t‘/
E Giris

TCKN / E-posta adresi

Sifremi unuttum!

Uygulamalar | = =

Ortak Giris

@ E-Devlet ile Giris

Bu ekran tizerinde TCKN/LDAP/e-Devlet giris yontemlerini kullanarak giris
yapabilirsiniz.

Giris yapamiyor musunuz? o

MYS GiRiS EKRANI

TC Kimlik numarasi ve sifre yazildiktan sonra “GIRIS” butonuna ya da “ENTER” tusuna basilir.



< Onceki Sayfa

Y T.C. HAZINE VE
/ MALIYE BAKANLIGI

SMS Dogrulama Ekrani

2:50

Lutfen (***) *** 5426 numarali
telefonunuza gonderilen dogrulama
kodunu giriniz.

Uygulamalar

Dogrulama Kodu:

Ortak Girrs—

et giris yontemlerini kullanarak giris Sisteme giris yaparak, yetkili oldug
rsiniz. uzerinden eri:

Giris yapamiyor musunuz? 0

DOGRULAMA EKRANI

Ardindan sisteme tanimli cep telefonuna dogrulama kodu alinir. Dogrulama kodu girildikten sonra “GIRIS” butonuna ya da “ENTER” tusuna basilir ve
sisteme giris yapilmis olur.



T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI i EGE ONIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OZDAL YILDIZ
Mali Yonetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 ° GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q  Meniide ara... Tiim Duyurular

Yolluk islemlerin- -1 - mnnn o - (R =

Harcama iglemleri

I

Oturum Bilgisi

4 Duyurular Yolluk stireci mod ma islemleri" modiiliinde yolluk harcama tiirlinde harcama
olusturularak yiiri : . olusturulabilir. Yolluk modiiliine iligkin gelistirmeler
B Harcama lslemleri o Kamu Idaresi
tamamlandiginde
’= Rota Tanimlamalari EGE UNIVERSITESI
ER Odeme Islemleri SGK -Emanet sl hasebe Birimi .
3 al i EGE UNIVERSITESI STRATEJi GELISTIRMEDAIRE BASKANLIGI-3250057618
H e-Faturaislemleri SGK-Emanet islen ? 3 n ytrtttlecektir. Emanet kayitlari uygulamanin eski
B Varlikislemleri Versiyonunayans 1, cama irimi
32 Emanetislemleri EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025
Biitge Tertiplerin =
< Teminatislemleri Rol
? Yardim Kilavuzu Odeme EmriBelg  GERCEKLESTIRME._GOREVLISI zriyle iliskilidir. Harcama Bilgi Girisi/Harcama Talimati Onay
Belgesinde secilm rcama Talimati Onay Belgesi hazirlanirken Odeme Emri

Belgesinde kullan Program Biitce Kkod

OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1
Odeme Emri Bels =

Mali Yonetim Siste m nilarak imzalanacaktir.

E-imza ile onaylama yapmak icin harcama yetkililerince arksigner.com adresinde yer alan "simdi indir" butonuna tiklayarak e-imza kurulumu yapilmasi gerekmektedir.
OEB'nin e-imza kullanilarak imzalanmasi durumunda eki belgeler yalnizca elektronik ortamda muhasebe birimine iletilecektir.

Diger yandan e-imza kullanmadan OEB'nin dogrudan "onayla" butonuyla onaylanmasi durumunda OEB ve eki belgelerin 1slak imza ile imzalanarak muhasebe birimine ayrica
fiziki olarak teslim edilmesi gerekmektedir.|

OTURUM BILGISI EKRANI

Harcama Birimi “E.U. REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA” olarak segilir. Daha sonra ilgili “ROL” se¢imi yapilir.
Ardindan Program Biitce Kod “OZEL KALEM(REKTORLUK)-412-1" segilir. Ve “KAPAT” butonuna tiklanir.
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Q Meniide ara... Tum Duyurular
- 5 Yolluk islemlerine iligkin Duyuru - 2022-02-28 m =
Harcama Islemleri v

4 Duyurular Yolluk stireci modiiltinde yiirtttlen yurtici gecici gérev yollugu ve yurtdisi gecici gérev yollugu harcamalar gecici olarak "harcama islemleri" moduliinde yolluk harcama tiiriinde harcama
olusturularak yiirtitiilecektir. Yolluk bildirim formu personel tarafindan teslim alindiginda harcamaya bagli 6deme emri belgesi olusturulabilir. Yolluk modiiltine iliskin gelistirmeler

B areatna e tiest tamamlandiginda yolluk bildirimleri e-Devlet Kapisi Yolluk Uygulamasinda olusturulabilecektir.

= Rota Tanimlamalan

&R Odeme islemleri SGK - Emanet islemlerine iliskin Duyuru - 2022-01-27 w =

vi

e Faturalglemleri SGK-Emanet islemleri, MYS uygulamasinin yeni versiyonundaki gelistirmeler tamamlanincaya kadar eski versiyondan tizerinden yritilecektir. Emanet kayitlari uygulamanin eski

@ Varlikislemleri versiyonuna yansimis olup, bildirgelerin eslestirilmesi "SGK Emanet" modiilii {izerinden tamamlanacaktir.

33 Emanetislemleri

Biitge Tertiplerine iligskin Duyuru - 2022-01-26 m -
< Teminatislemleri

? Yardim Kilavuzu Odeme Emri Belgesinde secilecek biitce tertipleri, Harcama Bilgi Girisi/Harcama Talimati Onay Belgesinde secilen biitce tertipleriyle iligkilidir. Harcama Bilgi Girisi/Harcama Talimati Onay

Belgesinde secilmeyen bir biitce tertibi Odeme Emri Belgesi hazirlanirken secilememektedir. Bu acidan Harcama Bilgi Girisi/Harcama Talimati Onay Belgesi hazirlanirken Odeme Emri
Belgesinde kullanilacak tiim biitce tertipleri secilerek hazirlanmalidir.

Odeme Emri Belgelerinin Elektronik imza ile Onaylanmasina iliskin Duyuru - 2022-01-21 m -

Mali Yonetim Sistemi (MYS) tizerinde Uiretilen Odeme Emri Belgeleri ( OEB) harcama yetkililerince elektronik imza (e-imza) kullanilarak imzalanacaktir.

E-imza ile onaylama yapmak icin harcama yetkililerince arksigner.com adresinde yer alan "simdi indir" butonuna tiklayarak e-imza kurulumu yapilmasi gerekmektedir.
OEB'nin e-imza kullanilarak imzalanmasi durumunda eki belgeler yalnizca elektronik ortamda muhasebe birimine iletilecektir.

Diger yandan e-imza kullanmadan OEB'nin dogrudan "onayla" butonuyla onaylanmasi durumunda OEB ve eki belgelerin islak imza ile imzalanarak muhasebe birimine ayrica
fiziki olarak teslim edilmesi gerekmektedir.|

HARCAMALARIN SECILECEGI MODUL EKRANI

Modiil kismindan “HARCAMA ISLEMLERI” sekmesi tiklanir. Daha sonra alt kategori kismindan “HARCAMA ISLEMLERI” sekmesi tiklanarak
“HARCAMA GIRISI” ekranina gegilir.
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Q Menide ara... Harcama No Harcama Tiri

B Harcamalslemleri - ) S
& |§m Adi Harcama Alt Turli

4 Duyurular

B Harcamaislemleri
Bitge Yili Harcama Durum

Rota Tanimlamalari

B Odeme Islemleri o
Olusturma Tarihi

B e-Fatura lslemleri

BB Varliklslemleri

23 Emanet Islemleri Q Sorgula B Excel Raporia PDF Raporla & Temizle
< Teminat Islemleri m
? Yardim Kilavuzu () HarcamaNo Isin Adi Biitce Yili Harcama Tiirii Harcama Alt Tiirii Harcama Durum Olusturma Tarihi Odeme Bilgileri
O 486081 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 01-03-2022 10:47:10 >
O 485944 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 01-03-2022 10:11:37 >
|\:‘ 485864 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 01-03-2022 09:56:20 >
O 485443 AVANS 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Aimi Onaylandi 28-02-2022 23:46:51 >
'»:‘ 485442 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 28-02-2022 23:14:19 >
O 485441 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 28-02-2022 23:11:14 >
O 485440 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 28-02-2022 23:06:40 >
@ 485439 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 28-02-2022 23:02:18 >

HARCAMA GiRi$ EKRANI

“HARCAMA EKLE” butonu tiklanarak harcama belgesi olusturma siirecine baslanir.
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Q  Menideara... Harcama Bilgi Girigi e
N e Bitge Yili Harcama Tir{
arcama § emien B

N o 2023 x Mal ve Hizmet Alimi x
Odeme Kaynak Tirii Harcama Alt Turl
B Harcamaislemleri SRCTIERER y . .
P= Rota Tanimlamalari Odeme Kaynak Alt Tiirii On Odeme Verilme Durumu
BB Odeme Islemleri OZEL HESAPLAR (EGE UNIVERSITESI) x O Var © Yok
o2 Yolluk Islemleri Isin Adi Goriintiileme Yetkisi
B e-Faturalstemleri Malzeme Alimi (O Tamimli Kisiler Gérsiin @) Herkes Gérsiin
Isin Tanimi

33 Emanetlslemleri
Malzeme Alimi

< Teminat Islemleri Agiklama

- ae -
ML Stes ve denck lemicrn PROJE NO: xx0xZx0xx BANKA HESAP NO: 04000x0|
8le Mahkeme Harg Islemleri

e-Belge Islemleri >

= Alacak Takip Islemleri
=3 Tasinmaz Islemleri
* Yaklagik Maliyet Hesap Cetveli >

w1 Versiyon Notlan
Harcama Bilgileri >
? Yardim Kilavuzu

HARCAMA BILGI GIRiSi EKRANI

BUTCE YILI: ILGILI YIL OTOMATIK GELIR (Degisiklik yapilmamalidir.)

ODEME KAYNAGI TURU: PROJELER

ODEME KAYNAGI ALT TURU: TUBITAK PROJELERI iCIN: OZEL HESAPLAR
AB PROJELERI ICIN: DIS KAYNAKLI PROJELER

ISIN ADI: MALZEME ALIMI

ISIN TANIMI: MALZEME ALIMI

OEB ACIKLAMASI: PROJE NO: 9997999 - PROJE BANKA HESAP NO: 04000XXX

HARCAMA TURU: MAL VE HIZMET ALIMI

HARCAMA ALT TURU: MAL ALIMI

ON ODEME VERILME DURUMU: YOK

GORUNTULEME YETKISI: HERKES GORSUN




Ardindan gérselde yer alan “YAKLASIK MALIYET HESAP CETVELI” secenegi ile siitun asag1 dogru genisletilir.
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4

Q Menideara...

Yaklagik Maliyet Hesap Cetveli v
B Harcama islemleri v
A Duyurular Yaklagik Maliyet Ekle (Manuel)

= Harcama lslemleri Uriin Bilgisi Yaklagik Maliyet Sil

»= Rota Tamimlamalari

- . Oriin Adi Miktar Olgti Birimi
BB Odeme Islemleri
5 demir 18,5 Kg - Metrekare X
B e-Fatura islemleri
B Varlikislemleri Teklif Listesi Ekle  Sil
3 Emanetislemleri Sita .
L) No Kisi Bilgisi Uriin No Model Marka Birim Tutar Yaklagik Tutar
o Teminatislemleri
~
2 Yardim Kilavizi U o 6 4 x 50,006 925,008
0. z
LJ 2
— 4! 0 X 51,008 943,50
] K
) 3
7 4 X 52,008 962,00t
S NI
Maksimum Tutar Minimum Tutar Ortalama Tutar
962,008 925,00 943,50&

Yaklagik Maliyete Esas Toplam Ortalamasi

943,508

YAKLASIK MALIiYET HESAP CETVELI

Ardindan gorselde yer alan “YAKLASIK MALIYET HESAP CETVELI” secenegi ile siitun asag1 dogru genisletilir. Sag tarafta yer alan “YAKLASIK
MALIYET EKLE (MANUEL)” tiklanir. Sonra projeye kestirilen proformalarda yer alan iiriinler iiriin bilgisine gore kalem kalem ve firma firma olacak sekilde
KDV hari¢ birim fiyat tizerinden cetvele “EKLE” butonu ile eklenir.
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Q  Meniide ara... Harcama Bilgileri o
Senaryo Hukuki Dayanak
B Harcama lslemleri v
TEMEL TEDARIK TUBITAK ESAS USULLERI 6. MADDE
& Duyurular
Miktar Ve Olgi Birimi
B Harcamaiglemleri
1 Adet (Birim) X %
¥= Rota Tamimlamalari
Yatirim Proje Numarasi Yaklasik Maliyet/Tutar
BB Odeme Islemleri
£45.000,00
o8 Yolluk Islemleri
Bl e-Fatura lslemleri Gergeklestirme Siireci
3 Emanetlslemleri Gerceklestirme Usulii Baslangi¢-Bitis Tarihi
<, Teminat I§lemleri 4734 Sayili Kanun 3. Madde Kapsaminda Yapilan Harcamalar X
ai Gerekge Stire(Giin)

i Biitge ve Odenek Islemleri

TUBITAK IHALE YONETMELIGI 22/
&l Mahkeme Harg Islemleri B LEYD ELIGH 22/

S e-Belge Islemleri >

= Alacak Takip Islemleri

i Tasinmaz lslemleri Harcamada Gorevli Kisiler m

¥ Versiyon Notlar

TCKN Gorev
? Yardim Kilavuzu

Onaya Eklenecek Belgeler >

HARCAMA BILGILERI EKRANI

SENARYO: OTOMATIK GELIR
MIKTAR: X
YAKLASIK MALIYET: OTOMATIK GELIR
GERCEKLESTIRME USULU: DOGRUDAN TEMIN
GEREKCESI: TUBITAK PROJELERI ICIN: TUBITAK IHALE YONETMELIGI 22/C
: AB PROJELRI ICIN: AB ESAS VE USULLERI
HUKUKI DAYANAK: TUBITAK PROJELERI ICIN: TUBITAK ESAS VE USULLERI 7. MADDE
: AB PROJELRI ICIN: AB ESAS VE USULLERI
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o
Q  Meniide ara... TUBITAK IHALE YONETMELIGI 22/¢
Harcamada Gorevli Kisiler m
B Harcamaislemleri v
4 Duyurular TCKN Gorev

B Harcama islemleri

= Rota Tanimlamalan

WK Odeme Islemien Onaya Eklenecek Belgeler v

Bl e-Faturaislemleri
Belge Listesi m

@ Varlik islemleri

v

J Diizenleme Tarihi Dokiiman Tiir Kodu Aciklama Dosya

33 Emanetislemleri

< Teminatislemleri — 01/03/2022 Diger Belgeler
Seg...
?

Yardim Kilavuzu

PROFORMA FATURALAR.docX

ONAYA EKLENECEK BELGELER EKRANI

Ardindan “ONAYA EKLENECEK BELGELER” satir1 tiklanir. Ac¢ilan sekmeden “EKLE” butonu ile belgelerin yiiklenecegi satir aktif hale gelir. Gereken
bilgiler girilerek proforma faturalar taratilarak sisteme eklenir. Daha sonra sol alt kisimda yer alan “HARCAMA EKLE” butonu ile Harcama Talimati Onay

Belgesini olusturulmus olur.
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Q Meniide ara... Harcama No Harcama Tiirli

B Harcama lglemleri v 5 o
Isin Ad Harcama Alt Tiirii

4 Duyurular

B Harcamaislemleri
Biitge Yili Harcama Durum

= Rota Tanimlamalani

vi

KB Odeme Islemleri .
Olusgturma Tarihi

B e-Fatura lslemleri

i~

Tarih seciniz - | Tarih secini
B VarlikIslemleri

23 Emanet Islemleri Q Sorgula P Excel Raporia PDFRaporla & Temizle

& Teminat Iglemleri Islem Gegmisi HarcamaEkle [# Giincelle Q Goriintiile Islemler «
? Yardim Kilavuzu B Harcama Biitce SR e i R RS
L) Neo Isin Adi Yili Harcama Tiirii Harcama Alt Tiirii Harcama Durum Harcama Yetkilisi Onayina Gonder

487223 deneme Mal ve Hizmet Taginir Mal Alimi Olugturuldu
Alimi
On Mali Kontrol Gérevlisine Gonder
(J 487194 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Onaylandi
Yardimlar
O 487119 MAL ALIMI 2022 Mal ve Hizmet Taginir Mal Aimi Olusturuldu “
Alimi 15:26:02
‘:.‘ 487101 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Onaylandi 01-03-2022 >
Yardimlar 15:22:00
O  as7037 sarf malzeme alimi 2022 Mal ve Hizmet Taginir Mal Alimi Olusturuldu 01-03-2022 >
Alimi 15:09:16

HARCAMA TALIMATINI HARCAMA YETKILISINE GONDERME EKRANI

Olusturulan belgeyi Gergeklestirme Gorevlisi Harcama Islemleri modiiliinden segerek sag iist tarafta yer alan “ISLEMLER” butonundan “HARCAMA
YETKILISI ONAYINA GONDER” yaparak belgeyi Harcama Yetkilisinin onayina sunmus olur.

Bu islemlerin yapilmasinin ardindan ilgili belge icin Gerg¢eklestirme Gorevlisi, belge olusturma stirecinin tamamlandigini Harcama Yetkilisine iletir.



-HARCAMA YETKILiSi HARCAMA TALIMATI ONAY BELGESI HAZIRLAMASI iSLEM ASAMASI

£ T.C. HAZINE VE MALIVE BAKANLIE! BN EGE UNIVERSITESI REKTORLUGD PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA 3250875025 ULKER SENTURK 9
% Mali Yénetim Sistemi ¥ OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] HARCAMA._YETKILISI

Q. Meniide ara... Harcama No Harcama Tiirii
B Harcama Islemleri ~ i e
]§|n Adi Harcama Alt Tiirii
A Duyurular

B Harcama islemleri
Bitge Yili Harcama Durum

P= Rota Tamimlamalarn

B Odeme Islemleri
Olugturma Tarihi

Bl e-Fatura Iglemleri . . . :
Tarih seciniz - Tarih seciniz

BB Varliklslemleri

33 Emanet Islemleri Q, Sorgula Bi Excel Raporla PDF Raporla & Temizle

< Teminat Islemleri Islem Gegmigi @ Goriintiile  Islemler ~
? Yardim Kilavuzu a Harcama No Isin Adi Biitce Yili Harcama Tiirii Harcama Alt Tiirii Harcama Durum Harcama Talimat: Onay Belgesi Gariintiile
Gergeklegtirme Gorevlisine lade Et
@) 487509 sarf malzeme alimi 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Alimi Olusturuldu Onayla
O 487481 2022 Ofrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi
On Mali Kontrol Gorevlisine Gonder
‘:‘ 487435 avans kapatma 2022 Mal ve Hizmet Alimi Tagimir Mal Almi Onaylandi
@) 487300 2022 Ofrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi m
deneme Mal ve Hizmet Alimi Tagimir Mal Alimi Harcama Yetkilisi Onayinda 01-03-2022 15:48:30
@) 487194 2022 Ofrenim Gideri Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 01-03-2022 15:42:16 >
@) 487119 MAL ALIMI 2022 Mal ve Hizmet Aliri Tagimr Mal Alimi QOnayland 01-03-2022 15:26:02 >
‘:‘ 487101 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 01-03-2022 15:22:00 >

HARCAMA TALIMATI ONAYLAMA EKRANI

Harcama Yetkilisi sol tarafta yer alan modiilden “HARCAMA ISLEMLERI” sekmesini tiklar. Acilan listeden kendisine ait olan harcamanin yanindaki
kutucugu tiklar. Daha sonra sag tarafta yer alan “GORUNTULE” butonu ile belgeye ulasir. Acilan belgenin kendi projesine ait oldugunu teyit eder ve sag
tarafta yer alan “ISLEMLER” butonunu tiklar. Ardindan “ONAYLA” butonunu kullanarak Harcama Talimati1 Onay Belgesini onaylamis olur.

Bu islemin ardindan Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan 2. Asama olan Odeme Emri Belgesi hazirlama ekranina gegcilir.



-GERCEKLESTIRME GOREVLISININ ODEME EMRi BELGESI HAZIRLAMASI iSLEM ASAMALARI

Y| T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI -

Mali Yénetim Sistemi

Q Meniide ara... Harcama No

B Harcama lslemleri v .
Isin Ads

a“~ Duyurular
B Harcama lslemleri

Bitce Yili
Rota Tamimlamalan

KB Odeme Islemleri
Olusturma Tarihi

B e-Fatura lslemleri

B Varliklslemleri

W OZEL KALEM (REKTORLUK)412.1

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025

32 Emanet Islemleri Q Sorgula B ExcelRaporla B PDFRaporla & Temizle

o, Teminat Islemleri

Harcama Tirl

Harcama Alt Tird

Harcama Durum

OZDAL YILDIZ
GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q Goriintiile  Islemler «

Islem Gegmisi  Harcama Ekle

Harcama Talimats Onay Belgesi Goriintiile

? Yardim Kilavuzu @) Harcama No Isin Ad Biite Yili Harcama Tiirii Harcama Alt Tiirii Harcama Durum Olustur
B 487509 sarf malzeme alimi 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Alimi Olusturuldu 01-03-2C
() 487481 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 01-03-2¢
() 437435 avans kapatma 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Alimi Onaylandi 01-03-2C

&) 487194

O  2zs7119
J 487101
O 487037
(@ 487024

(0 ase013

deneme

2022
MAL ALIMI 2022
2022
sarf malzeme alimi 2022
BURS 2022
2022

Ogrenim Gideri

Mal ve Hizmet Alimi

Ogrenim Gideri

Mal ve Hizmet Alimi

Ogrenim Gideri

Mal ve Hizmet Alimi

Ogrenim Gideri

Mal ve Hizmet Alim1

Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar

Taginir Mal Alimi

Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar

Taginir Mal Alimi

Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar

Tasinir Mal Alimu

Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar

Taginir Mal Alimi

ODEME TALEBi OLUSTURMA EKRANI

Varlik islem fisi iliskilendirme s6z konusu ise eger;

Odeme Talebi Olustur
Iptal Et

Onaylandi

Onayland: 01-03-2022 15:48:30

Onaylandi 01-03-2022 15:42:16 >
Onaylandi 01-03-2022 15:26:02 >
Onaylandi 01-03-2022 15:22:00 >
Olusturuldu 01-03-2022 15:09:16 >
Onaylandi 01-03-2022 15:07:45 >
Onayland: 01-03-2022 14:45:21 >

Ekranin saginda yer alan modiilden VARLIK iISLEMLERI secenegi tiklanarak asag1 dogru genisletilir. Ardindan VARLIK ISLEM FISi ekranindan
elinizde bulunan tasinir islem fisi numarasindan harcamaniza ait varlik islem fisi secilerek HARCAMA ILE ILISKILENDIR butonuna tiklanr.

ONEMLI: TUSEB projelerinden alinin sarf malzemelerinde mutlak suretle projenin yiiriitiildiigii Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii tasinir kayit
biriminden tasinir islem fisinin kestirilerek MYS iizerinden varlik islem fisi iliskilendirilmesinin yapilmasi gerekmektedir, aksi takdirde 6deme
emri eksik islem dolayisi ile isleme alinamayacaktir.



/%

/

“\_ T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI
/ Mali Yonetim Sistemi

EGE UNIVERSITESI REKTORLOGO PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025
OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1

OZDAL YILDIZ
GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q Meniide ara... VIF No Varlik Kaynak Alt Tuirii

B Harcama islemleri
Belge Numarasi Durum

&B Odeme islemleri

o@ Yolluk islemleri
Olusturma Tarihi

B e-Faturaislemleri

W Varlikislemleri v

B Varlik Islem Fisi Q Sorgula B ExcelRaporla [ PDFRaporla & Temizle

B Taslak Odeme Emri Belgesi

islem Gegmisi  Harcama ile iliskilendir

Varlik Kaynak Alt Tiirii Durum

iadeEt  E-Belge Goriintiile

33 Emanetislemleri () viFNo Belge Numarasi Harcama No Olusturma Tarihi Tagit Masraf Cetveli No

< Teminat islemleri e - .
EGE UNIVERSITESI Eklendi

2022/314 (77357269)

18-11-2022 15:15:27

I Bitce ve Odenek islemleri
i : ) 41971 2022/271 (76937772) EGE UNIVERSITESI Harcamayla iligkilendirildi 862474 17-11-2022 15:59:50
== Alacak Takip Islemleri
% Taginmaz islemleri () 41433 2022/299 (77267547) EGE UNIVERSITESI Harcamayla iliskilendirildi 852366 16-11-2022 10:40:07
3 Meisiion Nodan () 41226 2022/297 (77246779) EGE UNIVERSITESI Harcamayla iliskilendirildi 871007 15-11-2022 12:23:52
? Yardim Kilavuzu -
L) 41192 2022/287 (77156547) EGE UNIVERSITESI Eklendi 15-11-2022 11:12:55
O a1 2022/288 (77157320) EGE UNIVERSITESI Eklendi 15-11-2022 11:12:42
() 41190 2022/291 (77167000) EGE UNIVERSITESI Eklendi 15-11-2022 11:12:29

VARLIK ISLEM FiSI ILISKILENDIRME EKRANI

Acilan ekrandan, harcamanin ait oldugu HARCAMA TALIMATI ONAY belgesi secilerek HARCAMA ILE ILISKILENDIR butonuna tikanir.



T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI
Mali Yonetim Sistemi

>
Nz

Q  Meniide ara...

Harcama islemleri

BB Odemeislemleri

o8 Yolluk islemleri

B e-Faturaislemleri

B Varlikislemleri v
B Varlik Islem Fisi
B Taslak Odeme Emri Belgesi

33 Emanetislemleri

Teminat Islemleri

[ 28

I Bitce ve Odenek islemleri
== Alacak Takip islemleri
§= Taginmaz islemleri

« Versiyon Notlari

? Yardim Kilavuzu

EGE ONIVERSITESI REKTORLOGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025

OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1

OZDALYILDIZ
GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Harcama No Olusturma Tarihi
Tarih seciniz Tarih seciniz
isin Adi
Q Sorgula B ExcelRaporla [ PDFRaporla @ Temizle
Harcama ile iligkilendir
~ Harcama Odeme Kaynak Olusturma
L) No isin Adi isin Tanimi Tiirii Odeme Kaynak Alt Tiirii Tarihi
O 875106 Taginir Mal Alimi Taginir Mal Alimi PROJELER OZEL HESAPLAR (EGE 18-11-2022
UNIVERSITESI) 15:10:37
) 873940 IS AVANSI TALEBI IS AVANSI TALEBI PROJELER DIS KAYNAKLI PROJELER (EGE 17-11-2022
UNIVERSITESI) 18:38:08
O s73937 MALZEME ALIMI Oksijen Olger Alimi PROJELER DIS KAYNAKLI PROJELER (EGE 17-11-2022
UNIVERSITESI) 18:30:44
() 873936 MALZEME ALIMI MALZEME ALIMI PROJELER OZEL HESAPLAR (EGE 17-11-2022
UNIVERSITESI) 18:16:40

873924 Yitksek Coziiniirliiklii Endiistriyel Kamera

Yitksek Coziiniirliiklii Endiistriyel Kamera PROJELER

VARLIK ISLEM FiSI ILISKILENDIRME EKRANI

OZEL HESAPLAR (EGE 17-11-2022

UNIVERSITESI) 17:39:01

Ardindan varlik islem fisinin iligkilendirildigi Harcama Talimati Onay Belgesi sitem tizerinden bulunarak sol tarafindaki kutucuk tiklanir. Ardindan
ekranin sag iist kisminda yer alan ISLEMLER butonu tiklanarak asag1 dogru genisletilir acilan sekmeden ODEME TALEBI OLUSTUR tiklanur.

Karsimiza ¢ikan 3 secenekten VARLIK ISLEM FiSI hiicresi tiklanir. Varlik islem fisinin secilmesinin ardindan ODEME TALEBI OLUSTUR butonu

tiklanir.

Gergeklestirme Gorevlisi kendi ekraninda yer alan sol tarafta yer alan modiilden “HARCAMA ISLEMLERI” sekmesini tiklar. A¢ilan harcamalar
listesinden kendilerine ait belgeyi bulup sol tarafinda yer alan kutucugu tiklar. Ardindan sag iist tarafta yer alan “ISLEMLER” butonunu tiklar asag1 dogru



acilan modiilden “ODEME TALEBI OLUSTUR” sekmesini tiklar. Talep olusturma durumundan sonra belge otomatik olarak sol tarafta yer alan modiildeki
“ODEME ISLEMLERI” sekmesinin altinda yer alan “ODEME TALEBI iSLEMLERI” kismina diisecektir.

T.C. HAZINE VE MALIVE BAKANLIGI
Mali Yonetim Sistemi

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OZDAL YILDIZ

OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q Menideara... lligkili Kayit Tiiri

° Harcama () Emanet

B Harcama lsiemleri No Durum Odeme Tard
BB Odeme Islemleri v - % Olusturuldu
Odeme Emri Belgesi lligkili Kayit No Biitge Yili Odeme Alt Tiirii
islemleri

M Odeme Talebi Islemleri

2 Odeme Emri Belgesi No Odeme Kaynak Tiri Olusturma Tarihi

&%, Hak Sahibiiglemleri >

@& Biitge Tertipler

# Odeme Kalemiislemleri Q Sorgula B ExcelRaporla B PDF Raporia & Temizle

Odeme Kalemi - Ekod - s n

Y Filtreleme Islem Gegmisi  Q Goriintiile  Odeme Emri Olustur  Iptal Et
Bl e-Faturalslemleri O No Odeme Alt Tiirii Odeme Talebi Durumu Gdeme Emri Belgesi No Tiirii liskiti Kayit No Isin Ady Biitce Vil Olusturma Tarihi
[ ) arsE R O 118007 Diger Personel Gideri Olusturuldu Harcama 433089 2022 02-03-2022 10:31:27
$ Emanet [slemleri o

J 118000 Diger Personel Gideri Olusturuldu Harcama 4838089 2022 02-03-2022 10:30:06

o TeminatIslemleri

? Yardim Kilavuzu Taginir Mal Alimi Olusturuldu Harcama deneme 02-03-2022 10:30:04
‘:‘ 116653 Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Olusturuldu Harcama 487024 BURS 2022 01-03-2022 15:08:37
O 116524 Tasinir Mal Alimi Olusturuldu Harcama 486913 2022 01-03-2022 14:48:12
O 116345 Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Olusturuldu Harcama 486721 2022 01-03-2022 14:19:57
() 115977 Taginir Mal Almi Olusturuldu Harcama 468525 Sarf malzeme alimi 2022 01-03-2022 12:42:34
O 115032 Taginir Mal Alims Olusturuldu Harcama 470062 2022 01-03-2022 12:22:12
B 108689 Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Olusturuldu Harcama 485138 2022 28-02-2022 16:21:13
(@] 105995 Taginir Mal Alimi Olusturuldu Harcama 484481 Malzeme Alimi 2022 28-02-2022 13:45:57

ODEME TALEBI ISLEMLERI EKRANI

Sol tarafta yer alan modiilden “ODEME ISLEMLERI” tiklanir. Daha sonra asag1 dogru acilan sekmelerden “ODEME TALEBI ISLEMLERI” tiklanir.
Acilan harcamalar listesinden ilgili harcamanin sol tarafinda yer alan kutucu tiklanir. Ardindan sag iist tarafta yer alan “ODEME EMRI OLUSTUR” butonu
tiklanir.



) T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI P  EGE UNIVERSITES] REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 e OZDAL YILDIZ e
Mali Yonetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI
Q Menide ara.. Odeme Emri Belgesi Girig v
Kamu |daresi Biitce Yil

B Harcama lslemleri

EGE UNIVERSITESI 2023 x
B8 Odeme Islemleri v
Harcama Birimi Odeme Tirii

Odeme Emri Belgesi

islemleri EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA(3250875025) Mal ve Hizmet Alimi X
; G klesti Usuldi
A Odeme Talebi islemleri Kugimsal Kod SISERICSHIME ol
. 412.1 4734 Sayili Kanun 3. Madde Kapsaminda Yapilan Harcamalar X
&% HakSahibi iglemleri >
Odeme Kaynag Odeme Yéntemi
@& Bitce Tertipleri i
Projeler Ozel Banka Uzerinden Hesaba Odeme X
# Odeme Kalemi Turl islemleri Odeme Kaynag Alt Tiiri
W Favoriler OZEL HESAPLAR (EGE UNIVERSITESI)
of YollukIslemleri Agiklama

B e Faturalslemleri PROJE NO: xxxZx0¢ ANKA HESAP NO: 04000xxx

33 Emanetlslemleri
<, Teminat Islemleri
el

i Biitce ve Odenek Islemleri

Odeme Emri Detay >
&l Mahkeme Harg Islemleri

Odeme Emri Ekleri >
S e-Relee Islemleri >

ODEME EMRI BELGESI GIRi$ EKRANI
“ODEME EMRI BELGESI GIRIS” ekraninda yer alan bilgiler, daha énceki islem asamalarinda eksiksiz yapildig1 takdirde otomatik gelecektir.

“GERCEKLESTIRME USULU” “4734 sayili kanun 3. Madde Kapsaminda Yapilan Harcamalar” ibaresi secilecektir.

Ardindan ekranin altinda yer alan “ODEME EMRI DETAY” kismina gegilir.



T  Ge ONIVERSITES] REKTORLOS0 PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA- 3250675025

OZEL KALEM (REKTORLOK)-412 1

Detay Tutan

ODEME EMRI DETAY EKRANI

Asag1 dogru agilan gorselde yer alan “ODEME ALT TURU” ve “ADINA HARCAMA YAPILAN BIRIM” kisimlar1 “PASIF” durumdadir.
“HAK SAHIBI BILGILERI” satirinin sag tarafinda yer alan “EKLE” botunu ile hak sahibi bilgileri girisi aktif hale getirilir.

UYRUK: TC VATANDASI

ODEME YAPILACAK KiSi KURUM: FIRMA OLARAK KAYITLI ISE VERGI NUMARASI, SAHIS SIRKETI ISE TC KIMLIK NUMARASI GIRILIR (Vergi
numarasli yada TC Kimlik numarasi yazildiktan sonra kutucugunun sag tarafinda yer alan arama butonuna tiklanir gereken bilgi otomatik gelir.)

IBAN: FIRMAYA AIT KULLANIMDA OLAN VE FATURA UZERINDEN BELIRTILEN IBAN SECILIR ( IBAN EKLEME: IBAN kutucuguna IBAN numarasi
yazilir ve enter tusuna basilir. IBAN eklenip kaydedilmis olur. )

VEKIL: PASIF DURUMDADIR

NET TUTAR: PASIF DURUMDADIR. ( Odeme emri detay bilgileri kismina tutar yazilinca otomatik yansiyacaktir.)

ODENMESI GEREKEN TUTAR: PASIF DURUMDADIR. ( Odeme emri detay bilgileri kismina tutar yazilinca otomatik yansiyacaktir. )

ODEME KALEMI TURU: LABORATUVAR MALZEMESI ILE KIMYEVI VE TEMRINLIK MAL

BRUT TUTAR: KDV DAHIL FATURA TUTARI



/5 Mali Yénetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1

\ T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025

OzpAL ViLDIZ
GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q. Meniide ara.. () Kesintiler Ekle
‘:\ Kesinti Turo Hesaba Esas Tutar
B Harcamalslemleri
Vergi x
KB Odeme lslemleri v
X 7 Kesinti Alt TGri Kesinti Orani
= Sdeme Emri Belgesi
Istemleri Vergi Borcu x
Odeme Talebi islemleri
n e 3 Kesinti Tutan
2 3 ibi islemleri
) Hak Sahibi islemleri > 200,006
@& Biitee Tertipleri
: @) Kesinti TurG Hesaba Esas Tutar
# Odeme Kalemiislemleri
Vergi x
Y Odeme Kalemi - Ekod
Filtrele
Filtreleme Kesinti Alt Tiiri Kesinti Orani
-Faty Isle - F AR
B eFaturalslemleri Katma Deger Vergisi Tevkifati (5/10) x
Varlik Islemleri
| Vs 3 : Kesinti Tutan
nanet Islemleri
$ Emanetlslemleri 500,00&

S Teminat lslemleri
o Teminatlslemleri

? Yardim Kilavuzu Diger Detaylar m
Detay Alt Tiirii Detay Tutan
Briit Toplam Indirimler Toplanm Kesinti Toplanm Net Tutar Mahsup Edilen On 8deme Tutan Bdenmesi Gereken Tutar
50.000,00% 700,008 49.300,008 49,300,008
Toplam
Briit Toplam Indirimler Toplami Kesinti Toplam Net Tutar Mahsup Edilen On 8deme Tutar Odenmesi Gereken Tutar
50.000,00& 700,008 49.300,008 49,300,006

Odeme Emri Ekleri

KESINTILER EKRANI

Odeme yapilacak firmanin vergi borcu var ise veya yapilacak hizmet alimlarinda KDV tevkifatli fatura kesileceginden “KESINTILER” satirinda yer alan
“EKLE” butonu tiklanir. islem tiiriine gore gérselde yer alan bilgiler kullanilir; ancak tevkifat oranlari fatura icerigine gore degisiklik géstermektedir. Bu

durum gozden kagirilmamalidir.

Islemlerin ardindan “ODEME EMRI EKLERI” kismina gegilir.



P » 3 .
{"‘/‘f*\') T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI
>

"""" 2

N/+/ Mali Yonetim Sistemi

N

Q Meniide ara...

B Harcamaislemleri
g8 Odeme islemleri v

Odeme Emri Belgesi

islemleri
M Odeme Talebi islemleri
i4a Hak Sahibiislemleri >
@ Biitce Tertipleri

& Odeme Kalemi islemleri

Odeme Kalemi - Ekod
Filtreleme

Y
Bl e-Faturaislemleri
® Varlikislemleri

33 Emanetislemleri

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OZDAL YILDIZ e

OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (...} GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Toplam
indirimler Mahsup Edilen®n  Odenmesi
Briit Toplam Toplami Kesinti Toplami Net Tutar Odeme Tutar Gereken Tutar
50.000,00& 2.700,00% 47.300,00% 47.300,00%

Odeme Emri Ekleri v
Belge Listesi m

) Dpiizenleme Tarihi Dokiiman Tiir Kodu Agiklama Dosya

o | )

Secili Dosya Yok...

ODEME EMRI EKLERI EKRANI

Belge listesi satirinin saginda yer alan “EKLE” butonu ile siitun genisletilir. Kilavuzun baslangicinda istenilen belgelerin tamami taratilarak 6deme emri
belgesine eklenecektir. Diizenleme tarihi secilir dokiiman tiir kodu belirtilir “SEC” butonu ile ilgili belge ve belgeler mutlak suretle eksiksiz sekilde Odeme

Emrine ytliklenerek eklenmelidir.



E-fatura islemlerinde sisteme yiiklenecek E-Fatura “DOKUMAN TUR KODU” kismindan “MAL ALIMI-EFATURA” ibaresi secildikten sonra asagida yer
alan gorsele gore ;

E-Fatura iliskilendir

Fatura No Harcama Birimi VKN Hak Sahibi TCKN-VKN
3250875025
Misteri Kimlik Bilgisi Fatura Tarihi Son Odeme Tarihi

Q Sorgula PBj Excel Raporla [I§ PDF Raporla & Temizle

Q Goruntile Seg

Fatura Son Odeme Odenecek Miisteri Kimlik
Fatura No Hak Sahibi Tarihi Tarihi Tutar Bilgisi

O C€S02022000000056 2 01/03/2022 30/04/2022 130.358,43t

) 2022000000114 0 01/03/2022 01/03/2022 45.000,00%

O PRM2022000000075 7 01/03/2022 32.117,04t

O 2022000000042 9 28/02/2022 2.400,19t

= SF12022000000001 7 28/02/2022 30/03/2022 9.173,00t

O 2022000000095 4 25/02/2022 150.000,00&

02022000000224 -E P U VI IHTIYAG MALZEMELERI ITHALAT IHRACAT SANAYI TICARET 25/02/2022 25/02/2022 750,75t

LIMITED SIRKETI

2022000000021 il 24/02/2022 13.886,13¢

E-FATURA ILISKILENDIiRME EKRANI

I1gili fatura bulunup sol tarafindaki yuvarlak tiklanir. Ardindan sag iist tarafta yer alan “SEC” butonu ile E-Fatura sisteme eklenir.
*NOT:

Mali Yonetim Sisteminde E-Fatura bulunmasina ragmen belgeye E-Fatura olarak eklenmeden olusturulan Odeme Emri
Belgeleri, Hazine ve Maliye Bakanliginin 21 Nisan 2022 Tarihli duyurusuna istinaden isleme tabi tutulmayacaktir.



T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI i EGE ONIVERSITESI REKTORLOGO PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OZDAL YILDIZ e

/ Mali Yonetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (..} GERCEKLESTIRME_GOREVLISI
Detay Alt Tiirti Detay Tutar
Q Meniide ara...
B Harcama islemleri Mahsup Edilen On Odenmesi Gereken
Briit Toplam indirimler Toplami Kesinti Toplami Net Tutar Odeme Tutan Tutar
BB Odeme islemleri v
Odeme Emri Belgesi 50.000,00t 2.700,006 47.300,00% 47.300,00%
Islemleri
M Odeme Talebi Islemleri
ity HakSahibi lslemleri > Toplam
& Biitge Tertipleri Mahsup Edilen On
-~ . . Briit Toplam indirimler Toplami Kesinti Toplami Net Tutar Odeme Tutan Odenmesi Gereken Tutar
# Odeme Kalemi Islemleri
Odeme Kalemi - Ekod 50.000,006 2.700,006 47.300,006 47.300,00

Filtreleme
Bl e-Faturaislemleri

B Varlikiglemleri

33 Emanetislemleri il :
Teminat Islemleri Belge Listesi m

s
-
? Yardim Kilavuzu L) Diizenleme Tarihi Dokiiman Tiir Kodu Agiklama Dosya ‘

25/02/2022 Taginir Mal Alimi - EFATURA ETTN: 6169e148-12fe-4f18-a625-5b4d15f3i Goriintiile

ODEME EMRI EKLERI EKRANI

Tiim belgeler eklendikten sonra “KAYDET” butonu tiklanarak 6deme emri belgesi olusturulmus olur. Ve sistem sizi otomatik olarak “ODEME EMRI
BELGESI ISLEMLERI” ekranina yonlendirecektir.



3\ T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI EGE ONIVERSITESI REKTORLOGO PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OzZDAL YILDIZ
Mali Yonetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLOK)-412.1 -] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q Meniide ara... No OEB Belge No Hak Sahibi Tckn

Harcama islemleri

Odeme Talebi iliskili Kayit No Odeme Tiirli Hak Sahibi Vkn
BB Odeme islemleri v
Odeme Emri Belgesi "
Islemleri Olusturma Tarihi Odeme Alt Tirli Durum
M Odeme Talebi Istemleri Tarih seciniz -| Tarih seciniz
&% Hak Sahibi lslemleri > Odenmesi Gereken Tutar Blitce Yili

G Butce Tertipleri

# Odeme Kalemi lslemleri
Q Sorgula B Excel Raporla PDF Raporla & Temizle
Odeme Kalemi - Ekod

Filtreleme

Q Goriintiile

islem Gegmisi [ Giincelle islemler «

B e-Fatura islemleri Odeme Talebi iligkili Kayit Biitce Odenmesi Gereken Odeme Emri Belgesi Goriintiile

L) No OEB Belge No No Odeme Tiirii isin Adi Yili Tutar Durum Harcama Yetkilisi Onayina Gonder

B Varlikislemleri

33 Emanet i§lemleri MYS-2022- Mal ve Hizmet deneme 47.300,00¢ Olusturuldu

28760 Alimi

< Teminatislemleri
?

Yardim Kilavuzu () 28050 MYS-2022- 488526 Ogrenim Gideri 2022 4.000,00¢ Harcama Yetkilisi O Mali Konirol Gorevlising Gander

28710
(O 27928  MY5-2022- 488067 Ogrenim Gideri 2022 3.000,00¢ Harcama Yetkilisi m
28585 11:23:02
\:\l 27886  MYS-2022- 488202 Mal ve Hizmet yatkinlik analizleri sarf ve 2022 449,864,008 Harcama Yetkilisi Onayinda 02-03-2022
28543 Alimi malzeme 11:14:32
‘:' 27860  MYS-2022- 488290 Ogrenim Gideri Subat Burs 2022 4.250,00¢& Olusturuldu 02-03-2022
28515 11:08:35
\:1 27802  MYS-2022- 488089 Personel Gideri Personel Odemesi 2022 22.128,71¢ Muhasebeye Gonderildi 02-03-2022
28455 (incelemede) 10:53:20

ODEME EMRI BELGESI ISLEMLERI EKRANI

“ODEME EMRI BELGESI ISLEMLERI” ekranindan ilgili belge bulunur. Belgenin sol tarafindaki kutucuk tiklanarak belge segcilir. Sag tarafta yer alan
“ISLEMLER” butonu tiklanir asag1 dogru acilan sekmeden “HARCAMA YETKILISI ONAYINA GONDER” tiklanir.

Bu islemlerin yapilmasinin ardindan ilgili belge i¢cin Gergeklestirme Gorevlisi, belge olusturma siirecinin tamamlandigini Harcama Yetkilisine iletir.



-HARCAMA YETKILiSi ODEME EMRI ONAYLAMA iSLEM ASAMASI

T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI

4 Mali Yonetim Sistemi

ifi

EGE UNIVERSITESi REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 ULKER SENTURK 9

OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] HARCAMA_YETKILISI

Odeme Talebi lligkili Kayit No Odeme Turl Hak Sahibi Vkn
Q Meniide ara...

B Harcama Islemleri Olugturma Tarihi Odeme Alt Tiirii Durum
o 0 T Tarih seginiz - Tarih seginiz
eme Islemleri v
Sdeme Emri Belgesi Odenmesi Gereken Tutar Biitge Yih
islemleri
M Odeme Talebi iglemleri
s& Hak sahibi islemleri 5 Q Sorgula B Excel Raporla PDF Raporla < Temizle
@& Biitge Tertipleri Islem Gegmigi  Q Goriintiile  Iglemler v
# Odeme Kalermi Islemleri B deme Talebi lliskili Kayit Biitce Odenmesi Gereken Gdeme Emri Belgesi Gorintille
i e Tt L) Ne OEB Belge No No Odeme Tiirii Isin Ad Yib Tutar Durum Gergeklegtirme Gorevlisine lade Et
eme Kalemi - Eko
T Filtreleme . Onayla
() 28232 MYS-2022- 488708 Ogrenim Gideri burs demesi 2022 1.250,006 Harcama Yetkilisi
B e-Fatura lslemleri 28901
I Varlik Islemleri — o .
[ 28227 MYS-2022- 488695 Ogrenim Gideri burs ddemesi 2022 1.250,00¢ Olusturuldu
¥ Emanet Islemleri 28896 N o
On Mali Kontrol Gérevlisine Gonder
3 i : =
< Teminat lslemleri () 28217 MYs-2022- 488685 Ogrenim Gideri burs demesi 2022 5.500,00¢ Olusturuldu
O 28211 Mys-2022- 488677 Ogrenim Gideri burs ddemesi 2022 4.250,00% Olusturuldu
28878 Elektronik Imza ile Onayla

MYS-2022- Mal ve Hizmet deneme 47.300,00¢ Harcama Yetkilisi Onayinda 02-03-2022

28760 Alimi 12:02:51
() 28050 MYS-2022- 488526 Ogrenim Gideri 2022 4.000,00% Muhasebeye Génderildi 02-03-2022

28710 ) (Incelemede) 11:48:02

ODEME EMRI BELGESI iSLEMLERI EKRANI

Harcama Yetkilisi sistemdeki ilgili roliinii secerek sol tarafta yer alan modiilden “ODEME EMRI BELGESI ISLEMLERI” sekmesini tiklar. Ardindan “SORGULA”
butonuna tiklar ve ekrana gelen listeden ilgili 6demenin yanindaki kutucugu tiklayip belgeyi secer. Sag tarafta yer alan “ISLEMLER” meniisiinden “ELEKTRONIK
IMZA ILE ONAYLA” ve “MUHASEBEYE GONDER” diyerek belge olusturma islemini tamamlamis olur.



EGE UNIVERSITEST Vershyon SBER-TRLAO
EGE UNIVERSITEST REXTORLUGL PROJE T.C. HAZINE VE
HOORDINASYON UFGULAMA VE MALIYE BAKAMLIG Senaryo TEMELODEMEEMR]
HRASTIRMA
oy o 5 ODEME EMRI BELGEST Duzenleme o
. Tarihi —
Kurumsad Kod 121 o MYS-E0E2-2ETED
Musmnasraes
Bitoe Yill 2 ETTH IdaSechi-GTSe- b
Kyt Adedi o Bl 7 00Rfida 50
Belge Bilgileri
Dudemie Emi Tibrd Odenee Yonkemd Odierme Kaynags Tirk e Karymad Alt Tiirik
PEL VE HITMET
OFEL_BANKA LTERINDEN HESARA DDEME PROJELER OFEL HESAPLAR [EGE LINIVERSITESD)
Apidama PROJE HO: S9SE995 - PROJE BANKA HESAP NO: MO0
Odemne Enri
Odbeme Emei &t
Tkt rur Mal Ak
Didemse Yapilacak Kiss | Kurum
1On Odesne
Sara | Achi Soyad: | Mot Gn | On Mahsup Edilen| Odenmesi
Mo Unsami b L Trtar mmmmmmrm fin Odemme | Gerelen Tutar
Sira MoySira Moy a
1 |0ZDeL vILiE|E AR 12“"1:"':" AT300,00 TL
Ddeme Ennl Detay
e Kademni Hesinti
Kesint Yapilan
= Hesinti ——— Dosya| _ |Hesint
Mo | Odeme Kalens Bilrbge Tertibi Brilt Tutar] Kesinti Al Thrl — Esas Tustar
Turi Sowyads | WEKN [/ No Owarm
Turkar
§ | Ton
ml
Laboraturear
1 [Matcemes) e Kimyed an"
we Temrinlk Hal
2 Veergl wergl Borcu oooT| o x_inc-
kKatma Deder Vergsl 2.500,
d =l Tediiizh {5100 B o n
Diger Dtay Toplamu Mahsup Edilen|
Odesne Emri | Brit Tutar [Kesinti Tt - Mot Tutar On Odeme Odenmes| Goercken Tutar
Tutars Indirim Artinm Tutan
50.000.00 T 2.700,00 T 0,00 TU 47.300.00 Ty 0,00 T A7.200.00 T
Toplam Diger Detay Toplanm Mahsup Edilen
Odenmesi | Brit Tutar |Kesint Topl Tustar On Odeme Odenmes] Gereken Tutar
Endirim Astin Tutam
Turkar s0.000,00 T 2.700,00 T 0,00 T e 47.300,00 TY 0,00 T A7200,00 T
y
= Turk | Dokliman Tardni | mv% | Aciklama
HARCAMA_TALIMATL | 010322 | P = AL [ETTi: e lnccadE-gsant She-abas- a1 HSILS
bl
Gerg
@ i Harcame Yetikilisi
-
-0 ':"‘H
CETAL YILOIZ LLEER SENTLRE
02032022 E-03-202

ODEME EMRI BELGESi ORNEGI SON HALI

Odeme Emri belgesinde 1slak imza yiiriirliikten kaldirilmigtir. 1 niisha E-imza ile onaylanmis Odeme Emri ¢iktis1 ve ekleri Ege Universitesi BAP
Koordinatérliigii TUBITAK ofisine elden teslim edilecektir.

Belgede E-imza sarti bulunmaktadir.



