EGE UNIVERSITESI

BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI KOORDINATORLUGU

DIS KAYNAK DESTEKLI PROJELER



IS AVANSI MAHSUP BELGESI HAZIRLAMA SURECI

Avans mahsubu i¢in eklenmesi zorunlu belgeler;

* Kesin hesap mahsup formu

* Harcamalara iliskin fatura, fis, vs.

* Fatura bedelinin 6dendigini gosterir belge (Tahsilat Makbuzu, Dekont, Kart Slipi)

* Cihaz veya Demirbas alim durumunda Taginir Islem Fisi

* Avanstan kalan tutar var ise tutarin proje hesabina iade edildigine dair dekont.

* Alinan triinlerin (cihaz alimy, sarf malzeme alimi ve hizmet alimi1) Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanag:

* Tevkifath kestirilen faturalar, faturanin kestirildigi ay icerisinde mahsup islemine tabi tutulup ilgili ay icerisinde muhasebe biriminden
islemlerinin sonuc¢landirilmasi gerekmektedir, aksi takdirde tevkifat tutar1 gecikme cezasina tabi tutulacaktir.

Harcamalar;

- Boliim payindan olacak ise Boliim Baskani onay1 (E-imzali veya 1slak imzali olmali. Alinacak tliriin veya tlriinlerin adi ve miktari veya kullanimina
izin verilen tutar belirtilmelidir)

- Dekanlik payindan olacak ise Dekan onay1 (E-imzali veya 1slak imzali olmali. Alinacak tirtin veya trtinlerin adi ve miktari veya kullanimina izin
verilen tutar belirtilmelidir)

ONEMLI NOT 1:
Yukarida belirtilen belgeler Odeme Emri Ekleri kismina mutlak suretle eksiksiz yiiklenmelidir veya eklenmelidir.

ONEMLI NOT 2:

TUSEB projelerinden alinin sarf malzemelerinde mutlak suretle projenin yiiriitiildiigii Fakiilte/Yiiksekokul /Enstitii taginir kayit
biriminden tasinir islem fisinin kestirilerek MYS iizerinden varlik islem fisi iliskilendirmesinin yapilmasi gerekmektedir, aksi takdirde
0deme emri eksik islem dolayisi ile isleme alinamayacaktir.




-GERCEKLESTIRME GOREVLISININ HARCAMA TALIMATI ONAY BELGESI HAZIRLAMASI ISLEM ASAMALARI

Avans mahsubu belge hazirlama siireci, 2 asamadan olusmaktadir. Harcama Talimat1 Onay Belgesinin hazirlanip Harcama Yetkilisinin
onaylamasina miiteakip Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan Odeme Emri olusturulmasi islemine gecilir.
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Giris

TCKN / E-posta adresi

Sifremi unuttum!

Uygulamalar | =

Ortak Giris

@ E-Devlet ile Giris

Bu ekran lizerinde TCKN/LDAP/e-Devlet giris yontemlerini kullanarak giris
yapabilirsiniz.

Giris yapamiyor musunuz? o

MYS GiRi$ EKRANI

TC Kimlik numarasi ve sifre yazildiktan sonra “GIRIS” butonuna ya da “ENTER” tusuna basilir.



< Onceki Sayfa

T.C. HAZINE VE
MALIYE BAKANLIGI

SMS Dogrulama Ekrani

2:50

Litfen (***) *** 5426 numarali
telefonunuza gonderilen dogrulama
kodunu giriniz.

Uygulamalar |

Ortak Girts '

et giris yontemlerini kullanarak giris Sisteme giris yaparak, yetkili oldug
rsiniz. uzerinden eri:

Giris yapamiyor musunuz? e

DOGRULAMA EKRANI

Ardindan sisteme taniml cep telefonuna dogrulama kodu alinir. Dogrulama kodu girildikten sonra “GIRIS” butonuna ya da “ENTER” tusuna basilir ve
sisteme giris yapilmis olur.



T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI i EGE ONIVERSITESI REKTORLOGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OZDAL YILDIZ g
% Mali Yonetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q  Meniide ara... Tim Duyurular

" X Yolluk islemlerin~ i**-*-+= =-=-ms 2nnnan o I =
Harcama iglemleri v W
Oturum Bilgisi
#A Duyurular Yolluk siireci mod ma islemleri" modiiliinde yolluk harcama tiiriinde harcama

olusturularak ytiri olusturulabilir. Yolluk modiiliine iligkin gelistirmeler

B Harcama lslemleri tamamlandiginda Kamu Idaresi
’= Rota Tanimlamalari EGE UNIVERSITESI
BB Odeme Islemleri SGK -Emanet sl hasebe Birimi -

B e-Fatura islemleri EGE UNIVERSITESI STRATEJi GELISTIRMEDAIRE BASKANLIGI-3250057618

SGK-Emanet islen nytritiilecektir. Emanet kayitlari uygulamanin eski

@ Varlikislemleri Versiyonunayans 1, cama irimi
32 Emanetislemleri EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025
Biitge Tertiplerin =
< Teminatislemleri Rol
? Yardim Kilavuzu Odeme EmriBelg = GERCEKLESTIRME_GOREVLISI zriyle iligkilidir. Harcama Bilgi Girisi/Harcama Talimati Onay
Belgesinde secilmr rcama Talimati Onay Belgesi hazirlanirken Odeme Emri

Belgesinde kullan Program Biit¢e Kkod

OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1
Gdeme Emri Belg =

Mali Yonetim Siste m nilarak imzalanacaktir.

E-imza ile onaylama yapmak icin harcama yetkililerince arksigner.com adresinde yer alan "simdi indir" butonuna tiklayarak e-imza kurulumu yapilmasi gerekmektedir.
OEB'nin e-imza kullanilarak imzalanmasi durumunda eki belgeler yalnizca elektronik ortamda muhasebe birimine iletilecektir.

Diger yandan e-imza kullanmadan OEB'nin dogrudan "onayla" butonuyla onaylanmasi durumunda OEB ve eki belgelerin 1slak imza ile imzalanarak muhasebe birimine ayrica
fiziki olarak teslim edilmesi gerekmektedir.l

OTURUM BILGISI EKRANI

Harcama Birimi “E.U. REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA” olarak segilir. Daha sonra ilgili “ROL” se¢imi
yapilir. Ardindan Program Biitce Kod “OZEL KALEM(REKTORLUK)-412-1" secilir. Ve “KAPAT” butonuna tiklanir.



\ T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI
Mali Yonetim Sistemi

Q Meniide ara... Tim Duyurular
- . Yolluk islemlerine iliskin Duyuru - 2022-02-28 ([[Aal) -
Harcama ilemleri v

4 Duyurular Yolluk stireci modiiliinde yiiriitiilen yurtici gecici gérev yollugu ve yurtdisi gecici gérev yollugu harcamalar gecici olarak "harcama islemleri” modiiliinde yolluk harcama tiirlinde harcama
olusturularak yiirtitiilecektir. Yolluk bildirim formu personel tarafindan teslim alindiginda harcamaya bagli 6deme emri belgesi olusturulabilir. Yolluk modiiltine iliskin gelistirmeler
tamamlandiginda yolluk bildirimleri e-Devlet Kapisi Yolluk Uygulamasinda olusturulabilecektir.

=

EGE ONIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OZDAL YILDIZ
OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

B Harcama lslemleri

= Rota Tanimlamalan

&B Odeme islemleri SGK - Emanet islemlerine iliskin Duyuru - 2022-01-27 m =

vi

Il e-Fatura iglemleri SGK-Emanet islemleri, MYS uygulamasinin yeni versiyonundaki gelistirmeler tamamlanincaya kadar eski versiyondan tizerinden yiritilecektir. Emanet kayitlarn uygulamanin eski

& Varlikislemleri versiyonuna yansimis olup, bildirgelerin eslestirilmesi "SGK Emanet" modiilii tizerinden tamamlanacaktir.
33 Emanetislemleri
Biitce Tertiplerine iliskin Duyuru - 2022-01-26 m -
< Teminatislemleri
? Yardim Kilavuzu Odeme Emri Belgesinde secilecek biitce tertipleri, Harcama Bilgi Girisi/Harcama Talimati Onay Belgesinde secilen biitge tertipleriyle iliskilidir. Harcama Bilgi Girisi/Harcama Talimati Onay

Belgesinde secilmeyen bir biitce tertibi Odeme Emri Belgesi hazirlanirken secilememektedir. Bu agidan Harcama Bilgi Girisi/Harcama Talimati Onay Belgesi hazirlanirken Odeme Emri
Belgesinde kullanilacak tiim biitge tertipleri secilerek hazirlanmalidir.

Odeme Emri Belgelerinin Elektronik imza ile Onaylanmasina iliskin Duyuru - 2022-01-21 m -

Mali Yonetim Sistemi (MYS) tizerinde Uiretilen Odeme Emri Belgeleri ( OEB) harcama yetkililerince elektronik imza (e-imza) kullanilarak imzalanacaktir.

E-imza ile onaylama yapmak icin harcama yetkililerince arksigner.com adresinde yer alan "simdi indir" butonuna tiklayarak e-imza kurulumu yapilmasi gerekmektedir.
OEB'nin e-imza kullanilarak imzalanmasi durumunda eki belgeler yalnizca elektronik ortamda muhasebe birimine iletilecektir.

Diger yandan e-imza kullanmadan OEB'nin dogrudan "onayla" butonuyla onaylanmasi durumunda OEB ve eki belgelerin islak imza ile imzalanarak muhasebe birimine ayrica
fiziki olarak teslim edilmesi gerekmektedir.|

HARCAMALARIN SECILECEGI MODUL EKRANI

Modiil kismindan “HARCAMA ISLEMLERI” sekmesi tiklanir. Daha sonra alt kategori kismindan “HARCAMA ISLEMLERI” sekmesi tiklanarak
“HARCAMA GIRISI” ekranina gegilir.



%\ T.C. HAZINE VE MALIVE BAKANLIGI EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OZDAL YILDIZ g
</ Mali Yonetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q Menide ara... Harcama No Harcama TirQ

B Harcama lslemleri - ) e
& |§|n Adi Harcama Alt Turli

4 Duyurular

B Harcama iglemleri
Bitge Yili Harcama Durum

= Rota Tanimlamalan

EB Odeme Islemleri o
Olugturma Tarihi
B e-Fatura lslemleri

BB Varliklslemleri

23 Emanet Islemleri Q Sorgula B Excel Raporia PDF Raporla & Temizle
< Teminat Islemleri m
? Yardim Kilavuzu () HarcamaNo Isin Adi Biitce Yii  Harcama Tiirii Harcama Alt Tiirii Harcama Durum Olusturma Tarihi Odeme Bilgileri

O 486081 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 01-03-2022 10:47:10 >

O 485944 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 01-03-2022 10:11:37 >

l:‘ 485864 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 01-03-2022 09:56:20 >

O 485443 AVANS 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Alimi Onaylandi 28-02-2022 23:46:51 >

485442 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 28-02-2022 23:14:19 >

O 485441 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 28-02-2022 23:11:14 >

O 485440 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 28-02-2022 23:06:40 >

O 485439 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 28-02-2022 23:02:18 >

HARCAMA GIRIS EKRANI

“HARCAMA EKLE” butonu tiklanarak harcama belgesi olusturma siirecine baslanir.



/ T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OZDAL YILDIZ 9
¥ N75/ Mali Yonetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

O Mentisi Harcama Bilgi Girigi =
B Harcama lglemleri S Biitge Yili Harcama Tiirii
2022 X Mal ve Hizmet Alimi %
4 Duyurular
B Harcama iglemleri Odeme Kaynak Tiirii Harcama Alt Turt
= PROJELER x Taginir Mal Alimi %
= Rota Tanimlamalar
B Odeme Islemleri Odeme Kaynak Alt Tiirii On Odeme Verilme Durumu
W < Faturalsiemien OZEL HESAPLAR (EGE UNIVERSITESI) » O Var © Yok
’ ) Gériintiileme Yetkisi
B Variiklslemleri Isin Adi

() Tanmimli Kisiler Gorsiin @) Herkes Gérsiin

%3 EmanetIslemleri AVANS KAPATMA

Isin Tanimi
< Teminat Islemleri
AVANS KAPATMA

Agiklama

PROJE NO: 9997999 - PROJE BANKA HESAP NO: 04000XXX

Yaklasik Maliyet Hesap Cetveli >
Harcajma Bilgileri >
Onaya Eklenecek Belgeler >

HARCAMA BILGi GiRiSI EKRANI

BUTCE YILI: ILGILI YIL OTOMATIK GELIR (Degisiklik yapilmamalidir.)
ODEME KAYNAGI TURU: PROJELER
ODEME KAYNAGI ALT TURU : TUBITAK PROJELERI iCIN: OZEL HESAPLAR
: TUSEB PROJELERI ICIN: OZEL HESAPLAR
: AB PROJELERI ICIN: DIS KAYNAKLI PROJELER
ISIN ADI: AVANS KAPATMA
ISIN TANIMI: AVANS KAPATMA
OEB ACIKLAMASI: PROJE NO: 9997999 - PROJE BANKA HESAP NO: 04000XXX
HARCAMA TURU: MAL VE HIZMET ALIMI
HARCAMA ALT TURU: TASINIR MAL ALIMI
ON ODEME VERILME DURUMU: YOK
GORUNTULEME YETKIiSi: HERKES GORSUN



Ardindan gorselde yer alan “YAKLASIK MALIYET HESAP CETVELI” secenegi ile siitun asa ru genisletilir.

EORASL TN TN S IVONTIT I EGE ONIVERSITES] REKTORLOGO PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 O2ZDAL YILDIZ
/%) Mali Yonetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLOK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Yaklagik Maliyet Hesap Cetveli v
i Yaklagik Maliyet Ekle (M 1]
B Harcama lslemleri v aklagik Maliye e (Manuel)

A Duyurular Uriin Bilgisi Yaklagik Maliyet Sil

E Harcama lslemleri

Q Meniide ara...

Uriin Adi Miktar Ol¢li Birimi

= Rota Tanimlamalar

v

MALZEME ALIMI 1 Adet (Birim)
BB Odeme islemleri

X
. Teklif Listesi Ekle  Sil
B e-Faturaislemleri

3 i B Sira
I Varilcislomlcn L) No Kisi Bilgisi Uriin No Model Marka Birim Tutar Yaklagik Tutar
3 Emanet islemleri
)
s ey X 1 6 4 X 45.000,00t 45.000,00¢
< TeminatIslemleri
OZDAL YILDIZ
Maksimum Tutar Minimum Tutar Ortalama Tutar
45.000,00¢ 45.000,00¢ 45.000,00&

Yaklagik Maliyete Esas Toplam Ortalamasi

45.000,00¢

YAKLASIK MALIYET HESAP CETVELI

Ardindan gorselde yer alan “YAKLASIK MALIYET HESAP CETVELI” secenegi ile siitun asag1 dogru genisletilir. Sag tarafta yer alan “YAKLASIK
MALIYET EKLE (MANUEL)” tiklanir. Sonra projeye kestirilen faturalarin toplamina ait tutar iizerinden cetvele “EKLE” butonu ile eklenir.



<\ T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025

= OZDAL YILDIZ
~/ Mali Ydnetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q  Meniide ara Harcama Bilgileri

Senaryo Hukuki Dayanak
5 H islemleri ; i y )
B} S rcama Glcmisn = TEMEL TEDARIK TUBITAK ESAS USULLERI 6. MADDE
4 Duyurular

Miktar Yatirim Proje Numarasi
B Harcama Islemleri
1 Adet (Birim)

= Rota Tanimlamalari

B Odeme Islemleri Yaklasik Maliyet/Tutar
X 45.000,00&

Bl e-Faturaislemleri
[} Varllki§1emleri Gergeklestirme Sireci

33 Emanetislemleri

Gergeklestirme Usulli Baslangi¢-Bitis Tarihi
= Teminatislemleri

Dogrudan Temin
Gerekge Stre(Gun)

TUBITAK IHALE YONETMELIGI 22/C

Harcamada Gérevli Kisiler m

TCKN Gorev

Onaya Eklenecek Belgeler

HARCAMA BILGILERI EKRANI

SENARYO: OTOMATIK GELIR
MIKTAR: X
YAKLASIK MALIYET: OTOMATIK GELIR
GERCEKLESTIRME USULU: DOGRUDAN TEMIN
GEREKCESI: TUBITAK PROJELERI ICIN: TUBITAK IHALE YONETMELIGI 22/C
: TUSEB PROJELERI ICIN: TUSEB PROJE YONETMELIGI
: AB PROJELRI ICIN: AB ESAS VE USULLERI
HUKUKI DAYANAK: TUBITAK PROJELERI iCiN: TUBITAK IHALE YONETMELIGI 22/C
: TUSEB PROJELERI ICIN: TUSEB PROJE YONETMELIGI
: AB PROJELRI ICIN: AB ESAS VE USULLERI

“ONAYA EKLENECEK BELGELER” kismi es gecilerek en alt sol kisimda yer alan “HARCAMA EKLE” butonu ile Harcama Talimati Onay Belgesi olusturulmus
olur.



\ T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI - EGE ONIVERSITESI REKTORLOGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OzZDAL YILDIZ 9
/ Mali Yonetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLOK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q Meniide ara... Harcama No Harcama Turli
Harcama islemleri v .
B ¥ Isin Adi Harcama Alt Tiirli
4 Duyurular

5 Harcama lslemleri .
Blitce Yili Harcama Durum

= Rota Tanimlamalan

v

BB Odeme islemleri
Olugturma Tarihi

B e-Fatura islemleri

Tarih seciniz -

B Varlikislemleri

33 Emanet islemleri Q Sorgula B ExcelRaporla [ PDF Raporla & Temizle

islem Gegmisi  HarcamaEkle [# Giincelle Q Goriintiille iglemler

< Teminatislemleri

() HarcamaNo isin Adi Biitce Yili Harcama Tiirii Harcama Alt Tiirii Harcama Durum Harcama Talkmats Onay Belgesi Gortmitule

Harcama Yetkilisi Onayina Gonder

495907 AVANS KAPATMA 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginmir Mal Alimi Olusturuldu

4

J 495794 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harc veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi
Mali Kontrol Gorevlisine Gonder

O 495787 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harc veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi

O 495667 2022 Personel Gideri ikramiye Onaylandi =

iptal Et

‘:' 495642 burs 6demesi 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harc veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 07-03-2022 14:05:50 >

(O 495582 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harc veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 07-03-2022 13:59:09 >

(O 495553 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harc veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 07-03-2022 13:54:47 >

() 495536 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harc veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 07-03-2022 13:52:37 >

HARCAMA TALIMATINI HARCAMA YETKILISINE GONDERME EKRANI

Olusturulan belgeyi Gerceklestirme Gérevlisi Harcama Islemleri modiiliinden secerek sag iist tarafta yer alan “ISLEMLER” butonundan
“HARCAMA YETKILISI ONAYINA GONDER” yaparak belgeyi Harcama Yetkilisinin onayina sunmus olur.



-HARCAMA YETKILiSI HARCAMA TALIMATI ONAY BELGESI HAZIRLAMASI ISLEM ASAMASI

TR RN E R AT,  ECE ONIVERSITESI REKTORLOCO PROJE KOORDINASYON UVGULAMA VE ARASTIRMA- 2250875025
WS meli Vanatim Sistemi BV OZEL KALEM (REKTORLOK)-12 1 -] HARCAMA_VETKILISI %)

G Menodears.. Harcams No. Harcams Turd
B Harcamaiglemleri v . _
Igin Adh Harcams Alt Tird
& Duyuruler

[ Harcams Iglemleri :
Biitge il Harcsma Durum
= Rots Tamimlsmalen

EH Odeme glemleri
Olugturms Tarihi
B e-Fsturs islemleri :
srih seciniz
B Varbkizlemleri

33 Emanet iglemleri Q, Sorgula [ Excel Raporla [ PDFRaporla ¢ Temizle

&, Teminat iglemleri

iglem Gegmigi  Q Gériintile  iglemler +

" . o - .. H Talimat: Onay Belgesi Goriimtiil
] Harcama No igin Ady Biitge Vil Harcama Tiirii Harcama Alt Tiirii Harcama Durum Olusturma Tarihi areama et YIS
Gergekagtirme Gorevlisine lade Ft
[m] ag5958 Flies) Sirenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosysl Yardimlar Onaylands 07-03-2022 14:45:16 Onayla
@] 435360 2072 Personel Gideri kramiye Harcama Yetkilisi Cnsyinds 07-03-20172 1447-34 .
On Mali Kontrol Gorevlisine Gonder
’ Mal ve Hizmet Alimi Tagarur Mal Alimi Harcama Yethilisi Onayinds 07-03-2022 14:41:15
iptal EE
@] Brenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosysl Yardimlar Onaylands 07-03-2022 142557
@] 455787 202 renim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosysl Yardimlar Onaylands 07-03-2022 1425:05 ¥

HARCAMA TALIMATI ONAYLAMA EKRANI
Harcama Yetkilisi sol tarafta yer alan modiilden “HARCAMA ISLEMLERI” sekmesini tiklar. Acilan listeden kendisine ait olan harcamanin
yanindaki kutucugu tiklar. Daha sonra sag tarafta yer alan “GORUNTULE” butonu ile belgeye ulasir. Acilan belgenin kendi projesine ait oldugunu teyit

eder ve sag tarafta yer alan “ISLEMLER” butonunu tiklar. Ardindan “ONAYLA” butonunu kullanarak Harcama Talimat1 Onay Belgesini onaylamis olur.

Bu islemin ardindan Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan 2. Asama olan Odeme Emri Belgesi hazirlama ekranina gegilir.



Varlik islem fisi iliskilendirme s6z konusu ise eger;

Ekranin saginda yer alan modiilden VARLIK ISLEMLERI secenegi tiklanarak asag1 dogru genisletilir. Ardindan VARLIK ISLEM FiSI ekranindan
elinizde bulunan tasinir islem fisi numarasindan harcamaniza ait varhk islem fisi secilerek HARCAMA iLE ILISKILENDIR butonuna tiklanur.

T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI
4% Mali Yonetim Sistemi

Q Meniide ara...

Harcama islemleri

BB Odeme islemleri

o8 Yollukislemleri

Bl e-Faturaislemleri

B Varlikislemleri v
B Varlik Islem Fisi
B Taslak Odeme Emri Belgesi

33 Emanet islemleri

< Teminatislemleri

I Bitce ve Odenek islemleri

== Alacak Takip Islemleri

§= Tasinmaz islemleri

« Versiyon Notlari

? Yardim Kilavuzu

EGE UNIVERSITESI REKTORLUOGO PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025
OZEL KALEM (REKTORLOK)-412.1

ViF No

Belge Numarasi

Olusturma Tarihi

arih seciniz

Q Sorgula B Excel Raporla

) ViFNe

) 41971

L) 41433

L) 41226

L) s1192

) a9

) 41190

Belge Numarasi

2022/314 (77357269)

2022/271 (76937772)

2022/299 (77267547)

2022/297 (77246779)

2022/287 (77156547)

2022/288 (77157320)

2022/291 (77167000)

VARLIK ISLEM FiSi ILISKILENDIRME EKRANI

PDF Raporla & Temizle

Varlik Kaynak Alt Tiirii

EGE UNIVERSITESI

EGE UNIVERSITESI

EGE UNIVERSITESI

EGE UNIVERSITESI

EGE UNIVERSITESI

EGE UNIVERSITESI

EGE UNIVERSITESI

Varlik Kaynak Alt Tuirl

Durum

islem Gegmigi  Harcama ile iligkilendir

Durum
Eklendi
Harcamayla iligkilendirildi
Harcamayla iliskilendirildi
Harcamayla iligkilendirildi
Eklendi
Eklendi

Eklendi

Harcama No

862474

852366

871007

Olusturma Tarihi

18-11-2022 15:15:27

17-11-2022 15:59:50

16-11-2022 10:40:07

15-11-2022 12:23:52

15-11-2022 11:12:55

15-11-2022 11:12:42

15-11-2022 11:12:29

OZDAL YILDIZ
GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

iadeEt  E-Belge Goriintiile

Tasit Masraf Cetveli No




Acilan ekrandan, harcamanin ait oldugu HARCAMA TALIMATI ONAY belgesi secilerek HARCAMA ILE ILISKILENDIR butonuna tikanir.

/ x\l\ T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI
) Mali Yonetim Sistemi

Q Meniide ara...

B Harcama islemleri
&B Odemeislemleri
o8 Yolluk islemleri
B e-Faturaislemleri
& Varlikislemleri v
B Varlik Islem Fisi
B Taslak Odeme Emri Belgesi
33 Emanetislemleri
& Teminatislemleri
I Biitce ve Odenek islemleri
== Alacak Takip Islemleri
{=% Tasinmazislemleri
 Versiyon Notlari

? Yardim Kilavuzu

EGE ONIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OZDAL YILDIZ
/' OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Harcama No Olusturma Tarihi

Isin Adi

Q Sorgula B ExcelRaporla B PDFRaporla & Temizle

Harcama ile iligkilendir

Harcama Odeme Kaynak Olusturma
L) Ne isin Adi isin Tanimi Tiirii Odeme Kaynak Alt Tiirii Tarihi
O s75106 Taginir Mal Alimi Taginir Mal Alimi PROJELER OZEL HESAPLAR (EGE 18-11-2022
UNIVERSITESI) 15:10:37
O 873940 iS AVANSI TALEBI iS AVANSI TALEBI PROJELER DIS KAYNAKLI PROJELER (EGE 17-11-2022
UNIVERSITESI) 18:38:08
(O &73937 MALZEME ALIMI Oksijen Olger Alimi PROJELER DIS KAYNAKLI PROJELER (EGE 17-11-2022
UNIVERSITESI) 18:30:44
1:J 873936 MALZEME ALIMI MALZEME ALIMI PROJELER OZEL HESAPLAR (EGE 17-11-2022
UNIVERSITESI) 18:16:40

873924 Yiiksek Cozuniirliklii Endiistriyel Kamera Yiiksek Coziiniirliikli Endiistriyel Kamera PROJELER OZEL HESAPLAR (EGE 17-11-2022

UNIVERSITESI) 17:39:01

VARLIK iSLEM FiSi ILISKILENDIRME EKRANI

Ardindan varlik islem fisinin iliskilendirildigi Harcama Talimati1 Onay Belgesi sitem {lizerinden bulunarak sol tarafindaki kutucuk tiklanir.
Ardindan ekranin sag iist kisminda yer alan ISLEMLER butonu tiklanarak asag1 dogru genisletilir acilan sekmeden ODEME TALEBI OLUSTUR tiklanur.

Karsimiza ¢ikan 3 secenekten VARLIK ISLEM FISI hiicresi tiklanir. Varlik islem fisinin secilmesinin ardindan ODEME TALEBI OLUSTUR butonu

tiklanir.



-GERCEKLESTIRME GOREVLISININ ODEME EMRI BELGESI HAZIRLAMASI ISLEM ASAMALARI

(7o 7% T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI P  EGE ONIVERSITESI REKTORLOGO PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 O2ZDAL YILDIZ 9
N Mali Vonetim Sistemi Y OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 © GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q Meniide ara... Harcama No Harcama Tirdi
Harcama islemleri v . &
B ¥ Isin Adi Harcama Alt Ttr
4 Duyurular

B Harcamalslemleri 4
Biitce Yili Harcama Durum

?= Rota Tanimlamalar

BB Odemeislemleri
Olusturma Tarihi

Bl e-Faturaislemleri N
larin seciniz

B Varlkislemleri

33 Emanet islemleri Q Sorgula B Excel Raporla [§ PDF Raporla & Temizle

<&, Teminatislemleri Q Goriintiile  islemler »
() HarcamaNo isin Adi Biitce Yili Harcama Tiirii Harcama Alt Tiirii Harcama Durum Harcamya Talimat: Onay Belges! Gorimtile
‘:\ 495968 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harc veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi
(O 495960 2022 Personel Gideri ikramiye Onaylandi

495907 AVANS KAPATMA pliyy Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Alimi Onaylandi

Odeme Talebi Olugtur

(O 495794 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onayland: iptal Et

O 495787 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harc veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 07-03-2022 14:25:06 >
O 495667 2022 Personel Gideri ikramiye Onaylandi 07-03-2022 14:09:31 >
O 495642 burs 6demesi 2022 Ogrenim Gideri Burs, Har¢lik, Harc veya Diger Sosyal Yardimlar Onayland 07-03-2022 14:05:50 >
O 493582 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harc veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 07-03-2022 13:59:09 >
() 495553 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harc veya Diger Sosyal Yardimlar Onayland 07-03-2022 13:54:47 >

ODEME TALEBi OLUSTURMA EKRANI

Gergeklestirme Gorevlisi kendi ekraninda sol tarafta yer alan modiilden “HARCAMA ISLEMLERI” sekmesini tiklar. Acilan harcamalar listesinden
kendilerine ait belgeyi bulup sol tarafinda yer alan kutucugu tiklar. Ardindan sag iist tarafta yer alan “ISLEMLER” butonunu tiklar asag1 dogru acilan
modiilden “ODEME TALEBI OLUSTUR” sekmesini tiklar. Talep olusturma durumundan sonra belge otomatik olarak sol tarafta yer alan modiildeki
“ODEME ISLEMLERI” sekmesinin altinda yer alan “ODEME TALEBI ISLEMLERI” kismina diisecektir.



QAT TN-TUCNRIC I  EGE ONIVERSITESI REKTORLOGO PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OZDAL YILDIZ
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Q Meniide ara... ili§kili Kayit Turti

o Harcama ‘I:i Emanet

B Harcama islemleri No Durum Odeme Tiirti
KB Odemeislemleri v - x Olusturuldu
Odeme Emri Belgesi ilikili Kayit No Biitce Yili Odeme Alt Tiirii
Islemleri

M Odeme Talebi lslemleri

Odeme Emri Belgesi No Odeme Kaynak Tiirli Olusturma Tarihi
5 Hak Sahibi lslemleri >

@ Biitce Tertipleri

# Odeme Kalemilslemleri Q Sorgula B Excel Raporla PDFRaporla & Temizle

Odeme Kalemi - Ekod

Filtreleme Islem Gegmigi Q Goriintiile  Odeme Emri Olugtur  Iptal Et

B e Fatura islemleri L) No Odeme Alt Tiirii Odeme Talebi Durumu  Odeme Emri BelgesiNo  Tiirii iligkili Kayit No  igin Adi Biitce il Olusturma Tarihi

B Varlkistemleri Taginir Mal Alimi Olugturuldu Harcama 495907 AVANS KAPATMA 07-03-2022 15:11:10

¥ Emanetislemleri =

(J 256442 ikramiye Olusturuldu Harcama 495667 2022 07-03-2022 14:45:09
&, Teminatiglemleri
\:‘ 256219 Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Olusturuldu Harcama 495794 2022 07-03-2022 14:26:51
(0 256212 Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Olusturuldu Harcama 495787 2022 07-03-2022 14:26:06
(0 256028  Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Olusturuldu Harcama 495553 2022 07-03-2022 14:16:18
(0 241599 Taginir Mal Alimi Olusturuldu Harcama 492155 MALZEME ALIMI 2022 07-03-2022 12:06:15
‘:\ 241433 Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Olusturuldu Harcama 494657 2022 07-03-2022 11:56:58
O 229939 Taginir Mal Alimi Olusturuldu Harcama 492155 MALZEME ALIMI 2022 04-03-2022 15:47:02
O 228874 Diger Hizmet Alimi Olusturuldu Harcama 492139 Hizmet alimi 2022 04-03-2022 13:12:09

ODEME TALEBI ISLEMLERI EKRANI

Sol tarafta yer alan modiilden “ODEME ISLEMLERI” tiklanir. Daha sonra asag1 dogru acilan sekmelerden “ODEME TALEBI ISLEMLERI” tiklanir.
Acilan harcamalar listesinden ilgili harcamanin sol tarafinda yer alan kutucu tiklanir. Ardindan sag iist tarafta yer alan “ODEME EMRI OLUSTUR”
butonu tiklanir.



SNV STV ORI  EGE ONIVERSITESI REKTORLOGO PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OzDAL YILDIZ 9

Y / Mali Yonetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 o GERCEKLESTIRME_GOREVLISI
Q Meniide ara... Odeme Emri Belgesi Girig v
B Harcama islemleri Kamu idaresi Biitce Yili
- ’ EGE UNIVERSITESI 2022 x
BB Odemeislemleri v
Harcama Birimi s 3
Odeme Emri Belgesi Odeme Tiirli
Istemleri EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA(3250875025) .
Mal ve Hizmet Alimi x

M Odeme Talebi lslemleri Kirumsallkod i .
Gerceklestirme Usulii

) 412.1
iy Hak Sahibi lslemleri > v .
Odeme Kaynagi Dogrudan Temin X
G Butce Tertipleri B
Projeler Odeme Yontemi
& Odeme Kalemilslemleri = = 26
Odeme Kaynagi Alt Tiiri Ozel Banka Uzerinden Hesaba Odeme x
Odeme Kalemi - Ekod
Y Filtreleme OZEL HESAPLAR (EGE UNIVERSITESI)
Bl e-Faturaislemleri Aciklama
B Varlikislemleri PROJE NO: 9992999 - PROJE BANKA HESAP NO: 04000XXX
¥ Emanetislemleri
o Teminatislemleri Odeme Emri Detay 4
Odeme Emri Ekleri >

ODEME EMRI BELGESI GiRiS EKRANI

“ODEME EMRI BELGESI GIRIS” ekraninda yer alan bilgiler, daha dnceki islem asamalarinda eksiksiz yapildig: takdirde otomatik gelecektir.

Ardindan ekranin altinda yer alan “ODEME EMRI DETAY” kismina gegilir.



LiVE BAKANLIGI ) EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA- 3250875025 YILDIZ

SzDAL
OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 @ GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

neti

Q Menide ars... Odeme Emri Detay =
Odeme Emri Ekle

B Harcama Islemleri

Odeme Alt TGri Adina Harcama Yapilan Birim

Hak Sahibi Bitgiter [ nie s |
SiraNo:1
Uyruk Vekil
B =F © T.C.Vatandag: Yabanci
BB Varliklslemleri Odeme Yapilacak Kisi/Kurum
3 Emanetlislemleri S 2 Q
Ad
& TeminatIslemleri
g | Mernis‘ten Gancettc |
IBAN Net Tutar
TR3 o1 x 44.730,10¢
Mahsup Edilen Tutar Odenmesi Gereken Tutar
30,10¢ Mahsup Getir 0,00¢
Odeme Emri Detay Bilgileri Detay Ekle
Detay Detay Sil
Sira No
Bdeme Kalemi Tiirii Biitge Tertibi Briit Tutar
Laboratuvar Malzemesi ile Kimyevi ve Temrinlik Mal < Tertipsiz Odeme 44.730,108
. =

Asag1 dogru acilan gorselde yer alan “ODEME ALT TURU” ve “ADINA HARCAMA YAPILAN BIRIM” kisimlar1 “PASIF” durumdadir.
“HAK SAHIBI BILGILERI” satirinin sag tarafinda yer alan “EKLE” botunu ile hak sahibi bilgileri girisi aktif hale getirilir.

UYRUK: TC VATANDASI

ODEME YAPILACAK KiSi KURUM: AVANSIN YATTIGI KiSIYE AIT TC KIMLIK NUMARASI GIRILIR (TC Kimlik numarasi yazildiktan sonra
kutucugunun sag tarafinda yer alan arama butonuna tiklanir gereken bilgi otomatik gelir.)

IBAN: KULLANIMDA OLAN IBAN SECILIR

IBAN EKLEME: IBAN kutucuguna IBAN numarasi yazilir ve enter tusuna basilir. IBAN otomatik eklenmis olur.

MAHSUP EDILEN TUTAR: MAHSUP GETIR butonuna tiklanir. Kapatilacak avans secilir. Kapatilacak tutarda degisiklik var ise kutucuk icerisine
manuel olarak rakam yazilir. Ardindan KAYDET butonu ile mahsup edilecek rakam girisi yapilmis olur

VEKIL: PASIF DURUMDADIR

NET TUTAR: PASiF DURUMDADIR. ( Odeme emri detay bilgileri kismina tutar yazilinca otomatik yansiyacaktir.)

ODENMESI GEREKEN TUTAR: PASIF DURUMDADIR. ( Odeme emri detay bilgileri kismina tutar yazilinca otomatik yansiyacaktir. )

ODEME KALEMI TURU: LABORATUVAR MALZEMESI ILE KIMYEVi VE TEMRINLIK MAL

BRUT TUTAR: KDV DAHIL FATURA TUTARI



\ T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGL Ji EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OzpAL ViLDIZ
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e () Kesintiler m
O Kesinti Turi Hesaba Esas Tutar
B Harcama Isiemieri
Vergi x
KB Odeme lslemleri v
S z Kesinti Alt Tari Kesinti Orani
= Odeme Emri Belgesi
Islemleri Vergi Borcu %

Odeme Talebi islemleri
n e T slemle Kesinti Tutan

5%, Hak Sahibiiglemleri > 200,008
@& Biite Tertipleri
> . B Kesinti Tard Hesaba Esas Tutar
S Odeme Kalemilslemleri
Vergi 2
Y Odeme Kalem:i - Ekod
Filtrele X AR P
Foeeme Kesinti Alt Tiird Kesinti Orani
-Fatura lsle = ;
B =-Fatura lslemleri Katma Deger Vergisi Tevkifati (5/10) %
Varlik Islemleri
B Variklslemleri Kesinti Tutar
%3 Emanetlslemleri 500,008

T oAy -
o Teminatlslemleri

? Yardim Kilavuzu Diger Detaylar m

Detay Alt Tiirii Detay Tutan
Briit Toplam Indirimler Toplanm Kesinti Toplan Net Tutar Mahsup Edilen On 8deme Tutan Bdenmesi Gereken Tutar
50.000,00% 700,00& 49.300,008& 49,300,008
Toplam
Briit Toplam Indirimler Toplami Kesinti Toplam Net Tutar Mahsup Edilen On Odeme Tutani Odenmesi Gereken Tutar
50.000,00%& 700,008 49,300,008 49,300,006
Odeme Emri Ekleri >

KESINTILER EKRANI

Odeme yapilacak firma hizmet alimlarinda KDV tevkifath fatura keseceginden “KESINTILER” satirinda yer alan “EKLE” butonu tiklanir. Once
“KESINTI TURU VERGI"” olarak segilir, ardindan “KESINTI ALT TURU” faturada belirtilen oran segilir; tevkifat oranlari fatura icerigine gére degisiklik
gostermektedir. Bu durum gozden kacirilmamalidir.

Islemlerin ardindan “ODEME EMRI EKLERI” kismina gegilir.
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Q  Meniide ara...

B Harcama Islemleri Toplam

EB Odeme Islemleri - Briit Toplam Indirimler Toplami Kesinti Toplami Net Tutar Mahsup Edilen On Odeme Tutan Bdenmesi Gereken Tutar

Sdeme Emri Belgesi
Estemlent 44.730,108 0,008 0,008 | 44.730,108 42.730,108 0,008
P Odeme Talebiislemier

s, Hak Sahibiislemleri

>
@® Biitge Tertipleri Odeme Emri Ekleri ~
Odeme Kalemi islemleri

Odeme Kalemi - Ekod

Filtreleme () piuizenleme Tarihi Dokiiman Tiir Kodu Agiklama Dosya
B =-Faturalslemleri O
- 06/03/2022 Diger Belgeler x MAHSUP FORMU
B veriistemien
33 Emanetlslemleri
D mAH x
=2 TeminatIstemleri
U 06/03/2022 Taginir Mal Alimi - EARSIV_FATURA < E-ARSIV FATURA
& x
(& 06/03/2022 Tasinir Mal Alimi - Fatura < FATURA
==
= x
o 07/03/2022 Tasinir Mal Alimi - HARCAMA_TALIMATI ETTN: 55692246-2ada-49ad-b519-930d1b6dde7a Goruntiile

ODEME EMRI EKLERI EKRANI

Belge listesi satirinin saginda yer alan “EKLE” butonu ile siitun genisletilir. Kilavuzun baslangicinda istenilen belgelerin tamami taratilarak
6deme emri belgesine eklenecektir. Diizenleme tarihi secilir dokiiman tiir kodu belirtilir “SEC” butonu ile ilgili belge ve belgeler sirayla Odeme Emrine
yuklenerek eklenir.

Fatura eklenmesi ve iliskilendirilmesi ile ilgili olarak;

E-Arsiv Faturalar i¢in, MAL ALIMI - E-ARSIV FATURA secilerek fatura taratilip eklenecektir

E-Faturalar i¢in, MAL ALIMI - E-FATURA segilerek faturanin E-FATURA iliskilendirme ekranindan eklenmesi gerekmektedir.
Manuel kesilen faturalar igcim, MAL ALIMI - FATURA secilerek fatura taratilip eklenecektir.

i1gili islemler mutlak suretle

E-Faturalarin sistemde goriintiillenememesi durumundan muhasebe biriminden faturanin ilgili harcama birimine yonlendirilmesi talep
edilmelidir.



E-fatura islemlerinde sisteme yiiklenecek E-Faturanin “DOKUMAN TUR KODU” kisminda segildikten sonra asagida yer alan gorsele gore;

E-Fatura iliskilendir

Fatura No Harcama Birimi VKN Hak Sahibi TCKN-VKN
3250875025
Misteri Kimlik Bilgisi Fatura Tarihi Son Odeme Tarihi

Q Sorgula Bi Excel Raporla IS PDF Raporla <& Temizle

Q Goriintiile Seg

Fatura Son Odeme Odenecek Miisteri Kimlik
Fatura No Hak Sahibi Tarihi Tarihi Tutar Bilgisi

@® CS02022000000056 2 01/03/2022 30/04/2022 130.358,43t

2022000000114 0 01/03/2022 01/03/2022 45.000,00t
() PRM2022000000075 7 01/03/2022 32.117,04t
O 2022000000042 9 28/02/2022 2.400,19%
(::‘ SF12022000000001 7 28/02/2022 30/03/2022 9.173,00%
O 2022000000095 4 25/02/2022 150.000,00t

02022000000224 -E P U VI IHTIYAG MALZEMELERI ITHALAT IHRACAT SANAYi TICARET 25/02/2022 25/02/2022 750,756

LIMITED SIRKETI

2022000000021 ! 24/02/2022 13.886,13%

E-FATURA iLiSKILENDIRME EKRANI

Igili fatura bulunup sol tarafindaki yuvarlak tiklanir. Ardindan sag iist tarafta yer alan “SEC” butonu ile E-Fatura sisteme eklenir.

*ONEMLI NOT:

E-Fatura Kesilmis olmasina ragmen belge eklerine E-Arsiv Fatura olarak taratilmasi ya da sadece Fatura secenegi
ile belgenin eklenmesi durumunda Odeme Emri Belgesi, Hazine ve Maliye Bakanliginin 21 Nisan 2022 Tarihli
duyurusuna istinaden isleme tabi tutulmayacaktir.




A T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI
/ Mali Yonetim Sistemi

EGE ONIVERSITESI REKTORLOGO PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OZDAL YILDIZ e

OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (..} GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

a Detay Alt Tiirii Detay Tutari
Mentiide ara...
Harcama islemleri Mahsup Edilen On Odenmesi Gereken
Briit Toplam indirimler Toplami Kesinti Toplami Net Tutar Odeme Tutan Tutar
BB Odeme islemleri v
Odeme Emri Belgesi 50.000,00% 2.700,006 47.300,00% 47.300,00
Islemleri
M Odeme Talebi Islemleri
it HakSahibilslemleri > Toplam
& Biitge Tertipleri Mahsup Edilen On
. . Briit Toplam indirimler Toplami Kesinti Toplami Net Tutar Odeme Tutan Odenmesi Gereken Tutar
# Odeme Kalemi Islemleri
Odeme Kalemi - Ekod 50.000,006 2.700,00% 47.300,008 47.300,006

Filtreleme
B e-Faturaislemleri

B Varlikislemleri

32 Emanetislemleri e EmnE e =
< Teminatislemleri Belge Listesi m
?

Yardim Kilavuzu () Diizenleme Tarihi Dokiiman Tiir Kodu Agiklama Dosya ‘

— 25/02/2022 Taginir Mal Alimi - EFATURA ETTN: 6169e148-12fe-4f18-a625-5b4d15f3i Goriintiile

ODEME EMRI EKLERI E-FATURA EKLEME EKRANI

Tiim belgeler eklendikten sonra “KAYDET” butonu tiklanarak 6deme emri belgesi olusturulmus olur. Ve sistem sizi otomatik olarak “ODEME
EMRI BELGESI ISLEMLERI” ekranina yénlendirecektir.
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Q Menideara...

: Odenmesi Gereken Tutar Biitge Yili
B Harcama lslemleri S

KB Odeme Islemleri v

Bdeme Emri Belgesi
Q Sorgula B ExcelRaporla B PDF Raporla & Temizle

Islemleri
M Odeme Talebiislemleri Islem Gegmisi  [#' Giincelle Q Gériintiile  Islemler
.’:‘i Hak Sahibi islemleri > ':‘ No [e]5:] Belge No Bdeme Talebi |li§kili Kayit No Odeme Tiirii |§in Adi Biitce Yili Odenmesi Gereken Tutar Durum Odeme Emri Belgesi Griintiile

Harcama Yetkilisi Onayina Gonder

@ Bitge Tertipleri =
L) 32924 MYS-20 7 496859 Ogrenim Gideri 2022 1.500,006 Harcama Yetkilisi Onayin

& Odeme Kalemi islemleri R S
= Veri Girig Gorevlisine lade Et
s) 34922 MYS-2022-35935 496854 Ogrenim Gideri 2022 4.250,00% Harcama Yetkilisi Onayin

Odeme Kalemi - Ekod

Y Filtreleme i
8] 34915 MYS-2022-35928 496853 Ogrenim Gideri 2022 990,008 CERSTIENCUGISReRE  On Mali Kontrol Garevlisine Gonder

B e-Fatura lslemleri

B Varliklstemleri J 34913 MYS-2022-35926 496852 Ogrenim Gideri 2022 4.250,00¢ Harcama Yetkilisi Onayin Iptal Et

o P
Emanet [slemleri (J 38911 MYS-2022-35924 496851 Ogrenim Gideri 2022 1.750,006 Harcama Yetkilisi Onayinda 07-03-2022 23:31:23
o Teminat Islemleri =
() 34876  MYS-2022-35887 496823 Ogrenim Gideri 2022 3.000,006 Harcama Yetkilisi Onayinda 07-03-2022 21:10:30
|:\ 34875 MYS-2022-35886 496821 Ogrenim Gideri 2022 5.500,006 Harcama Yetkilisi Onayinda 07-03-2022 21:06:46
(O 34379 MYS-2022-35363 496279 Ogrenim Gideri 2022 2.000,006 Olusturuldu 07-03-2022 16:04:48
O 3432 MYS-2022-35345 496361 Personel Gideri 2022 680,008 Muhasebeye Gonderildi (Incelemede) 07-03-2022 16:02:31
|:\ 34361 MYS-2022-35344 496286 Ogrenim Gideri 2022 1.675,00% Olusturuldu 07-03-2022 16:02:30
O 34206 MYS-2022-35186 496186 Ogrenim Gideri 2022 3.000,006 Muhasebeye Gonderildi (Incelemede) 07-03-2022 15:41:50

Mal ve Hizmet Alimi AVANS KAPATMA Gergeklestirme Gorevlisi Onayinda

2 34135 MYS-2022-35115 496189 Personel Gideri 2022 637,508 Muhasebeye Gonderildi (Incelemede) 07-03-2022 15:33:03

ODEME EMRI BELGESI iSLEMLERI EKRANI

“ODEME EMRI BELGESI ISLEMLERI” ekranindan ilgili belge bulunur. Belgenin sol tarafindaki kutucuk tiklanarak belge segilir. Sag tarafta yer
alan “ISLEMLER” butonu tiklanir asag1 dogru acilan sekmeden “HARCAMA YETKILISI ONAYINA GONDER” tiklanur.

Bu islemlerin yapilmasinin ardindan ilgili belge icin Gerceklestirme Gorevlisi, belge olusturma siirecinin tamamlandigini Harcama Yetkilisine iletir.



-HARCAMA YETKILiSi ODEME EMRI ONAYLAMA ISLEM ASAMASI

STV,  EcE ONIVERSITES] REKTORLOE0 PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OLKER SENTORK
teli ¥énetim sictemi ¥ OZEL KALEM (REKTORLOK}-412 1 -] HARCAMA_YETKILISI

Q Menidzera.. Odenmesi Gereken Tutar Biitge Yil

B Harcama iglemleri

&N Odeme lzlemler ~ Q Sorgula B Excel Raporla B PDFRaporla & Temizle

Dideme Emri Belgesi

Iglem Gegmigi  Q Goriintille  iglemler +
Igtemleri
i ilighili isi i i (Gdeme Emri Belgesi Gariintiil
A — No BEB Belge No Sdeme Talebi iligkili Kayrt No Bdeme Tirii isin Ads Biitga Vil Ydenmesi Gereken Tutar Durum Sadebmlt e
o - Gergeklegtirme Gorevlisine fade Et
ek Sehibilglemieri » 34524 436853 Ofrerim Gideri 2022 1.500,006 Harcama Vetkilisi Onayinda Onayla
@ someTertzien
34522 436854 Ofrerim Gideri 2022 4,250,006 Harcama Vetkilisi Onayinda
/ Odeme Kelemi lglemieri
tenn et e 34515 MIYS-2022-35528 456853 Ogrerim Gideri 2022 30,006 Harcama Vetkilisi Onayinda
Fitreteme Bn Mali Kontrol Gorevlisine Gonder
34513 MY5-2022-35526 456852 f)érenlmﬁlderl 2022 4.250,006 Harcama Yetkilisi Onayinda

B =Faturs izlemleri
- iptsl Et
34511 MYS-2022-35524 436851 Orenim Gideri 2022 1.750,005 Harcama Yetkilisi Onayinds

B verlkislemleri

3# Emanet iglemleri

O|0|O0|Oo|l0O|0c|o|O0|O| 0|0 C

34575 458823 BErenim Gideri 2022 3.000,005 Harcama Yetkilisi Onayinda Elektronik imzn ile Onayla
4 Teminat iglemleri

34875 438821 Brenim Gideri 2022 5.500,006 Harcama Yetkilisi Onayinda 07-03-2022 21:06:46

34273 458273 Ofrenim Gideri 2022 2,000,006 Olusturuldu 07-03-2022 16:04:48

34282 MIYS-2022-35345 456361 Personel Gideri 2022 580,008 Muhaseheye Ganderildi (incelemeds) 07-03-2022 16:02:31

34261 MYS-2022-35344 436286 Gfrenim Gideri 2022 L.675,006 Olusturuldu 07-03-2022 16:02:30

34206 455186 BErenim Gideri 2022 3.000,005 Muhssebeye Ganderildi (incelemede) 07-03-2022 15:41:50

Mal ve Hizmet Alimu AVANS KAPATMA 202 ), 008 Harcama Yetkilisi Onayinda 07-03-2022 1536:15

435189 Personel Gideri 2027 837,508 Muhasebeye Gonderildi {incelemede) 07-03-2022 15:33:03

ODEME EMRI BELGESI iISLEMLERI EKRANI

Harcama Yetkilisi sistemdeki ilgili roliinii segerek sol tarafta yer alan modiilden “ODEME EMRI BELGESI ISLEMLERI” sekmesini tiklar. Ardindan “SORGULA”
butonuna tiklar ve ekrana gelen listeden ilgili 6demenin yanindaki kutucugu tiklayip belgeyi secer. Sag tarafta yer alan “ISLEMLER” meniisiinden
“ELEKTRONIK IMZA ILE ONAYLA” ve “MUHASEBEYE GONDER” diyerek belge olusturma islemini tamamlamis olur.



EGE UNIVERSITESI £ Versiyon  SBR-TRL.O
EGE UNIVERSITEST REKTORLUGU PROJE (; 58" T.C. HAZINE VE
KOORDINASYON UYGULAMA VE *# % /=) MALIYE BAKANLIGI Senaryo  TEMELODEMEEMRI
ARASTIRMA G ) )
ODEME EMRI BELGESI ii
VKN 3250875025 Duzenleme oo b3 2022
Tarihi
Kurumsal Kod 412.1 Belge MY5-2022-35145
Humarasi
Biitce Yili 022 ETTH cd=4268c-f5ba-495c-
Kayit Adedi 1] B429-d37238c%8cha
Belge Bilgileri
Odeme Emri Tiird Odeme Yéntemi Odeme Kaynaf Tiri Odeme Kaynad Al Tari
. OZEL HESAPLAR (EGE
MAL VE HIZMET ALIMI OZEL_BANKA_UZERIMDEN_HESABA_CDEME PROJELER o . :
— - - - UINIVERSITEST)
Aciklama [PROJE MO: ‘99979595 - PROJE BANKA HESAP NO: 04000030
Odeme Emri
Odeme Emri Alt
_ T” ’Ta;ll‘lll’ Mzl Alirm
Turi
Gdeme Yapilacak Kisi / Kurum
On Odeme Mahsup Bilgileri
- Mahsup | -
On |. - Odenmesi
Sira | Ad Soyad N L ~ On Odeme | Edil
= |Adi Soyadi /| s o IBAN =t | 6n Gdeme {ideme ; = =" | Gereken
Ma Unvani Tutar L Belge No _ |KalemiSika| On
Tarihi Emri - Tutar
No Odeme
Sira Hof
Tutar
F (44,730, 10/ HYS-2021- 44,730,110/
1 2 TR33 it = 07-03-2022 27407513 i 1 T 000 TL
Gdeme Emri Detay
Sira Gdeme Kalemi
Mo Odema Kalemi Biitce Tertibi Briit Tutar
Laboratuvar Malzemesi fle Kimyevi ve Temirinlik Mal 44.730,10 TL
1
.. Diger Detay Toplami ilen On |0 i
Odeme Emri | Briit Tutar |Kesinti Toplam - DE £ 18 Met Tutar Ma--hiuD Edilen On | Odenmesi Gereken
Indirim | Artirim Odeme Tutan Tutar
Toplam Tutar
44.730,10 TL 0,00 T 0.00 TLI 44.730,10 Ty 44,730,10 T 0,00 T
Toplam . L Diger Detay Toplam! | Mahsup Edilen On | Odenmesi Garekan
- Briit Tutar | Kesinti Toplan - Tutar =
Odenmesi = Indirim Arbinm & Odeme Tutan Tutar
[Gereken Tutar 44,730,10 TL| 0,00 T 0,00 TLI P 44720,10 Ty 44,720,10 TU 0,00 TU
Eksel;é:-‘f
Dokiiman Tiirii Dokiiman Tarihi Dokii!%ﬁrasl Aciklama
Diger Belgeler 06-03-2022 = MAHSUP FORMU
EARSIV_FATURA 0e-02-2022 5064 E-ARSIV FATURA
Fatura 06-03-2022 55965 FATURA
¥ ETTH: 55652245-2adz-4592d-b513-
HARCAMA_TALIMATI 07-03-2022 o : 55966 la30d1kb .
Ger\gﬁklﬁ?rme Harcama Yetkilisi
Garevlisi
=
JZDAL VILDIZ ULKER. SENTURK,
08-03-2022 0B-03-2022

ODEME EMRI BELGESi ORNEGI SON HALI

Odeme Emri belgesinde 1slak imza yiiriirliikten kaldirilmistir. 1 niisha E-imza ile onaylanmis Odeme Emri ¢iktis1 ve ekleri EBILTEM
BAP ofisine veya Tip Fakiiltesi BAP ofisine elden teslim Koordinatérliigiimiize ulastirilmasi saglanacaktir.

Belgede E-imza sarti bulunmaktadir.



