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PROJE CALISANLARININ MAAS ODEMELERI SURECI

Maas 6demesi belgesi hazirlanirken gereken belgeler:

- Ilgili ay maas bordrosu (1slak imzali)
- Gelirler kesintiler tablosu (1slak imzali)
- Banka listesi (1slak imzal1)

Varsa BES dokiimii (1slak imzali)

Sistem uizerinden evrak hazirlama, Veri Giris Gorevlisi ve Gerceklestirme gorevlisi tarafindan yapilir, Harcama Yetkilisi sadece evrak
onaylama yetkisine sahiptir.



Mali YOonetim Sistemine Giris:
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/: ){ *} T.C. HAZINE VE
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Giris

TCKN / E-posta adresi

Sifremi unuttum!

Uygulamalar - ®

Ortak Girig

@ E-Devlet Uygulamalari Girisi

Sisteme giris yaparak, yetkili oldugunuz uygulamalara tek bir ekran
iizerinden erigebilirsiniz.

Giris yapamiyor musunuz? o

MYS GIRIS EKRANI

TC Kimlik no ve sifre ile birlikte sisteme giris yapilir.
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Q Meniide ara... Tiim Duyurular
Kesin Teminatlarin ladesine lligskin Duyuru - 28-08-2023 -
B Harcama lslemleri v

#& Duyurular . . . . . | . . . . C .
Kesin temerat |a<‘j<.elerlnfi<‘e, yiikle oturum Bilgisi beple kesin teminatin paraya cevrilerek yiiklenicinin borglarina kargilik
B Harcama islemleri mahsup edilmesi isleminin, Tah yazi ekte yer almaktadir.
¥= Rota Tanimlamalari Rol
. Ek Belgeleri Goster
[1o] Odeme|§lemlen GERCEKLESTIRME_GOREVLISI
oS Yolluk Islemleri Kamu Idaresi
Emanet Islemleri Modiilii'ne Il -
B e-Faturalslemleri EGE ONIVERSITESI
28 Emanetlslemleri " —
3 Bilindigi Uizere, 03.08.2023 tarih Muhasehe Birini birimlerince MYSV2 Emanet I§Iemleri modiilii tizerinden 6deme emri
< Teminat Islemleri olusturularak baslatilacakemar  EGE UNIVERSITESI STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI-3250057618
- i1 1 .. -
R Biitge ve Odenelclslemlert Bakanligimiza intikal eden bilgi  Harcama Birimi dig1 anlagilmistir. Buna gore;
g Mahkeme Harg Islemleri 333.01.01-Pansiyon %12'lerl, 6 (jIVERSITES] REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025
333.01.05 - Aidatlar,
e-Belge Islemleri > 333.02.25 - Yapi Denetimi Uygul  Program Biitce Kkod
= Alacak Takip Islemleri 333.03 - lcra Kesintileri ve lcra D L KALEMIREKTDREOK
333.14 - Kapatilamayan Génder s k121
A=, Taginmaz Islemleri 333.18.01 - Dagitilacak Vekalet (
1 Versiyon Hot 333.38-4708 S. Yapi Denetimi H
SEHORROSAH 333.96- 7091 S.K. 5 inci Maddes Kapat
? Yardim Kilavuzu 333.97 - 670 Sayil KHK Kapsami....... ) oo

emanet yardimci hesaplara iliskin 6deme islemleri 6nceden uygulandigi gibi muhasebe birimlerince muhasebe sisteminde yapilacaktir. Belirtilen hesap kodlarinda yer alan emanetlerin 6demesi icin MYS'den 6deme
emri belgesi gdnderilmeyecektir.

Bununla birlikte, s6z konusu listenin glincel hali resmi yazi ile ayrica bildirilecektir.

ROL SECIM EKRANI

Rol secimi ve harcamalar ekrani gegildikten sonra karsimiza ¢ikacak ekran Harcama Sorgulama ekrani olacaktir.



T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI

Mali Yonetim Sistemi

Q  Meniide ara...

B Harcama Iglemleri v

& Duyurular

B3 Harcamaislemleri
¥= Rota Tanimlamalari
BB Odeme Islemleri
o8 Yolluk Istemleri
Bl e-Fatura lslemleri
3¥ Emanet Islemleri
&, Teminat Islemleri
il Biite ve Odenek Islemleri
&l Mahkeme Harg Islemleri
S e-Belge Islemleri >
= Alacak Takip Islemleri
=, Tasinmaz Islemleri

¥ Versiyon Notlar

? Yardim Kilavuzu

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025

OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1

Harcama No

Isin Adi

Biitce Yili

X 2023

Olusturma Tarihi

Q Sorgula [ Excel Raporla PDFRaporla & Temizle

Harcama No Isin Adi Biitce Yili Harcama Tiirii

Harcama Alt Tiirii

Harcama Tiirli

Harcama Alt Turti
Harcama Durum

Rota

Harcama Durum Olusturma Tarihi

HARCAMALA SORGULAMA EKRANI

bt butonu tiklanarak harcama belgesi olusturma siirecine baslanir.

w

Harcama Ekle

Yaklasik Maliyet Tutan

OZDAL YILDIZ
GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Rota

Istemler »

Odeme Bilgileri
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§5 Masnda i Harcama Bilgi Girii v
& H L Biitce Yili Harcama Tiirli
larcama Islemleri v

2023 X Personel Gideri x
4 Duyurular
Odeme Kaynak Tiiri Harcama Alt Turd
B Harcamaiglemleri > 2
PROJELER X Sozlesmeli Personel Ocreti X
= RotaTanimlamalari Odeme Kaynak Alt Tiiri On Odeme Verilme Durumu
BB Odeme Islemleri OZEL HESAPLAR (EGE UNIVERSITESI) x (O var © Yok
o8 YollukIslemleri Isin Adi Gériintiileme Yetkisi
¥ : () Tanimli Kisiler Gorsiin Herkes Gorsiin
Bl e-Fatura lslemleri xAy't maas Odemesi B 3 o
Isin Tanimi

3¥ Emanet Islemleri
x Ay't maas Odemesi

Teminat Islemleri
- 3 Agiklama

= o ;
i Biitce ve Odenek Islemleri 111x099 - HESAP NO
&l Mahkeme Harg Islemleri
&u e-Belge Islemleri >
= Alacak Takip Islemleri
f=5 Taginmaz Islemleri =

. @ Giincelle

¥ Versiyon Notlari

? Yardim Kilavuzu

HARCAMA BILGI GiRi$ EKRANI

BUTCE YILI: OTOMATIK ILGILI YIL GELIR

ISIN ADI: X KiSiSi X AY MAAS

ISIN TANIMI: X KiSISI X AY MAAS

ACIKLAMA: *PROJE NUMARASI VE *PROJE BANKA HESAP NUMARASI GIRILIR

ODEME KAYNAGI TURU: TUBITAK PROJELERI ICIN: OZEL HESAPLAR
AB PROJELERI ICIN: DIS KAYNAKLI PROJELER

ODEME KAYNAGI ALT TURU: OZEL HESAPLAR

HARCAMA TURU: PERSONEL GIDERI

HARCAMA ALT TURU: SOZLESMELI PERSONEL UCRETI

ON ODEME TURU: ON ODEME YOK

GORUNTULEME YETKISI: HERKES GORSUN



i O et
veya butonu tiklanir.

T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025
Mali Yonetim Sistemi

OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-]

Q  Meniide ara...

Olusturma Tarihi Rota

arih seginiz -| Tarih seginiz
B Harcama Islemleri v

& Duyurular

= (e Q Sorgula B ExcelRaporla [ PDFRaporla & Temizle
arcama § emleri

= Rota Tanimlamalari

v

n OZDAL YILDIZ
GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Harcama Ekle

. Harcama Biitce Harcama Olusturma Yaklasik Maliyet Odeme
BB Odeme Islemleri e
L) No Isin Adi Yili Harcama Tiirii Harcama Alt Tiirii Durum Tarihi Tutan Rota  Bilgileri
of Yolluk Islemleri
’ (L 4905249 x Ay'i maas Odemesi 2023 Personel Gideri ~ Sézlesmeli Personel Ucreti Onaylandi 07-09-2023 >
Bl e-Faturalslemleri 2 3
S 09:18:00

22 Crnanat lclamiar

HARCAMA GORUNTULEME EKRANI

Karsimiza ¢ikan ekrandan ilgili belge secilerek sag tarafta yer alan “Islemler” meniisiinden “Odeme Talebi Olustur” tiklanir.
Acilan ekrandan “e-belge secmende 6deme talebi olustur” tiklanarak talep olusturma ekranina gegilir.



Solda yer alan modiilden Odeme islemleri sekmesi altinda yer alan Odeme Talebi islemleri tiklanir, sorgulama yapilarak olusturulan talep bulunur.
I1gili talep secilerek sag kisimda yer alan Odeme Emri Olustur butonu tiklanir.

%\ T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI P EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 « OzZDAL YILDIZ e
Mali Yonetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q Meniide ara... ligkili Kayit Turi

© Harcama () Emanet () Retvelade

§ Harcama Islemleri
& s No

Durum Odeme Tiirli
BB Odeme Islemleri ~

% Olusturuldu
Odeme Emri Belgesi Tek

islemleri
lligkili Kayit No Biitge Yih Odeme Alt Turi
M Odeme Talebi islemleri
i x 2023
s%a HakSahibiislemleri >
Odeme Emri Belgesi No Odeme Kaynak Tiirii Olusturma Tarihi

@& Butge Tertipleri

#° Odeme Kalemi Turi islemleri

Rota
W Favoriler

o8 Yolluk Istemleri

Bl e-Fatura lslemleri
22 e S ors Q Sorgula Bi Excel Raporia PDF Raporla & Temizle
manet Islemleri
2 Teminat Islemleri Islem Gegmisi Q Gériintiile  Odeme Emri Olugtur  Iptal Et
I Biitce ve Odenek Islemleri B Odeme Talebi Odeme Emri Iliskili Kayit Biitce Olusturma
L) No Odeme Alt Tiirii Durumu Belgesi No No Isin Adi Yili Tarihi Rota

8l Mahkeme Harg Islemleri

Zu e-Belge Islemleri > 5614537 Sozlegmeli Personel Ocreti Olusturuldu 4905249 x Ayt maag Odemesi 07-09-2023

09:28:36

= Alacak Takip Islemleri
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Q Meniide ara... Odeme Emri Belgesi Girig =

Kamu |daresi Biitge Yili

B Harcama lslemleri

) EGE UNIVERSITESI 2023 x
BB Odeme Islemleri v
Harcama Birimi Odeme Tiirii

Odeme Emri Belgesi

istemleri EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA(3250875025) Personel Gideri X
R Odeme Talebi istemleri Kurumsal Kod Gergeklestirme Usuli
& = 412.1 Kamu lhale Kanuna Tabi Olmayan Harcamalar X
Hak Sahibi Islemleri >
Odeme Kaynag Odeme Yéntemi
@ Butge Tertipleri .
Projeler Ozel Banka Uzerinden Hesaba Odeme x

#° Odeme Kalemi Tirii Islemleri Odeme Kaynagi Alt Tirii

& Favoriler OZEL HESAPLAR (EGE ONIVERSITESI)

oS Yolluk Islemleri Agiklama

Bl e-Fatura Islemleri 111x999 - HESAP NO

3¥ Emanetslemleri

2
< Teminat Islemleri
il Biite ve Odenek Islemleri
Odeme Emri Detay >
&6 Mahkeme Harg Islemleri
Odeme Emri Ekleri *

Su e-Belge Islemleri >

= Alacak Takip Islemleri

ODEME EMRI GIRiSi EKRANI

Bilgiler otomatik gelmektedir.

Gergeklestirme usulii “Kamu Ihale Kanununa Tabi Olmayan Harcamalar” secilecektir.



Odeme Emri Detay v
Odeme Emri Ekle Favoriden Al

Odeme Emri

SiraNo:1
Odeme Alt Tliri Adina Harcama Yapilan Birim

Sozlesmeli Personel Ucreti x

() HakSahibi Bilgileri m

( ) SiraNo:1

Uyruk Vekil
T.C.Vatandasi (O) Yabanci —
1=\ ekale

Odeme Yapilacak Kisi/Kurum

6 Q
Ad

OZDAL YILDIZ
IBAN Net Tutar

TR610C x £0,00
Mahsup Edilen Tutar Odenmesi Gereken Tutar

ODEME EMIRLERI DETAYI EKRANI

Hak Sahibi Bilgileri kismindan Ekle butonu tiklanir 6deme yapilacak kisi TC KIMLIK nosu girilir ve hiicrenin saginda yer alan ama tusu ile Hak Sahibi
getirilir.

IBAN secilir IBAN yok ise eger IBAN numarasi ilgili hiicreye yazilarak ENTER tusu ile IBAN bilgisi eklenmis olur. Net tutar kismi daha yapilacak
islemlerden sonra otomatik gelecektir.



@ Anasayfa
= Harcama Y&netimi

¥ Harcamalar
B3 Harcamalar

£ Odeme Emirler

» Tanimlamalar

-

Yolluk islemleri
» Raporlar
» Referanslar

» Sorgulamalar

® Goriis ve Oneriler
? Yardim

Odeme Emri Belgesi

Odeme Emri Giris

Harcama Alt TirG

SraNo  Odeme Yapilacak Kisi/Kurum

1 OZDALYIDIZ @ x

Odeme Emri Detay Bilgileri

Odeme Kalemleri
Odeme Kalem| Turt

Diger Sézizsmeli Persone! Usratiern

Kesintiler

Kesinti Tard

Kesinti Térd

Odeme Emirleri Detay:

Odeme Emri Ekleri

Sozlesmeli Personel Ucreti

Vekalet Durum
Kodu

5 —— ASIL

Kesintl Alt TGr0

a Kesinti Al Torg

Vergi
SGK

Aidat

Bri sendika

lera

Kigilerden Alaczkiar

Teminatlar
0/ KamuldarekeriPaylan
Bitce Emanetieri

Kesinti Toplami

0.00 &

0.00 &

Brutruter

TTOTTIITTeT TOPTamT

Kesinti Toplami

Odeme Goruntileme

Vekil

Kesinti Yapilan Kisl

Net Tutar

0.00 &

0.00 ©

Net Tutar

Net Tutar Mahsup Edilen On Odeme Tutari
500 ¢ S
Bltge Tertibl
& || Temipsiz Gceme
Dosya No Hesaba Esas Tutar

Mahsup Edilen On Odeme Tutan
0.00 &

0.00 ©

Mahsup Edilen On Odeme Tutari

ODEME EMIRLERI DETAYI EKRANI

islemler v
Odenmesi Gereken Tutar islemler
500 b - si
Detay islemleri -
Brut Tutar iglemler
000 3 - Sil

Kesinti
ey Kesinti Tutan SGK Isyeri Sicll No islemler
0 000 & - Sil
Odenmesi Gereken Tutar
0.00 & 0.00 &

0.00 &

Odenmesi Gereken Tutar

Odeme Emiri Ekie Kaydet/Giincelle

“Odeme Kalemi Tiirli” , “Diger Sozlesmeli Personel Ucretleri” olarak segilecektir. Ardindan briit tutar girilecektir. Deprem 6demesi “Hayir” olarak secilecektir.




Odeme Kalemleri
Odeme Kalemni Tird Bltge Tertibi Brit Tutar islemler
Diger Sozlesmeli Personel Ucretleri . Tertipsiz Odeme 5022935 & - Sil
Kesintiler
Kesinti Tard Kesinti Alt TUrd "??"‘“ ] Hagys Hesaba Esas Tutar Kesim Kesinti Tutari SGK Isyeri Sicil No islemler
Kisi No Qrani
BES ; BHNP Paribas Cardif Emeklilik A 5.{Gecici) 000 % 0 208 % S
SGK : Issizlik sigortasi primi-isveren o 000 % 0 82007 % Sil
SGK ¢ Genel Saglik Sigortagi Primi (isveren-isci) 3 000 ¢ 0 3.07527 - Sil
SGK : issizlik sigortasi primi-isci ¢ 000 % 0 410,04 & -
Vergi 5 Diger Ucretler lle Ucret Sayilan Odemelerden Yap. Tevkifat - Gelir Vergisi 94/1 md - 000 % 0 6,176,352 © - Sil
SGK A Issizlik sigortasi primi-isveren : 000 % 0 82007 % . Sil
SGK : Maliliik Vashiik ve Emeklilik Primi (isveren-isei) & 000 % 0 451039 % -
SGK Genel Saglik Sigortas: Primi (isfirakci-isci) s 000 % 0 2050,18 % =
SGK : Maliiliik. Yaslilik ve Emekiilik Primi (istirakei-isci) s 000 ¢ 0 369032 © - Si

SECILMESI GEREKEN KESINTILER EKRANI

Kesinti ekle buton tiklanarak, bordroda yer alan verilerin girisi “kesinti alt tiirii” sekmesinin altinda belirtilen baslik bilgilerinin karsisina
girilecektir. Vergi ile belirtilen hiicrenin karsisina gelecek tutar bordroda yer alan “Vergi Muhafiyeti+Gelir vergisi” kalemlerinin toplami seklinde
girilecektir.

Daha sonra bir alt kisimda yer alan “Indirimler “ secenegi asag1 dogru genisletilerek bordroda yer alan “Vergi muhafiyeti” istenilen tutar kismina
yazilacaktir.

Tiim bilgiler girildikten sonra Odeme emri ekleri kismina istenilen belgeler imzali olarak taratilip eklenecektir.
I1gili belgeler (Bordro, Gelirler/Kesintiler Belgesi, Banka Hesap Listesi vs.)
Tilim isleler yapildiktan sonra “Kaydet” butonu ile belge olusturma islemi tamamlanir.



Olusturulan belge kaydedildikten sonra gerceklestirme gorevlisi tarafindan Harcama yetkilisine géonderilir. Harcama Yetkilisi ilgili belgeyi
e-imza ile onayladiktan sonra sistem iizerinden belgeyi muhasebeye gonderecektir. Daha Sonra belge asillar ile birlikte 0deme Emri
Belgesinden 1 niishay1 BAP Koordinatorliigii Tiibitak-AB ofisine ulastiracaktir.



