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KiSIYE ODEME BELGE HAZIRLAMA SURECI

Kisiye 6deme icin eklenmesi zorunlu belgeler;

- Fatura (Faturanin kapali kesilmesine ilgili proje numarasinin belirtilmis olmasina. Kapali fatura kesilmemis ise ayrica dekont, kart slipi veya
tahsilat makbuzu belge ekinde gerekmektedir. Fatura arkasi malzemenin eksiksiz teslim alindig1 belirtilerek proje yiirtitiiciisii tarafindan

imzalanmalidur.
- Alim E-FATURA miikellefi firmadan yapilacak ise mutlaka 5.000,00TL {izeri alimlarda mutlaka E-FATURA diizenlenmelidir.
- Odeme kaleminin belirtildigi satinalma dilekgesi (Islak imzali olmalidir)
- Cihaz alimlart i¢in Taginir Islem Fisi (ilgili fakiilte Taginir Kayit Biriminden kestirilecektir.)
- Tasinir Kayit islemine tabi alimlarda Muayene Kabul Raporu
- Coklu malzeme alimlarinda malzeme listesi (Yirttiicii tarafindan imzali ve Marka belirtilmeden hazirlanacaktir)
- Cihaz alimlarinda teknik sartname (Marka belirtilmeden, ytiriitiicii tarafindan imzalanmis olmalidir)

Kurum Katki Pay1 harcamasi yapilacak ise eger;

- B6liim pay1 ise Boliim Baskani onay1 (E-imzali veya 1slak imzali olmali. Alinacak {iriin veya tiriinlerin ad1 ve miktar1 belirtilmelidir)
- Dekanlik pay1 ise Dekan onay1 (E-imzali veya 1slak imzali olmali. Alinacak iirlin veya tlirtinlerin ad1 ve miktar1 belirtilmelidir)

Sistem lizerinden belge hazirlama, Gergeklestirme gorevlisi tarafindan yapilir, Harcama YetKkilisi sadece belgeyi e-imza ile onaylayip
muhasebeye gonderme yetkisine sahiptir.



-GERCEKLESTIRME GOREVLISININ HARCAMA TALIMATI ONAY BELGESI HAZIRLAMASI iISLEM ASAMALARI

Kisiye 6deme belge hazirlama siireci, 2 asamadan olusmaktadir. Harcama Talimat1 Onay Belgesinin hazirlanip Harcama Yetkilisinin onaylamasina
miiteakip Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan Odeme Emri olusturulmasi islemine gegilir.
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% T.C. HAZINE VE

7 MALIYE BAKANLIGI
i Giris

TCKN / E-posta adresi

Sifremi unuttum!

Uygulamalar - =

Ortak Giris

@ E-Devlet ile Giris

Bu ekran lizerinde TCKN/LDAP/e-Devlet giris yontemlerini kullanarak giris
yapabilirsiniz.

Giris yapamiyor musunuz? o

MYS GiRiS EKRANI

TC Kimlik numarasi ve sifre yazildiktan sonra “GIRIS” butonuna ya da “ENTER” tusuna basilir.



X e, < Onceki Sayfa
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;,,C}(fx:}; T.C. HAZINE VE
} :
""{*\/}’ MALIYE BAKANLIGI

o R

S SMS Dogrulama Ekrani

2:50

Litfen (***) *** 5426 numarali
telefonunuza gonderilen dogrulama
kodunu giriniz.

Uygulamalar

Dogrulama Kodu:

Ortak Giris ' '

et giris yontemlerini kullanarak giris Sisteme giris yaparak, yetkili oldug
rsiniz. uzerinden eri:

Giris yapamiyor musunuz? 0

DOGRULAMA EKRANI

Ardindan sisteme tanimli cep telefonuna dogrulama kodu alinir. Dogrulama kodu girildikten sonra “GIRIS” butonuna ya da “ENTER” tusuna
basilir ve sisteme giris yapilmis olur.
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/ Mali Ynetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 ® GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q Meniide ara... Tim Duyurular

Yolluk i§lemlerin‘ e i =

Harcama iglemleri

I

Oturum Bilgisi
4 Duyurular Yolluk stireci mod ma islemleri" modiiliinde yolluk harcama tiirtinde harcama
=

olusturularak yiiri : olusturulabilir. Yolluk modiiliine iligkin gelistirmeler
Harcama Islemleri Kamu Idaresi

tamamlandiginde
= Rota Tanimlamalari EGE UNIVERSITESI

v

ER Odeme Islemleri SGK-Emanetislt ;,hasebe Birimi =

Bl e-Faturaislemleri EGE UNIVERSITESI STRATEJi GELISTIRMEDAIRE BASKANLIGI-3250057618

SGK-Emanet islen n yliriitiilecektir. Emanet kayitlari uygulamanin eski

B Varlikislemleri Versiyonunayans . cama Birimi
33 Emanetislemleri EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025
Biitge Tertiplerin -
< Teminatislemleri Rol
? Yardim Kilavuzu Odeme EmriBelg = GERCEKLESTIRME_GOREVLISI zriyle iliskilidir. Harcama Bilgi Girisi/Harcama Talimati Onay
Belgesinde secilm rcama Talimati Onay Belgesi hazirlanirken Odeme Emri

Belgesinde kullan  Program Biitce Kkod

OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1
Odeme Emri Belg =

Mali Yonetim Siste m nilarak imzalanacaktir.

E-imza ile onaylama yapmak icin harcama yetkililerince arksigner.com adresinde yer alan "simdi indir" butonuna tiklayarak e-imza kurulumu yapilmasi gerekmektedir.
OEB'nin e-imza kullanilarak imzalanmasi durumunda eki belgeler yalnizca elektronik ortamda muhasebe birimine iletilecektir.

Diger yandan e-imza kullanmadan OEB'nin dogrudan "onayla" butonuyla onaylanmasi durumunda OEB ve eki belgelerin islak imza ile imzalanarak muhasebe birimine ayrica
fiziki olarak teslim edilmesi gerekmektedir.|

OTURUM BILGISI EKRANI

Harcama Birimi “E.U. REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA” olarak segilir. Daha sonra ilgili “ROL” se¢imi
yapilir. Ardindan Program Biit¢e Kod “OZEL KALEM(REKTORLUK)-412-1" secilir. Ve “KAPAT” butonuna tiklanir.
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Mali Yonetim Sistemi W/ OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (.. ] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q  Meniide ara... Tiim Duyurular
N - Yolluk islemlerine iliskin Duyuru - 2022-02-28 m =
B Harcama islemleri v
4 Duyurular Yolluk stireci modiiliinde yurttilen yurtici gegici gérev yollugu ve yurtdisi gegici gérev yollugu harcamalari gecici olarak "harcama islemleri” modiiltinde yolluk harcama tiirtinde harcama

. olusturularak ytirtittilecektir. Yolluk bildirim formu personel tarafindan teslim alindiginda harcamaya bagl 6deme emri belgesi olusturulabilir. Yolluk modiiltine iliskin gelistirmeler
& Harcimalemin tamamlandiginda yolluk bildirimleri e-Devlet Kapisi Yolluk Uygulamasinda olusturulabilecektir.

?= Rota Tanimlamalar

&R Odeme islemleri SGK - Emanet islemlerine iligkin Duyuru - 2022-01-27 m =

H e Faturaiglemleri SGK-Emanet islemleri, MYS uygulamasinin yeni versiyonundaki gelistirmeler tamamlanincaya kadar eski versiyondan tizerinden yritilecektir. Emanet kayitlari uygulamanin eski

@ Varlikislemleri versiyonuna yansimis olup, bildirgelerin eslestirilmesi "SGK Emanet" modiilii {izerinden tamamlanacaktir.

Biitge Tertiplerine iligkin Duyuru - 2022-01-26 m -

Odeme Emri Belgesinde secilecek biitce tertipleri, Harcama Bilgi Girisi/Harcama Talimati Onay Belgesinde secilen biitce tertipleriyle iliskilidir. Harcama Bilgi Girisi/Harcama Talimati Onay
Belgesinde secilmeyen bir biitce tertibi Odeme Emri Belgesi hazirlanirken secilememektedir. Bu acidan Harcama Bilgi Girigi/Harcama Talimat: Onay Belgesi hazirlanirken Odeme Emri

33 Emanetislemleri
< Teminatislemleri
2

Yardim Kilavuzu

Belgesinde kullanilacak tiim biitce tertipleri secilerek hazirlanmalidir.

Odeme Emri Belgelerinin Elektronik imza ile Onaylanmasina iliskin Duyuru - 2022-01-21 m -

Mali Yonetim Sistemi (MYS) tizerinde Uiretilen Odeme Emri Belgeleri ( OEB) harcama yetkililerince elektronik imza (e-imza) kullanilarak imzalanacaktir.

E-imza ile onaylama yapmak icin harcama yetkililerince arksigner.com adresinde yer alan "simdi indir" butonuna tiklayarak e-imza kurulumu yapilmasi gerekmektedir.
OEB'nin e-imza kullanilarak imzalanmasi durumunda eki belgeler yalnizca elektronik ortamda muhasebe birimine iletilecektir.

Diger yandan e-imza kullanmadan OEB'nin dogrudan "onayla" butonuyla onaylanmasi durumunda OEB ve eki belgelerin islak imza ile imzalanarak muhasebe birimine ayrica
fiziki olarak teslim edilmesi gerekmektedir.|

HARCAMALARIN SECILECEGI MODUL EKRANI

Modiil kismindan “HARCAMA ISLEMLERI” sekmesi tiklanir. Daha sonra alt kategori kismindan “HARCAMA ISLEMLERI” sekmesi tiklanarak
“HARCAMA GIRISI” ekranina gegilir.
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/ Mali Yonetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q Meniide ara... Harcama No Harcama Tiirii

B Harcama Islemleri ~ ) -
Isin Adi Harcama Alt Tiirii

4 Duyurular

B Harcama islemleri
Bitge Yili Harcama Durum

= Rota Tanimlamalan

EB Odeme Islemleri
Olusturma Tarihi
B e-Fatura lslemleri

BB Varlklslemleri

33 Emanet Islemleri Q Sorgula B Excel Raporia PDF Raporla & Temizle
< Teminat Islemleri m
? Yardim Kilavuzu O Harcama No Isin Adi Biitce Yili Harcama Tiirii Harcama Alt Tiirii Harcama Durum Olusturma Tarihi Odeme Bilgileri

O 486081 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 01-03-2022 10:47:10 >

O 485944 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 01-03-2022 10:11:37 >

1.:‘ 485864 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 01-03-2022 09:56:20 >

O 485443 AVANS 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Aimi Onaylandi 28-02-2022 23:46:51 >

485442 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 28-02-2022 23:14:19 >

O 485441 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 28-02-2022 23:11:14 >

O 485440 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 28-02-2022 23:06:40 >

O 485439 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 28-02-2022 23:02:18 >

HARCAMA GiRi$ EKRANI

“HARCAMA EKLE” butonu tiklanarak harcama belgesi olusturma siirecine baslanir.
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£+ Mali Yonetim Sistemi YV OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 -] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

25 DElEER Harcama Bilgi Girigi e
B Harcama Islemleri -~ Bitge Yil Harcama Tiirti
& o : 2022 X Mal ve Hizmet Alimi x
uyurular
B Harcamaislemleri Odeme Kaynak Tird Harcama Alt Turl
— PROJELER x Taginir Mal Alimi X
= Rota Tanimlamalari
EB Odeme Islemleri Odeme Kaynak Alt Tiirii On Odeme Verilme Durumu
OZEL HESAPLAR (EGE UNIVERSITESI) x O var © Yok

B e-Fatura lslemleri

Goriintlileme Yetkisi
BB VarlikIslemleri Isin Adi “ o
() Tanimli Kikiler Gorsiin @) Herkes Gérsiin

33 Emanet Islemleri MALZEME ALIMI

Isin Tanimi
< Teminat Islemleri
MALZEME ALIMI

? Y Kil
? Yardim Kilavuzu Agiklama

PROJE NO: 9997999 PROJE BANKA HESAP NO: 04000XXX

Yaklasik Maliyet Hesap Cetveli >
Harcama Bilgileri >
Onaya Eklenecek Belgeler >

HARCAMA BILGI GiRiSi EKRANI

BUTCE YILI: ILGILI YIL OTOMATIK GELIR (Degisiklik yapilmamalidir.)

ODEME KAYNAGI TURU: PROJELER

ODEME KAYNAGI ALT TURU: TUBITAK PROJELERI iCIN: OZEL HESAPLAR
AB PROJELERI ICIN: DIS KAYNAKLI PROJELER

ISIN ADI: MALZEME ALIMI

ISIN TANIMI: MALZEME ALIMI

OEB ACIKLAMASI: PROJE NO: 9997999 - PROJE BANKA HESAP NO: 04000XXX

HARCAMA TURU: MAL VE HIZMET ALIMI

HARCAMA ALT TURU: TASINIR MAL ALIMI

ON ODEME VERILME DURUMU: YOK

GORUNTULEME YETKISI: HERKES GORSUN

Ardindan gérselde yer alan “YAKLASIK MALIYET HESAP CETVELI” secenegi ile siitun asag1 dogru genisletilir.



T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI = EGE ONIVERSITESI REKTORLOGO PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OzDAL YILDIZ
/+/ Mali Yonetim Sistemi W OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-

GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

4
Q Meniide ara...
Yaklagik Maliyet Hesap Cetveli v
B Harcama islemleri v
A Duyurular

Yaklagik Maliyet Ekle (Manuel)
= Harcamalslemleri Uriin Bilgisi Yaklagik Maliyet Sil
¥= Rota Tanimlamalar

Uriin Adi

~ . Miktar Olcti Birimi
BB Odeme Islemleri
S demir 18,5 Kg - Metrekare %
B e-Fatura islemleri
B Varlikislemleri Telhistesy Ekle  Sil
22 Emanet islemleri — Sira .
! U No Kisi Bilgisi Uriin No Model Marka Birim Tutar Yaklagik Tutar
< Teminat islemleri
|
2 Yardim Kilavizi o 6 4 x 50,006 925,008
0. z
O
2 4 0 X 51,006 943,50¢
U K
|
‘ 3 7 4 x 52,006 962,00¢
S NI

Maksimum Tutar Minimum Tutar Ortalama Tutar

962,00¢ 925,00t 943,508

Yaklagik Maliyete Esas Toplam Ortalamasi

943,50¢

YAKLASIK MALIYET HESAP CETVELI

Ardindan gérselde yer alan “YAKLASIK MALIYET HESAP CETVELI” secenegi ile siitun asag1 dogru genisletilir. Sag tarafta yer alan “YAKLASIK

MALIYET EKLE (MANUEL)” tiklanir. Sonra projeye kestirilen proformalarda yer alan iiriinler iiriin bilgisine gore kalem kalem ve firma firma olacak
sekilde KDV hari¢ birim fiyat tizerinden cetvele “EKLE” butonu ile eklenir.
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Mali Yonetim Sistemi 9

W OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q  Meniide ara... 943,508
B Harcama lslemleri v
Harcama Bilgileri v
4 Duyurular
B Harcama islemleri Senaryo Hukuki Dayanak
= RO imal TEMEL TEDARIK TUBITAK ESAS VE USULLERI 7. MADDE
= ota Tanimiamalari
BB Odeme I§lemleri Miktar Yatinnm Proje Numarasi
18,5 Kg - Metrekare

Bl e-Fatura Islemleri

W VarlikIslemleri Yaklagik Maliyet/Tutar

33 Emanetlslemleri 943,50¢

< Teminat Islemleri
Gergeklestirme Stireci
? Yardim Kilavuzu

Gergeklestirme Usulii Baslangi¢-Bitig Tarihi
Dogrudan Temin x
Gerekee Stire(Giin)

TUBITAK IHALE YONETMELIGI 22/¢

Harcamada Gorevli Kisiler m

TCKN Gorev

Onaya Eklenecek Belgeler >

HARCAMA BILGILERI EKRANI

SENARYO: OTOMATIK GELIR
MIKTAR: X
YAKLASIK MALIYET: OTOMATIK GELIR
GERCEKLESTIRME USULU: DOGRUDAN TEMIN
GEREKCESI: TUBITAK PROJELERI ICIN: TUBITAK IHALE YONETMELIGI 22/C
AB PROJELRI ICIN: AB ESAS VE USULLERI
HUKUKI DAYANAK: TUBITAK PROJELERI ICIN: TUBITAK ESAS VE USULLERI 7. MADDE
AB PROJELRI ICIN: AB ESAS VE USULLERI



PEERS
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¥ B0/ Mali Yonetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI
A
Q Meniide ara... TUBITAK IHALE YONETMELIGI 22/¢
Harcamada Gorevli Kisiler m
B Harcamaislemleri v
/ﬁ‘ Duyurular TCKN Gﬁrev

B Harcama islemleri

»= Rota Tanimlamalan

WH Odeme Islemien Onaya Eklenecek Belgeler v

Bl e-Faturaislemleri
Belge Listesi m

@ Varlik islemleri

v

. ] J Diizenleme Tarihi Dokiiman Tiir Kodu Aciklama Dosya
33 Emanetislemleri

<& Teminatislemleri — 01/03/2022 Diger Belgeler
?

Yardim Kilavuzu

PROFORMA FATURALAR.docX

ONAYA EKLENECEK BELGELER EKRANI

Ardindan “ONAYA EKLENECEK BELGELER” satir1 tiklanir. Ac¢ilan sekmeden “EKLE” butonu ile belgelerin yiiklenecegi satir aktif hale gelir.
Gereken bilgiler girilerek proforma faturalar taratilarak sisteme eklenir. Daha sonra sol alt kisimda yer alan “HARCAMA EKLE” butonu ile Harcama

Talimat1 Onay Belgesini olusturulmus olur.
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Q  Meniide ara... Harcama No Harcama Tiirli

B Harcama lglemleri v ; o
|§|n Adi Harcama Alt Tiirii

4 Duyurular

B Harcamaislemleri
Biitce Yili Harcama Durum

= Rota Tanimlamalari

v

KB Odeme Islemleri
Olusturma Tarihi

B e-Fatura lslemleri

N

Tarih seciniz -| Tarihse
W VarlikIslemleri

23 Emanet lslemleri Q Sorgula P Excel Raporia PDFRaporla & Temizle

& Teminat Iglemleri Islem Gegmisi HarcamaEkle [# Giincelle Q Goriintiile Islemler +
? Yardim Kilavuzu B Harcama Biitce Harcama Talimat: Onay Belgesi Goriintiile
) No Isin Adi Yili Harcama Tiirii Harcama Alt Tiirii Harcama Durum Harcama Yetkilisi Onayina Gonder

487223 deneme 2022 Mal ve Hizmet Taginir Mal Alimi Olugturuldu
Alimi

On Mali Kontrol Gérevlisine Gonder

‘:‘ 487194 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Onaylandi
Yardimlar
O 487119 MAL ALIMI 2022 Mal ve Hizmet Taginir Mal Alimi Olusturuldu “
Alimi 15:26:02
C‘ 487101 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Onaylandi 01-03-2022 >
Yardimlar 15:22:00
O 487037 sarf malzeme alimi 2022 Mal ve Hizmet Taginir Mal Alimi Olusturuldu 01-03-2022 >
Alimi 15:09:16

HARCAMA TALIMATINI HARCAMA YETKILISINE GONDERME EKRANI

Olusturulan belgeyi Gerceklestirme Gérevlisi Harcama islemleri modiiliinden secerek sag iist tarafta yer alan “ISLEMLER” butonundan
“HARCAMA YETKILISI ONAYINA GONDER” yaparak belgeyi Harcama Yetkilisinin onayina sunmus olur.

Bu islemlerin yapilmasinin ardindan ilgili belge icin Gerg¢eklestirme Gorevlisi, belge olusturma siirecinin tamamlandigini Harcama Yetkilisine iletir.



-HARCAMA YETKILiSi HARCAMA TALIMATI ONAY BELGESI HAZIRLAMASI iSLEM ASAMASI

\ T.C. HAZINE VE MALIVE BAKANLIGI EGE UNIVERSITESI REKTORLIGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 ULKER SENTURK 9
</ Mali Yonetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] HARCAMA_YETKILISI

Q Menideara... Harcama No Harcama Tiiri
B Harcama lslemleri ~ ; o
Isin Adi Harcama Alt Tlrii

4 Duyurular

B Harcama islemleri
Butge Yili Harcama Durum

= Rota Tammlamalan

R Odeme Islemleri .
Olugturma Tarihi

B e-Fatura Islemleri ) : Tari i
Tarih seginiz = arih seginiz

BB Varliklglemleri

23 Emanet Islemleri Q, Sorgula Bi Excel Raporla PDF Raporla & Temizle

<. Teminat Islemleri Islem Gegmisi  Q, Goriintiile  Iglemler «
? Yardim Kilavuzu [J HarcamaNo IsinAdi Biitce Yil  Harcama Tiirii Harcama Alt Tiirii Harcama Durum Harcama Talimati Onay Belgesi Goriintiile
Gergeklegtirme Gorevlisine lade Et
)] 487509 sarf malzeme alimi 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Alimi Olugturuldu Onayla
O 487481 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi
On Mali Kontrol Gérevlisine Gonder
|:| 487435 avans kapatma 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Alimi Onayland
@) 487300 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onayland: m
487223 deneme Mal ve Hizmet Alimi Tagimir Mal Alimi Harcama Yetkilisi Onayinda 01-03-2022 15:48:30
@) 487194 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onayland: 01-03-2022 15:42:16 ?
[:' 487119 MAL ALIMI 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Alimi Onaylandi 01-03-2022 15:26:02 >
|:| 487101 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 01-03-2022 15:22:00 >

HARCAMA TALIMATI ONAYLAMA EKRANI

Harcama Yetkilisi sol tarafta yer alan modiilden “HARCAMA ISLEMLERI” sekmesini tiklar. Acilan listeden kendisine ait olan harcamanin
yanindaki kutucugu tiklar. Daha sonra sag tarafta yer alan “GORUNTULE” butonu ile belgeye ulasir. Acilan belgenin kendi projesine ait oldugunu teyit
eder ve sag tarafta yer alan “ISLEMLER” butonunu tiklar. Ardindan “ONAYLA” butonunu kullanarak Harcama Talimati: Onay Belgesini onaylamis olur.

Bu islemin ardindan Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan 2. Asama olan Odeme Emri Belgesi hazirlama ekranina gegcilir.
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Q Meniide ara... Harcama No Harcama Tird

B Harcama lslemleri v . s
Isin Ads Harcama Alt Tird

4 Duyurular

B Harcama lslemleri
Bitce Yili Harcama Durum
= Rota Tamimlamalan
KB Odeme Islemleri
Olusturma Tarihi

Bl e-Fatura lslemleri .

B Varliklslemleri

33 Emanet Islemleri Q Sorgula B Excel Raporla B PDF Raporla ¢ Temizle

<& Teminat Islemleri Islem Gegmisi  Harcama Ekle

? Yardim Kilavuzu O

Q Goriintiile

Istemler «

Harcama Talimat: Onay Belgesi Goriintiile

Harcama No |§in Adi Biitge Yils Harcama Tiirii Harcama Alt Tiirii Harcama Durum Olustur|
‘v:\ 487509 sarf malzeme alimi 2022 Mal ve Hizmet Alimi Tasinir Mal Alimi Olusturuldu 01-03-2¢
(@) 487481 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harc veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 01-03-2¢
O 437435 avans kapatma 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Alimi Onayland 01-03-2(

Odeme Talebi Olustur
Iptal Et

O Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onayland 01-03-2(

deneme Mal ve Hizmet Alim1 Taginir Mal Alimi Onayland: 01-03-2022 15:48:30

O 487194 2022 OFrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onayland: 01-03-2022 15:42:16 >
) 487119 MAL ALIMI 2022 Mal ve Hizmet Alim1 Taginir Mal Alimi Onayland 01-03-2022 15:26:02 >
O 487101 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onayland 01-03-2022 15:22:00 >
(&) 487037 sarf malzeme alimi 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Alimu Olusturuldu 01-03-2022 15:09:16 >
() 487024 BURS 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onayland 01-03-2022 15:07:45 >
D) 486913 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Aimi Onayland 01-03-2022 14:45:21 >

ODEME TALEBi OLUSTURMA EKRANI

Gerceklestirme Gorevlisi kendi ekraninda yer alan sol tarafta yer alan modiilden “HARCAMA ISLEMLERI” sekmesini tiklar. Acilan harcamalar
listesinden kendilerine ait belgeyi bulup sol tarafinda yer alan kutucugu tiklar. Ardindan sag iist tarafta yer alan “ISLEMLER” butonunu tiklar asag1
dogru acilan modiilden “ODEME TALEBI OLUSTUR” sekmesini tiklar. Talep olusturma durumundan sonra belge otomatik olarak sol tarafta yer alan
modiildeki “ODEME ISLEMLERI” sekmesinin altinda yer alan “ODEME TALEBI ISLEMLERI” kismina diisecektir.
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Mali Yénetim Sistemi

Q Meniideara...

B Harcama lslemleri

KB Odeme Islemleri v

Odeme
islemleri

ri Belgesi

M Odeme Talebi Islemleri
&2, Hak Sahibi iglemleri >
@ Biitge Tertipleri

# Odeme Kalemi islemleri

Odeme Kalemi - Ekod

Af Filtreleme
B e-Faturalslemleri
B Varliklslemleri

¥ Emanet [slemleri

< TeminatIslemleri

? Yardim Kilavuzu

=

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025
OZEL KALEM (REKTORLUK}-412.1

lligkili Kayit Tird

© Harcama () Emanet

No

lligkili Kayit No

Odeme Emri Belgesi No

Durum

% Olusturuldu

Bitge Yili

Odeme Kaynak Tird

Odeme Tird

Odeme Alt Turi

Olusturma Tarihi

OzZDAL VILDIZ

GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

rgula i Excel Raporla [ PDF Raporla @ Te!
Istem Gegmisi  Q Go: e Odeme Emri Olustur  Iptal Et

@) No Odeme Alt Tiirii Odeme Talebi Durumu Bdeme Emri Belgesi No Tiirii liskili Kayit No Isin Ad Biitge Yili Olusturma Tarihi

O 118007 Diger Personel Gideri Olusturuldu Harcama 438089 2022 02-03-2022 10:31:27
\:| 118000 Diger Personel Gideri Olugturuldu Harcama 488089 2022 02-03-2022 10:30:06

117999 Taginir Mal Alimi Olusturuldu Harcama 487223 deneme 2022 02-03-2022 10

O 116653 Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Olugturuldu Harcama 487024 BURS 2022 01-03-2022 15:08:37
O 116524 Tagimir Mal Alimi Olusturuldu Harcama 486913 2022 01-03-2022 14:48:12
‘:' 116345 Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Olusturuldu Harcama 486721 2022 01-03-2022 14:19:57
@ 115977 Taginir Mal Alimi Olusturuldu Harcama 468525 Sarf malzeme alimi 2022 01-03-2022 12:42:34
:' 115952 Taginir Mal Al Olusturuldu Harcama 470062 2022 01-03-2022 12:22:12
‘:' 108689 Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Olugturuldu Harcama 485138 2022 28-02-2022 16:21:13
‘:' 105995 Taginir Mal Alimi Olusturuldu Harcama 434481 Malzeme Alims 2022 28-02-2022 13:45:57

ODEME TALEBI ISLEMLERI EKRANI

Sol tarafta yer alan modiilden “ODEME ISLEMLERI” tiklanir. Daha sonra asag1 dogru acilan sekmelerden “ODEME TALEBI ISLEMLERI” tiklanur.
Agilan harcamalar listesinden ilgili harcamanin sol tarafinda yer alan kutucu tiklanir. Ardindan sag ist tarafta yer alan “ODEME EMRI OLUSTUR”

butonu tiklanir.
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Q Menidear... pdeme Emri Belgesi Girig v
B Harcama lslemleri Kamu Idaresi Bltge Yili
K8 Odeme Islemleri EGE ONIVERSITESI 2022 x
stemle v
Harcama Birimi _—
Bdeme Emri Belgesi Odeme Tir
Islemleri EGE ONIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA(3250875025)

Mal ve Hizmet Alimi x

W Odeme Talebi islemleri Kurumsal Kod

Gergeklestirme Usuli

oY, Hak Sahibiiglemleri > AR 5 :
Odeme Kaynag Dogrudan Temin X
@& Biitce Tertipleri
Projeler Odeme Yontemi
& Odeme Kalemi islemleri
Odeme Kaynag: Alt Térl Ozel Banka Uzerinden Hesaba Odeme x
Y Odeme Kalemi - Ekod ESRRE
Filtreleme OZEL HESAPLAR (EGE ONIVERSITESI)
B e-Fatura lslemleri Aciklama
I\anikhiemten PROJE NO: 9992999 - PROJE BANKA HESAP NO: 04000)XX
3% Emanet lslemleri
& Teminat Islemleri Odeme Emri Detay N
? Yardim Kilavuzu Odeme Emri Ekleri N

ODEME EMRI BELGESI GIRi$ EKRANI

“ODEME EMRI BELGESI GIRIS” ekraninda yer alan bilgiler, daha énceki islem asamalarinda eksiksiz yapildig takdirde otomatik gelecektir.

Ardindan ekranin altinda yer alan “ODEME EMRI DETAY” kismina gegilir.
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Odeme Emri Detay

Odeme Emri Ekle
B Harcama Islemleri
KB Odeme Islemleri Odeme Emri
Bdeme Emri Belges
Sira N
B jemteri
; Odeme Alt Tér Adina Harcama Yapilan Birim
P Odeme Talebiislemieri
Tasinir Mal Alim

22, Hak Sshibiislemleri

>
€& Sitce Tertipler & Hak Sahibi Bilgileri m

# Odeme Kalemi islemleri

O swraNo:1
Uyrulc Vekil
© T.C.Vstandasi () Yabanc
Odeme Yapilacak Kisi/Kurum

68 Q
Ad

33 Emanetlslemleri

e Teminatlislemleri
OZDAL YILDIZ Mernis'ten Giincelle

IBAN Net Tutar
TRE 2 x 50.000,008
Mahsup Edilen Tutar Odenmesi Gereken Tutar
Odeme Emri Detay Bilgileri Detay Ekle
Detay Detay Sil
SwraNo:1
Bdeme Kalemi Tiirii Biitge Tertibi Briit Tutar

Tertipsiz Odeme

ODEME EMRI DETAY EKRANI

Laboratuvar Malzemesi ile Kimyevi ve Temrinlik Mal 50.000,00&

Asag1 dogru agilan gorselde yer alan “ODEME ALT TURU” ve “ADINA HARCAMA YAPILAN BIRIM” kisimlar1 “PASIF” durumdadir.
“HAK SAHIBI BILGILERI” satirinin sag tarafinda yer alan “EKLE” botunu ile hak sahibi bilgileri girisi aktif hale getirilir.

UYRUK: TC VATANDASI

ODEME YAPILACAK KiSi KURUM: FIRMA OLARAK KAYITLI iSE VERGI NUMARASI, SAHIS SIRKETI ISE TC KIMLIK NUMARASI GIRILIR (Vergi
numarasli yada TC Kimlik numarasi yazildiktan sonra kutucugunun sag tarafinda yer alan arama butonuna tiklanir gereken bilgi otomatik gelir.)

IBAN: FIRMAYA AIT KULLANIMDA OLAN VE FATURA UZERINDEN BELIRTILEN IBAN SECILIR ( IBAN EKLEME: IBAN kutucuguna IBAN
numarasi yazilir ve enter tusuna basilir. IBAN eklenip kaydedilmis olur. )

VEKIL: PASIF DURUMDADIR

NET TUTAR: PASIF DURUMDADIR. ( Odeme emri detay bilgileri kismina tutar yazilinca otomatik yansiyacaktir.)

ODENMESI GEREKEN TUTAR: PASIF DURUMDADIR. ( Odeme emri detay bilgileri kismina tutar yazilinca otomatik yansiyacaktir. )

ODEME KALEMI TURU: LABORATUVAR MALZEMESI ILE KIMYEVI VE TEMRINLIK MAL

BRUT TUTAR: KDV DAHIL FATURA TUTARI

Islemlerin ardindan “ODEME EMRI EKLERI” kismina gegilir.
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NI

Q Meniide ara... Toplam

indirimler Mahsup Edilen®n  Odenmesi
B Harcamaislemleri Briit Toplam Toplami Kesinti Toplami Net Tutar Odeme Tutar Gereken Tutar
gB Odeme islemleri v
50.000,00% 2.700,00% 47.300,006 47.300,00%

Odeme Emri Belgesi

islemleri

M Odeme Talebi islemleri

st Hak Sahibiislemleri > Odeme Emri Ekleri 2
@ Biitce Tertipleri
Belge Listesi m

& Odeme Kalemi islemleri
- Diizenleme Tarihi Dokiiman Tiir Kodu Aciklama Dosya

Odeme Kalemi - Ekod

Y

Filtreleme M) [ J [ f
Bl e-Faturaislemleri

® Varlikislemleri
Secili Dosya Yok...

33 Emanetislemleri

ODEME EMRI EKLERI EKRANI

Belge listesi satirinin saginda yer alan “EKLE” butonu ile siitun genisletilir. Kilavuzun baslangicinda istenilen belgelerin tamami taratilarak
odeme emri belgesine eklenecektir. Diizenleme tarihi segilir dokiiman tiir kodu belirtilir “SEC” butonu ile ilgili belge ve belgeler sirayla Odeme Emrine

yuklenerek eklenir.



E-fatura islemlerinde sisteme yiiklenecek E-Faturanin “DOKUMAN TUR KODU” kisminda segildikten sonra asagida yer alan gorsele gore ;

E-Fatura iliskilendir

Fatura No Harcama Birimi VKN Hak Sahibi TCKN-VKN
3250875025
Musteri Kimlik Bilgisi Fatura Tarihi Son Odeme Tarihi

Q Sorgula B ExcelRaporla |5 PDFRaporla @ Temizle

Q Goriintiile  Seg

Fatura Son Odeme Odenecek Miisteri Kimlik
Fatura No Hak Sahibi Tarihi Tarihi Tutar Bilgisi

() €S02022000000056 2 01/03/2022  30/04/2022 130.358,43t

O 2022000000114 0 01/03/2022  01/03/2022 45.000,00

() PRM2022000000075 7 01/03/2022 32.117,046

O 2022000000042 9 28/02/2022 2.400,19

() SF12022000000001 7 28/02/2022  30/03/2022 9.173,006

O 2022000000095 4 25/02/2022 150.000,006

02022000000224 e U V| [HTIYAG MALZEMELERI ITHALAT IHRACAT SANAYI TICARET 25/02/2022 25/02/2022 750,756

LIMITED SIRKETI

2022000000021 1 24/02/2022 13.886,13t

E-FATURA ILISKILENDIiRME EKRANI

I1gili fatura bulunup sol tarafindaki yuvarlak tiklanir. Ardindan sag iist tarafta yer alan “SEC” butonu ile E-Fatura sisteme eklenir.
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a Detay Alt Tiirii Detay Tutari
Mentlide ara...
Harcama islemleri Mahsup Edilen On Odenmesi Gereken
Briit Toplam indirimler Toplami Kesinti Toplami Net Tutar Odeme Tutan Tutar
BB Odeme islemleri v
Odeme Emri Belgesi 50.000,00% 2.700,006 47.300,00% 47.300,00
Islemleri
M Odeme Talebi Islemleri
it HakSahibilslemleri > Toplam
& Biitge Tertipleri Mahsup Edilen On
. . Briit Toplam indirimler Toplami Kesinti Toplami Net Tutar Odeme Tutan Odenmesi Gereken Tutar
# Odeme Kalemi Islemleri
Odeme Kalemi - Ekod 50.000,00t 2.700,00% 47.300,008 47.300,006

Filtreleme
B e-Faturalislemleri

B Varlikiglemleri

32 Emanetislemleri Seectmutaen -
o Teminati§lemleri Belge Listesi m
?

Yardim Kilavuzu () Diizenleme Tarihi Dokiiman Tiir Kodu Agiklama Dosya ‘

- 25/02/2022 Taginir Mal Alimi - EFATURA ETTN: 6169e148-12fe-4f18-a625-5b4d15f3 Goriintiile

ODEME EMRI EKLERI EKRANI

Tiim belgeler eklendikten sonra “KAYDET” butonu tiklanarak 6deme emri belgesi olusturulmus olur. Ve sistem sizi otomatik olarak “ODEME
EMRI BELGESI ISLEMLERI” ekranina yénlendirecektir.
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Q Meniide ara... No OEB Belge No Hak Sahibi Tckn

B Harcamaislemleri

Odeme Talebi iliskili Kayit No Odeme Tiirli Hak Sahibi Vkn
BB Odeme islemleri v
Odeme Emri Belgesi )
Istemleri Olusturma Tarihi Odeme Alt Tlrli Durum

P Odeme Talebi Islemleri
&5y Hak Sahibi Islemleri > Odenmesi Gereken Tutar Biitce Yili
@ Biitce Tertipleri

# Odeme Kalemilslemleri

Q Sorgula B Excel Raporla PDF Raporla & Temizle

Odeme Kalemi - Ekod

Filtreleme islem Gegmisi [ Giincelle Q Goriintiile  islemler
B e-Fatura islemleri B Odeme Talebi iliskili Kayit Biitce Odenmesi Gereken Odeme Emri Belgesi Gortmtiile
L) No OEB Belge No No Odeme Tiirii isin Adi Yil Tutar Harcama Yetkilisi Onayina Gonder

B Varlikislemleri

3¥ Emanet islemleri MYS-2022- Mal ve Hizmet deneme 47.300,00¢ Olugturuldu

28760 Alimi

< Teminatislemleri
?

Yardim Kilavuzu (O 28050 Mys-2022- 488526 Ogrenim Gideri 2022 4.000,006 LEVERENEEIEE 5 o Kontrol Gorevlisine Gonder

28710
O 27928  MYS-2022- 488067 Ogrenim Gideri 2022 3.000,00t Harcama Yetkilisi iptal Et
28585 11:23:02
C‘[ 27886  MYS-2022- 488202 Mal ve Hizmet yatkinlik analizleri sarf ve 2022 449,864,008 Harcama Yetkilisi Onayinda 02-03-2022
28543 Alimi malzeme 11:14:32
1’:?‘ 27860  MYS-2022- 488290 Ogrenim Gideri Subat Burs 2022 4.250,00¢ Olusturuldu 02-03-2022
28515 11:08:35
C\[ 27802  MYS-2022- 488089 Personel Gideri Personel Odemesi 2022 22.128,71¢ Muhasebeye Gonderildi 02-03-2022
28455 {incelemede) 10:53:20

ODEME EMRI BELGESI ISLEMLERI EKRANI

“ODEME EMRI BELGESI ISLEMLERI” ekranindan ilgili belge bulunur. Belgenin sol tarafindaki kutucuk tiklanarak belge segilir. Sag tarafta yer
alan “ISLEMLER” butonu tiklanir asag1 dogru acilan sekmeden “HARCAMA YETKILISI ONAYINA GONDER” tiklanr.

Bu islemlerin yapilmasinin ardindan ilgili belge icin Gergeklestirme Gorevlisi, belge olusturma siirecinin tamamlandigini Harcama Yetkilisine iletir.
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Odeme Talebi lligkili Kayit No Odeme Turl Hak Sahibi Vkn

Q  Meniide ara...

B Harcama Islemleri Olugturma Tarihi Odeme Alt Tiirl Durum
Tarih seginiz - Tarih seginiz
KB Odeme Islemleri v : :
Sdeme Emri Belgesi Odenmesi Gereken Tutar Biitge Yib
islemleri
M Odeme Talebi islemleri
:%. Hak Sahibiislemleri X Q Sorgula B Excel Raporla PDF Raporla ¢ Temizle
Butge Tertipleri lem Gegmisi ariintiile emler -
A Bt Islem Gegmisi  Q GBriintille  Isleml
# Odeme Kalemi islemleri B Gdeme Talebi lligkili Kayit Biitge Odenmesi Gereken Gdeme Emri Belgesi Goriintiile
_ L nNe OEB Belge No No Odeme Tiirii Isin Adi Yili Tutar Durum Gergeklegtirme Gorevlisine lade Et
Odeme Kalemi - Ekod
Filtreleme . Onayla
L) 28232 MYS-2022- 488708 Ogrenim Gideri burs Gdemesi 2022 1.250,00& Harcama Yetkilisi
B e-Faturalslemleri 28901
B Varlik Islemleri — . .
) 28227  wmvs-2022- 488695 Ofrenim Gideri burs ddemesi 2022 1.250,00¢ Olusturuldu

%% Emanet Islemleri 28896
! On Mali Kontrol Garevlisine Génder

3, Teminat Islemleri M T N .
= leminatiglemien () 28217 mys2022- 483685 renim Gideri burs Sdemesi 2022 5.500,00 Olusturuldu
O 28211 Mys2022- 488677 Ogrenim Gideri burs ddemesi 2022 4.250,00¢ Olusturuldu
28878 Elektronik Imza ile Onayla

MYS-2022- Mal ve Hizmet 47.300,00& Harcama Yetkilisi Onayinda 02-03-2022

28760 Alimi 12:02:51
() 28050 MYS-2022- 488526 Ogrenim Gideri 2022 4.000,008 Muhasebeye G&nderildi 02-03-2022

28710 ) (Incelemede) 11:48:02

ODEME EMRI BELGESI iSLEMLERI EKRANI

Harcama Yetkilisi sistemdeki ilgili roliinii secerek sol tarafta yer alan modiilden “ODEME EMRI BELGESI ISLEMLERI” sekmesini tiklar. Ardindan “SORGULA”
butonuna tiklar ve ekrana gelen listeden ilgili 6demenin yanindaki kutucugu tiklay1p belgeyi secer. Sag tarafta yer alan “ISLEMLER” meniisiinden
“ELEKTRONIK IMZA ILE ONAYLA” ve “MUHASEBEYE GONDER” diyerek belge olusturma islemini tamamlamis olur.



EGE UNIVERSITEST Versiyon SBR-TR1.0
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE
KOORDINASYON UYGULAMA VE Senaryo TEMELODEMEEMRI
ARASTIRMA 2. - =
ODEME EMRI BELGESI Diseisiense
VKN 3250875025 XS 01-03-2022
Tarihi
Belge
Kurumsal Kod 412.1 Numaras TYS2022-26787
Biitge Yili 2022 ETTN 67121L31-0820-454¢-
Kayit Adedi 0 86MT-1d731cSe4256
Belge Bilgileri
Odeme Emri Tiri Odeme Yéntemi Odeme Kaynag Thrd Odeme Kaynagi Alt Tard
OGRENIM GIDER] OZEL_BANKA_UZERINDEN_HESABA_COEME PROJELER SUZEL HE AR
- g = 0 UNIVERSITESI)
Acklama PROJE NO: 9392959 PROIE BANKA HESAP NO: 040000
Odeme Emri
bdem:;:n ax Taginir Mal Alin
0. Kisi / Kurum
On Odeme Mahsup Bilgileri
o Mahsup |,
Swra | Adi Soyads / VKN ] TCKN TBAN Net B Baame On Odeme | Edilen aaakan
No Unvam Tutar N Belge No _ |Kalemi Swa| On
Tarihi Emri Tutar
e No Odeme
Tutan
50.000,00 50.000,00
1 |0zoAL YILDIZ| & 4[TRE 24 iy i
Odeme Emri Detay:
Sira Odeme Kalemi
No Odeme Kalemi | Biitce Tertibi Briit Tutar
1 Laboratuvar Malzemesi fle Kimyew ve Temsiniik Mal | 50.000,007C
5 = Diger Detay Toplami Mahsup Edilen On Odenmesi
e ET“ Sl X Indirim | artiem s i Odeme Tutan Gereken Tutar
plam Tutan o o 0,00 TL 0,00 71| 50000007 0,00 TL 500000071
A‘I’W PRSI : Diger Detay i Mahsup Edilen On Odenmesi
i ndirim | artinm Odeme Tutars | Gereken Tutar
Gereken Tutar] 50000007 0,00 T 0,00 7] 50,000,007 0,00 TL 500000071
Ek
Dokiman Tard Dokiiman Tarihi Dokim. as) Acklams
Diger Balgeler 01-03-2022
Diger Belgeler 01-03-2022 £ 5
Diger Belgeler 01-03-2022 =316
Diger Balgealer 01-03-2022 39917
Diger Belgeler 01-03-2022 & 39918
A/
.o Gergeklestirme | 4 arcama vetkilisi
Gorevlisi
[ =
OZDAL YILDIZ ULKER SENTURK
01-03-2022 01-03-2022

ODEME EMRI BELGESi ORNEGI SON HALI

Sistemden olusturulan, 2 niisha Odeme Emri ¢iktis1 ve ekleri Ege Universitesi BAP Koordinatorliigii TUBITAK ofisine elden teslim edilecektir.

Belge Gerceklestirme Gorevlileri tarafindan 1slak imzalanmis olmalidir. ( Gerceklestirme Goérevlileri icin sistem iizerinde e-imzaya gecis
calismalari devam etmektedir. Calismalarin tamamlanmasina miiteakip Gerc¢eklestirme Gorevlilerinin de belgeyi e-imza ile onaylamalari gerekecek ve
1slak imzalar1 aranmayacaktir.)



