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PROJE TESVIK IKRAMIYESI BELGE HAZIRLAMA SURECI

PTI 6demesi icin hazir bulundurulmasi gereken belgeler;
- TUBITAK tan gelen ara rapor/sonug raporu kabul yazis1 (Odeme listesi ekli olacak sekilde)
- PTI 6demesi igin gesitli 6demeler bordrosu ( https://bap.ege.edu.tr/files/bap /icerik/pti odemesi icin cesitli odemeler bordrosu.xls ) adresinden

temin edilebilir.)
- Glincel maas bordrosu (E-devlet tizerinden alinabilir.)

Onemli:
Yukarida belirtilen belgeler Odeme Emri Ekleri kismina mutlak suretle eksiksiz yiiklenmelidir veya eklenmelidir.

Sistem lizerinden belge hazirlama, Gergeklestirme gorevlisi tarafindan yapilir, Harcama Yetkilisi sadece belgeyi e-imza ile
onaylayip muhasebeye gonderme yetkisine sahiptir.


https://bap.ege.edu.tr/files/bap/icerik/pti_odemesi_icin_cesitli_odemeler_bordrosu.xls

-GERCEKLESTIRME GOREVLISININ HARCAMA TALIMATI ONAY BELGESI HAZIRLAMASI ISLEM ASAMALARI

Proje Tesvik ikramiyesi belge hazirlama siireci, 2 asamadan olusmaktadir. Harcama Talimati1 Onay Belgesinin hazirlanip Harcama Yetkilisinin
onaylamasina miiteakip Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan Odeme Emri olusturulmasi islemine gegilir.

Giris

TCKN / E-posta adresi

Sifremi unuttum!

Uygulamalar | °

Ortak Giris

@ E-Devlet ile Giris

Bu ekran lizerinde TCKN/LDAP/e-Devlet giris yontemlerini kullanarak giris
yapabilirsiniz.

Giris yapamiyor musunuz? e

MYS GIRiS EKRANI

TC Kimlik numarasi ve sifre yazildiktan sonra “GIRIS” butonuna ya da “ENTER” tusuna basilir.
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SMS Dogrulama Ekrani

2:50

Litfen (***) *** 5426 numarali
telefonunuza gonderilen dogrulama
kodunu giriniz.

Uygulamalar

Dogrulama Kodu:

Ortak Giris

et giris yontemlerini kullanarak girig Sisteme giris yaparak, yetkili oldug
rsiniz. Uzerinden eri:

Giris yapamiyor musunuz? e

DOGRULAMA EKRANI

Ardindan sisteme tanimli cep telefonuna dogrulama kodu alinir. Dogrulama kodu girildikten sonra “GIRIS” butonuna ya da “ENTER” tusuna
basilir ve sisteme giris yapilmis olur.
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4 Duyurular
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Tiim Duyurular

Yolluk islemlerin- **-*-*-

Yolluk stireci mod
olusturularak ytiri
tamamlandigindz

SGK - Emanet sl

SGK-Emanet islen
versiyonuna yans

Biitge Tertiplerin

Odeme Emri Belg
Belgesinde secilm
Belgesinde kullan

Odeme Emri Belg

Mali Yonetim Siste

Oturum Bilgisi

Kamu idaresi

EGE UNIVERSITESI

Muhasebe Birimi

EGE UNIVERSITESI STRATEJi GELISTIRMEDAIRE BASKANLIGI-3250057618

Harcama Birimi

OZDAL YILDIZ
GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

ma islemleri" modiiliinde yolluk harcama tiiriinde harcama
olusturulabilir. Yolluk modiltine iliskin gelistirmeler

n ytritiilecektir. Emanet kayitlan uygulamanin eski

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025

Rol

GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Program Biitce Kkod

2riyle iliskilidir. Harcama Bilgi Girisi/Harcama Talimati Onay
rcama Talimati Onay Belgesi hazirlanirken Odeme Emri

OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1

m nilarak imzalanacaktir.

E-imza ile onaylama yapmak icin harcama yetkililerince arksigner.com adresinde yer alan "simdi indir" butonuna tiklayarak e-imza kurulumu yapilmasi gerekmektedir.

OEB'nin e-imza kullanilarak imzalanmasi durumunda eki belgeler yalnizca elektronik ortamda muhasebe birimine iletilecektir.

Diger yandan e-imza kullanmadan OEB'nin dogrudan "onayla" butonuyla onaylanmasi durumunda OEB ve eki belgelerin islak imza ile imzalanarak muhasebe birimine ayrica

fiziki olarak teslim edilmesi gerekmektedir.|

OTURUM BILGIiSI EKRANI

Harcama Birimi “E.U. REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA” olarak segilir. Daha sonra ilgili “ROL” se¢imi
yapilir. Ardindan Program Biitce Kod “OZEL KALEM(REKTORLUK)-412-1" secilir. Ve “KAPAT” butonuna tiklanir.
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Mali Yonetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q. Meniide ara... Tiim Duyurular
" - Yolluk islemlerine iligkin Duyuru - 2022-02-28 w =
B Harcama islemleri v

4 Duyurular Yolluk stireci modiiltinde ytirtittilen yurtici gegici gérev yollugu ve yurtdisi gegici gérev yollugu harcamalari gecici olarak "harcama islemleri" modiiliinde yolluk harcama tiirtinde harcama
olusturularak yirttilecektir. Yolluk bildirim formu personel tarafindan teslim alindiginda harcamaya bagli 6deme emri belgesi olusturulabilir. Yolluk modiiliine iligkin gelistirmeler

BR) Harcamalilemlxi tamamlandiginda yolluk bildirimleri e-Devlet Kapisi Yolluk Uygulamasinda olusturulabilecektir.

¥= Rota Tanimlamalari

B Odeme islemleri SGK - Emanet islemlerine iligkin Duyuru - 2022-01-27 m -
B e-Faturaiglemleri : ; 3 v s T g o x ) :

SGK-Emanet islemleri, MYS uygulamasinin yeni versiyonundaki gelistirmeler tamamlanincaya kadar eski versiyondan tizerinden ytiriitiilecektir. Emanet kayitlan uygulamanin eski
® Varlikislemleri versiyonuna yansimis olup, bildirgelerin eslestirilmesi "SGK Emanet" moddli tizerinden tamamlanacaktir.

33 Emanetislemleri
Biitce Tertiplerine iliskin Duyuru - 2022-01-26 m -

= Teminatislemleri

? Yardim Kilavuzu Odeme Emri Belgesinde segilecek biitce tertipleri, Harcama Bilgi Girisi/Harcama Talimati Onay Belgesinde secilen biitce tertipleriyle iliskilidir. Harcama Bilgi Girisi/Harcama Talimati Onay
Belgesinde secilmeyen bir biitce tertibi Odeme Emri Belgesi hazirlanirken secilememektedir. Bu agidan Harcama Bilgi Girisi/Harcama Talimati Onay Belgesi hazirlanirken Odeme Emri
Belgesinde kullanilacak tiim biitce tertipleri secilerek hazirlanmalidir.

Odeme Emri Belgelerinin Elektronik imza ile Onaylanmasina iliskin Duyuru - 2022-01-21 m -

Mali Yénetim Sistemi (MYS) tizerinde iiretilen Odeme Emri Belgeleri ( OEB) harcama yetkililerince elektronik imza (e-imza) kullanilarak imzalanacaktir.

E-imza ile onaylama yapmak i¢cin harcama yetkililerince arksigner.com adresinde yer alan "simdi indir" butonuna tiklayarak e-imza kurulumu yapilmasi gerekmektedir.
OEB'nin e-imza kullanilarak imzalanmasi durumunda eki belgeler yalnizca elektronik ortamda muhasebe birimine iletilecektir.

Diger yandan e-imza kullanmadan OEB'nin dogrudan "onayla" butonuyla onaylanmasi durumunda OEB ve eki belgelerin islak imza ile imzalanarak muhasebe birimine ayrica
fiziki olarak teslim edilmesi gerekmektedir.|

HARCAMALARIN SECILECEGI MODUL EKRANI

Modiil kismindan “HARCAMA ISLEMLERI” sekmesi tiklanir. Daha sonra alt kategori kismindan “HARCAMA ISLEMLERI” sekmesi tiklanarak
“HARCAMA GIRISI” ekranina gegilir.
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Mali Yonetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q  Menide ara... Harcama No Harcama Tiirli

B Harcama lslemleri ~ ) _—
’ |§|n Adi Harcama Alt Turi

4 Duyurular

B Harcamaislemleri
Bltge Yili Harcama Durum

= Rota Tanimiamalari

v

KB Odeme Islemleri .
Olusturma Tarihi

B e-Fatura lslemleri

BB Varlik Islemleri

22 Emanetlslemleri Q Sorgula [ ExcelRaporla [ PDFRaporla & Temizle

< Teminat Islemleri Harcama Ekle m
T

Yardim Kilavuzu L] HarcamaNo Isin Adi Biitce Yili Harcama Tiirii Harcama Alt Tiirii Harcama Durum Olusturma Tarihi Odeme Bilgileri
O 486081 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 01-03-2022 10:47:10 >
O 485944 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 01-03-2022 10:11:37 >
= 485864 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 01-03-2022 09:56:20 >
) 485443 AVANS 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Aumi Onaylandi 28-02-2022 23:46:51 >
@] 485442 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 28-02-2022 23:14:19 >
O 485441 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 28-02-2022 23:11:14 >
O 485440 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 28-02-2022 23:06:40 >
|:‘ 485439 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 28-02-2022 23:02:18 >

HARCAMA GiRi$ EKRANI

“HARCAMA EKLE” butonu tiklanarak harcama belgesi olusturma siirecine baslanir.
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Mali Yanetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLOK)-412.1 © GERCEKLESTIRME_GOREVLIS!

XX g

Q Menide sra... Harcama Bilgi Girisi
HaramaElemier - Blitce Yil Harcama Tirli
2022 x Personel Gideri x
A Duyuru lar
B Harcama lslemleri Odeme Kaynak Turd Harcama Alt Turii
= PROJELER x ikramiye x
¥= Rota Tanimlamalan
s i . Odeme Kaynak Alt Tiirli Gorlntlileme Yetkisi
BB Odeme iglemleri
B e Fatura slemler OZEL HESAPLAR (EGE UNIVERSITESI) s () Tanimli Kisiler Gorsiin Q) Herkes Gérsiin
B Varlikislemleri Isin Adi

¥ Emanet islemleri X Kigisi PTi ODEMES

: isin Tanimi
< Teminatislemleri
X Kisisi PTi ODEMESI

Aciklama

PROJE NO: 9997999 - PROJE BANKA HESAP NO: 04000XXX

Harcama Bilgileri >

Onaya Eklenecek Belgeler{ >

HARCAMA BIiLGI GiRiSI EKRANI

BUTCE YILI: ILGILI YIL OTOMATIK GELIR (Degisiklik yapilmamalidir.)

ODEME KAYNAGI TURU: PROJELER

ODEME KAYNAGI ALT TURU: TUBITAK PROJELERI ICIN: OZEL HESAPLAR
AB PROJELERI ICIN: DIS KAYNAKLI PROJELER

ISIN ADI: X KiSiSi PTI ODEMESI

ISIN TANIMI: X KiSiSi PTI ODEMESI

OEB ACIKLAMASI: PROJE NO: 9997999 - PROJE BANKA HESAP NO: 04000XXX

HARCAMA TURU: PERSONEL GIDERI

HARCAMA ALT TURU: IKRAMIYE

ON ODEME VERILME DURUMU: YOK

GORUNTULEME YETKISI: HERKES GORSUN



Daha sonra gorselde yer alan “HARCAMA BILGILERI” satir1 agsag1 dogru genisletirlir

2\ T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIE! i EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OzZDAL YILDIZ 9
¢/ Mali Yonetim Sistemi W/ OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (- GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q, Menude ara...

Va

Harcama Iglemleri ~
Harcama Bilgileri v
4 Duyurular

B Harcamaislemleri Senaryo Hukuki Dayanak
F= Rota Tanmalamaian TEMEL TEDARIK TUBITAK ESAS VE USULLERI 16. MADDE
EB Odeme Islemleri Miktar Yatirim Proje Numarasi
irim)
Bl e-Faturalslemleri 1 Adet (Birim) X
| Varlikclstemie Yaklasgik Maliyet/Tutar
3 Emanet lslemleri 12.000,00%

< TeminatIslemleri
Gergeklestirme Siireci

Gergeklestirme Usull Baslangig-Bitig Tarihi
Kamu |hale Kanuna Tabi Olmayan Harcamalar x
Gerekge Siire(Giin)

TUBITAK ESAS VE USULLERI 16. MADDE
Harcamada Gorevli Kisiler

TCKN Gorev

Onaya Eklenecek Belgeler >

HARCAMA BIiLGILERI GIRiS EKRANI

SENARYO: OTOMATIK GELIR
MIKTAR: X
YAKLASIK MALIYET: PTi BRUT TUTARI GIRILIR
GERCEKLESTIRME USULU: KAMU IHALE KANUNUNA TABI OLMAYAN HARCAMALAR
GEREKCESI: TUBITAK PROJELERI ICIN: TUBITAK ESAS VE USULLERI 16. MADDE
AB PROJELRI ICIN: AB ESAS VE USULLERI
HUKUKI DAYANAK: TUBITAK PROJELERI ICIN: TUBITAK ESAS VE USULLERI 16. MADDE
AB PROJELRI ICIN: AB ESAS VE USULLERI



“ONAYA EKLENECEK BELGELER” kismu1 es gegilerek en alt sol kisimda yer alan “HARCAMA EKLE” butonu ile Harcama Talimat1 Onay Belgesi
olusturulmus olur.

T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI o EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OzZDAL YILDIZ
Mali Yénetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q Meniide ara... Harcama Ekle [# Giincelle Q Goriintiile  lslemler «

Islem Gegmisi

Harcama Talimati Onay Belgesi Goriintiile

) Harcama No l§in Adi Biitce Yili Harcama Tiirii Harcama Alt Tiirii Harcama Durum Olust:

B Harcama lglemleri v Harcama Yetkilisi Onayina Génder

A Duyuriler J 494236 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onayland: 07-03-.
B9 Harcama lslemleri O asa189 AVANS KAPAMA 2022 Mal ve Hizmet Alimi Diger Mal Alimi Onayland 07-03-;
On Mali Kontrol Gorevlisine Gonder
}= RotaTanimlamalan -
U 494069 2022 Personel Gideri Diger Personel Gideri Onaylandi 07-03-
KB Odeme Islemleri
@) 493514 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger S 1 Yardiml. Onayland 06-03-
B o Fatura lslemleri © 3 grenim Gideri urs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar naylandi Iptal Et
B Varliklslemleri O 493513 2022 OZrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya DiZer Sosyal Yardimlar Onaylandi 08-03-2022 23:13:35 >
33 Emanet lslemleri =
) 493494 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 06-03-2022 13:30:00 >
o Teminat Islemleri
O 493493 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 06-03-2022 13:23:39 >
\:l 493492 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 06-03-2022 13:19:22 >
O 493491 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 06-03-2022 12:56:28 >
O 492860 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 04-03-2022 15:43:40 >
\:’ 492555 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 04-03-2022 14:46:23 >
‘:' 492505 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 04-03-2022 14:38:15 >
O 452400 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 04-03-2022 14:16:11 >
‘:J 482163 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 04-03-2022 13:02:07 >
O 492155 MALZEME ALIMI 2022 Mal ve Hizmet Alim: Tagimir Mal Alimi Onaylandi 04-03-2022 12:57:09 >
O 492139 Hizmet alimi 2022 Mal ve Hizmet Alimm Diger Hizmet Alimi Onayland: 04-03-2022 12:25:40 >
490752 XKISISI PTI ODEMESI Personel Gideri Ikramiye Olusturuldu 03-03-2022 12:01:52
O 430724 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onayland: 03-03-2022 11:49:45 >

HARCAMA TALIMATINI HARCAMA YETKILISINE GONDERME EKRANI

Olusturulan belgeyi Gergeklestirme Gérevlisi Harcama Islemleri modiiliinden secerek sag iist tarafta yer alan “ISLEMLER” butonundan
“HARCAMA YETKILISI ONAYINA GONDER” yaparak belgeyi Harcama Yetkilisinin onayina sunmus olur.

Bu islemlerin yapilmasinin ardindan ilgili belge i¢in Gercgeklestirme Gorevlisi, belge olusturma siirecinin tamamlandigini Harcama Yetkilisine iletir.



-HARCAMA YETKILiSi HARCAMA TALIMATI ONAY BELGESI HAZIRLAMASI iSLEM ASAMASI

gLV SITENI TR,  EGE UNIVERSITES] REKTOR (16 PROJE KDORDINASYON UYGULAMAVE ARASTIRMA-3250875025 OLKER SENTORK
ali Yonetim Sistzmi B OZEL KALEM (REKTORLUW}-412.1 -] HARCAMA YETKILISI

A Menidears... Q, Sorgula B ExcelRaporla B PDFRaporla & Temizle
iglem Gegmisi Q. Goriintile  iglemler
B Harcama islemleri - = e T
1D Harcama No Isin Adi Biitge Yili Harcama Tiirii Harcama Alt Tiirii Harcama Durum Olugturma Ta: T U (T ST T
#® Duyurular Gergeklegtirme Gorevlisine iade Et

a 454449 ) — I
Bl LJ 94445 Sarf alimi 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Alimi Olusturuldu 07-03-2022 10 Onayla

I= Rots Tarimlsmalan O 484370 2022

= & 84370 GErenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylands 07-03-2022 10:
0On Mali Kontrol Grevlisine Gonder

KB Odeme islemleri = . .
. [ 494236 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onayland: 07-03-2022 10:

O 494189 AVANS KAPAMA 2022 Mal ve Hizmet Alimi Diger Mal Alimi Onaylandi 07-03-2022 10:05%

W Varlkiglemler

2 Emanet [glemleri a 2022 Personel Gider Diger Personel Gideri Onaylands 07-03-2022 09:49:32 >
o TE T A |‘:.‘ 493514 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onayland: 08-03-2022 23:33:07 >
[:‘ 493513 2022 G&renim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 06-03-2022 23:13:35 >
|:‘ 493484 2022 Bgrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onayland 06-03-2022 13:30:00 >
|:‘ 433483 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onayland 06-03-2022 13:23:39 >
a 493492 2022 Grenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 06-03-2022 13:19:22 >
|:‘ 453481 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onayland: 06-03-2022 12:56:28 >
[:‘ 492360 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 04-03-2022 15:43:40 >
|:‘ 482555 2022 OErenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onayland: 04-03-2022 14:46:23 >
] 492505 2022 B&grenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylands 04-03-2022 14:38:15 >
a 492400 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Dier Sosyal Yardimlar Onaylands 04-03-2022 14:16:11 >
|:‘ 482163 2022 Ggrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onayland: 04-03-2022 13:09:07 >
I:‘ 492155 MALZEME ALIMI 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Almi Onayland 04-03-2022 12:57:09 >
[:‘ 492139 Hizmet alimi 2022 Mal ve Hizmet Alimi Diger Hizmet Alimi Onaylandi 04-03-2022 12:25:40 >

X Kigisi PTi ODEMESI Personel Gideri Ikramiye Harcama Yetkilisi Onayinda 03-03-2022 12:01:52

HARCAMA TALIMATI ONAYLAMA EKRANI

Harcama YetKilisi sol tarafta yer alan modiilden “HARCAMA ISLEMLERI” sekmesini tiklar. Acilan listeden kendisine ait olan harcamanin
yanindaki kutucugu tiklar. Daha sonra sag tarafta yer alan “GORUNTULE” butonu ile belgeye ulasir. Acilan belgenin kendi projesine ait oldugunu teyit
eder ve sag tarafta yer alan “ISLEMLER” butonunu tiklar. Ardindan “ONAYLA” butonunu kullanarak Harcama Talimat1 Onay Belgesini onaylamis olur.

Bu islemin ardindan Gergeklestirme Gérevlisi tarafindan 2. Asama olan Odeme Emri Belgesi hazirlama ekranina gecilir.
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nGde are

& Isin Adi Harcama Alt Tard
Menids
B Harcamalglemlen v Biitce Yils Harcama Durum
A Duyuriler
B Hercams lslemieri Olugturma Tarihi

Q Sorgula  Bi ExcelRaporta B PDFRaporia < Temizle
Islem Gegmisi  Harcama Eide Q Goriintiile  Iglemler +

Harcama Talimat: Onay Belgesi Goriintile

O Harcama No Isin Ads Biitge Yils Harcama Tiirii Harcama Alt Tiirii Harcama Durum Olugturma Tarihi
o 434557 2022 Cgrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sozyal Yardimlar Onayland

OO0 0O

O 434229 Sarf aimi 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Al Clusturuldu

o 494370 2022 Cgrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veys Difer Sosyal Yardimlar Onayland

@] 494238 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veys Difer Sosyal Yardimlar Cnayland

Iptal £t

O 43 AVANS KAPAMA 2022 Mal ve Hizmet Alimi Diger Mal Alim: Cnayland; >
O 4 022 Personel Gideri Diger Personel Gideri Onayland: >
163 495 2 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veys Diger Sosyal Yardimlar Onayland: >
(®) 493513 2022 Grenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosysl Yardimlar Onaylandi >
(@] 3 2: GErenim Gidari Burs, Harglik, Harg veya Diger Scsyal Yardimlar Cnayland: >
(@] 395403 2022 GErenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Cnayland: >
O 193 2 Orenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Cnayland:

O 495201 22 OErenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Digar Sosyal Yardimlar Onaylandi >
(@] 452360 2 OErenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosya! Yardimlar Onaylandi >
(@] 4925 22 Cgrenim Gideri Burs, Harglik, Harg ve; Sosyal Yardimlar Onayland: >
(@] 49 2022 Ggrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Cnaylandi

(@] 482200 2022 OFrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi

(3] 492183 2022 Orenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi >
(@] 492155 MALZEME ALIMI 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Alimi Onayland: >
(@] 492139 Hizmet slim 2022 Mal ve Hizmet Almi Diger Hizmet Alim Onaylandi >

X KiSisl PTI ODEMESI Personel Gideri Ikramiye

ODEME TALEBi OLUSTURMA EKRANI

Gergeklestirme Gorevlisi kendi ekraninda yer alan sol tarafta yer alan modiilden “HARCAMA ISLEMLERI” sekmesini tiklar. A¢ilan harcamalar
listesinden kendilerine ait belgeyi bulup sol tarafinda yer alan kutucugu tiklar. Ardindan sag iist tarafta yer alan “ISLEMLER” butonunu tiklar asag1
dogru acilan modiilden “ODEME TALEBI OLUSTUR” sekmesini tiklar.

Talep olusturma durumundan sonra belge otomatik olarak sol tarafta yer alan modiildeki “ODEME ISLEMLERI” sekmesinin altinda yer alan
“ODEME TALEBI ISLEMLERI” kismina diisecektir.
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Q Menidears... Iligkili Kayit Tliri

o Harcama \:) Emanet

B Harcama lslemleri No Durum Odeme Turl
KR Odeme Islemleri v = % Olusturuldu
Odeme Emri Selgesi lligkili Kayit No Bitce Vil Odeme Alt Turl
istemleri

M Sdeme Talebi Islemleri

32 : Odeme Emri Belgesi No Odeme Kaynak Turd Olusturma Tarihi
o3, Hak Sahibiiglemleri >

@& Biitce Tertipleri

& Odeme Kalemi islemleri

rgula B Excel Raporla [ PDF Raporla @ Tel

Odeme Kalemi - Ekod
Filtreleme

Y Islem Gegmisi  Q Goriintiile  Odeme Emri Olugtur  Iptal Et
B e-Fatura Islemleri ) No Odeme Alt Tiirii Odeme Talebi Durumu Odeme Emri Belgesi No Tiirii lligkili Kayit No |§in Adi Biitce Yili Olusturma Tarihi

B VarlikIslemleri

lkramiye Olusturuldu Harcama 490752 X KISISI PTI ODEMESI 07-03-2022 10:57:17

3 Emanet lslemleri

@) 232441 Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Olusturuldu Harcama 494370 2022 07-03-2022 10:30:02
a5 TeminatIslemleri
O 230906 Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Olusturuldu Harcama 493514 2022 06-03-2022 23:33:28
O 230204 Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Olusturuldu Harcama 493513 2022 06-03-2022 23:13:48
‘:‘ 229939 Taginur Mal Alimi Olusturuldu Harcama 492155 MALZEME ALIMI 2022 04-03-2022 15:47:02
\:\ 228874 Diger Hizmet Alimi Olusturuldu Harcama Hizmet alimi 2022 04-03-2022 13:12:09
(@) 144513 Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Olusturuldu Harcama 490724 2022 03-03-2022 12:38:58
O 144225 Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Olusturuldu Harcama 490592 2022 03-03-2022 11:14:04
\:\ 139773 Diger Hizmet Alimi Olusturuldu Harcama HIZMET ALIMI AG 2022 02-03-2022 17:46:21

ODEME TALEBI ISLEMLERI EKRANI

Sol tarafta yer alan modiilden “ODEME ISLEMLERI” tiklanir. Daha sonra asag1 dogru acilan sekmelerden “ODEME TALEBI ISLEMLERI” tiklanir.
Acilan harcamalar listesinden ilgili harcamanin sol tarafinda yer alan kutucu tiklanir. Ardindan sag iist tarafta yer alan “ODEME EMRI OLUSTUR”
butonu tiklanir.
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73,

Q Meniide ara... Odeme Emri Belges

Kamu idaresi

B Harcama islemleri
. : : EGE UNIVERSITESI
BB Odeme islemleri v
Harcama Birimi
Odeme Emri Belgesi
Istemleri EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA(3250875025)

Kurumsal Kod
P Odeme Talebi Islemleri

412.1
i Hak Sahibi Islemleri > d
Odeme Kaynagi
G Butge Tertipleri
Projeler
& Odeme Kalemilslemleri

Odeme Kaynagi Alt Tiirii
Odeme Kalemi - Ekod

X

Filtreleme OZEL HESAPLAR (EGE UNIVERSITESI)
Bl e-Faturaislemleri Agiklama
B Varlikislemleri PROJE NO: 9997999 - PROJE BANKA HESAP NO: 04000XXX

¥ Emanetislemleri

- Teminatislemleri Odeme Emri Detay

Odeme Emri Ekleri

Blitce Yili
2022
Odeme Tiirii
Personel Gideri
Gerceklegtirme Usulii
Kamu ihale Kanuna Tabi Olmayan Harcamalar
Odeme Yontemi

Ozel Banka Uzerinden Hesaba Odeme

ODEME EMRI BELGESI GIRIS EKRANI

OZDAL YILDIZ
GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

“ODEME EMRI BELGESI GIRIS” ekraninda yer alan bilgiler, daha énceki islem asamalarinda eksiksiz yapildig1 takdirde otomatik gelecektir.

Ardindan ekranin altinda yer alan “ODEME EMRI DETAY” kismina gegilir.
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MDY Meli Yonetim Sistami =

wiLDIZ
OZEL KALEM (REKTORLOK}-412.1 GERCEX) ESTIRME_GOREVLIS!

des » Odeme Emri
m w—

| ER

Adina Harcama Yapilan Birim
Ikramiye

oJ Hak Sahibi Bilgileri

SiraNo:1

Uyruk

© TC.Vatandag () Yabsnci

(Odeme Yapilacak Kisi/Kurum

- I— Q
Ad
OZDALYILD! Memis'ten Giincelle
841 £ Tut
. | 5.000,006
Mahsup Edilen Tutar Odenmesi Gereken Tuta
Mahsup Getir 500,006
Odeme Emri Detay Bilgileri
Detay Sil
SiraNo:1
Odeme Kalemi T Biitge Tertibi Briit Tutar
Odiil ve Ikramiyeler - Memurls ferEp Odeia 0,006
() Kesintile] [ exe |
O KesintiTuri Hesaba Esas Tutar
Kesinti Alt Tird i On
Diger Ucretler lle Ucret Sayilan Odemelerden Yap Tevidfat - Gelir Vergisi 94/ md.
i Tut
0,006

ODEME EMRI DETAY EKRANI ve KESINTILER EKRANI

Asag1 dogru agilan gorselde yer alan “ODEME ALT TURU” ve “ADINA HARCAMA YAPILAN BiRIM” kisimlar1 “PASIF” durumdadir.

“HAK SAHIBI BILGILERI” satirinin sag tarafinda yer alan “EKLE” botunu ile hak sahibi bilgileri girisi aktif hale getirilir.
UYRUK: TC VATANDASI

ODEME YAPILACAK KiSI KURUM: KiSi TC KIMLIK NUMARASI GIRILIR (TC Kimlik numarasi yazildiktan sonra kutucugunun sag tarafinda yer
alan arama butonuna tiklanir gereken bilgi otomatik gelir.)

IBAN: KULLANIMDA OLAN VE DILEKCEDE BELIRTILEN IBAN SECILIR (IBAN EKLEME: IBAN kutucuguna IBAN numarasi yazilir ve enter tusuna
basilir. IBAN eklenip kaydedilmis olur. )



VEKIL: PASIF DURUMDADIR

NET TUTAR: PASIF DURUMDADIR. ( Odeme emri detay bilgileri kismina tutar yazilinca otomatik yansiyacaktir.)

ODENMESI GEREKEN TUTAR: PASIF DURUMDADIR. ( Odeme emri detay bilgileri kismina tutar yazilinca otomatik yansiyacaktir. )
ODEME KALEMIi TURU: ODUL ve IKRAMIYELER - MEMURLAR

BRUT TUTAR: PTi BRUT TUTAR GIRILIR

PTI 6demesinden kesinti yapilacagindan;
Kesintiler satirinin sol tarafinda yer alan “EKLE” butonu ile kesinti kism1 aktif edilir.
KESINTI TURU: VERGI

KESINTI ALT TURU: DIGER UCRET iLE UCRET SAYILAN ODEMERDEN YAPILAN TEVKIFAT - GELIR VERGISI 94/1 MD.

islemlerin ardindan “ODEME EMRI EKLERI” kismina gegilir.
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Toplam
Q, Meniide ara...
Mahsup Edilen On
Briit Toplam indirimler Toplami Kesinti Toplami Net Tutar Odeme Tutan Odenmesi Gereken Tutar
B Harcama islemleri
&B Odeme islemleri = 17.000,00% 0,00t 2.000,00t 15.000,00% 0,00t 15.000,00%

Odeme Emri Belgesi
Istemleri

M Odeme Talebi Islemleri

Odeme Emiri Ekleri v
sta Hak Sahibi lslemleri >

@ Biitge Tertipleri Belge Listesi m
& Odeme Kalemi Islemleri O Diizenleme Tarihi Dokiiman Tiir Kodu Agiklama Dosya

Odeme Kalemi - Ekod =

Y

Filtreleme — 07/03/2022 Diger Belgeler x
+ Sec.
Bl e-Faturaislemleri
BB Varlikislemleri )DEME DiLEKGESi.do x
33 Emanetislemleri
s i i i 2
- Teminatislemleri L 07/03/2022 Diger Belgeler F
BORDRO.doc x

ODEME EMRI EKLERI EKRANI

Belge listesi satirinin saginda yer alan “EKLE” butonu ile siitun genisletilir. Kilavuzun baslangicinda istenilen belgelerin tamami taratilarak
odeme emri belgesine eklenecektir. Diizenleme tarihi segilir dokiiman tiir kodu belirtilir “SEC” butonu ile ilgili belge ve belgeler sirayla Odeme Emrine
yuklenerek eklenir.

Tiim belgeler eklendikten sonra “KAYDET” butonu tiklanarak 6deme emri belgesi olusturulmus olur. Ve sistem sizi otomatik olarak “ODEME
EMRI BELGESI ISLEMLERI” ekranina yonlendirecektir.
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Y

Mali Yonetim Sistemi

Q Menide ara...

B Harcama lslemleri

KB Odeme Islemleri v

Odeme Emri Belgesi
istemleri

M Odeme Talebiislemleri

it HakSahibiislemleri >
@ Bitce Tertipleri

# Odeme Kalemi islemleri

Odeme Kalemi - Ekod
Filtreleme

Bl e-Faturalslemleri
B VarlikIslemleri
33 Emanet slemleri

< Teminat Islemleri

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025

OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1

No

Odeme Talebi llikili Kayit No

Olusturma Tarihi

Tarih seciniz

Odenmesi Gereken Tutar

Q Sorgula

(J No OEB Belge No
MYS-2022-
33558

() 32535 MYS-2022-
33453

O 32429  MYS-2022-
33341

O 32318 MYs-2022-
33229

O 32292  Mys-2022-
33202

Bi Excel Raporla PDF Raporla

& Temizle

Odeme Talebi lligkili

Kayit No

490752

494783

494657

494618

494625

ODEME EMRI BELGESIi iISLEMLERI EKRANI

OEB Belge No

Odeme Tiirii

Odeme Alt Tiirti

Biitge Yili

Odeme Tiirii

Personel Gideri

Mal ve Hizmet
Alimi

Ogrenim Gideri

Ogrenim Gideri

Ogrenim Gideri

Biitce

Isin Adi Yili

XKISISI PTI ODEMESI

2022

2022

2022

2022

OZDAL YILDIZ
GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Hak Sahibi Tckn

Hak Sahibi Vkn

Durum

[# Giincelle Q Goriintiile  Islemler +

Islem Gegmisi

Sienmesi Garelian Odeme Emri Belgesi Goriintiile

Tutar Durum Harcama Yetkilisi Onayina Gonder

15.000,00& Olugturuldu

9.173,008 Olusturuldu On Mali Kontrol Gorevlisine Gonder
wenaseoeye [ D
11:13:49
4.250,00%& Olusturuldu 07-03-2022
11:03:38
1.121,00% Muhasebeye Gonderildi 07-03-2022
11:01:22

“ODEME EMRI BELGESI ISLEMLERI” ekranindan ilgili belge bulunur. Belgenin sol tarafindaki kutucuk tiklanarak belge secilir. Sag tarafta yer
alan “ISLEMLER” butonu tiklanir asag1 dogru acilan sekmeden “HARCAMA YETKILISI ONAYINA GONDER” tiklanur.

Bu islemlerin yapilmasinin ardindan ilgili belge icin Gerceklestirme Gorevlisi, belge olusturma stirecinin tamamlandigin1 Harcama Yetkilisine iletir.
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(PRI AU TR  EGE UNIVERSITES] REKTORLUGI PROJE KDORDINASYON UYGULAMAVE ARASTIRMA- 2250875025
faretim Siztami pF OZEL KALEM (REKTORLOK)-412 1

Q, Meniide ars. No OEB Belge No Hak Sahibi Tckn

B Harcama izlemleri

Gdeme Talebi iligkili Kayit No Gdeme Tiirl Hak Sahibi Vkn
BB Odeme iglemleri -
Odeme Emri Belgasi
= iglemleri Clugturma Tarihi Odeme Alt Tiirl Durum
M Sdems Talsbilslemler Tarih seginiz -\ Tarih seginiz
2 HakSshibi islemleri > Bidenmesi Gereken Tutar Biitge il

@ Eitge Tertiplen

& Odeme Kalemi lglemleri
Q, Sorgula B Excel Raporla PDF Raporla % Temizle

Odeme Kalemi - Ekod
T Filtreleme

islem Gegmisi  Q Goriintile  islemler +

Odeme Emri Belgesi Gorantile

B eFaturs islemieri Sdeme Talebi lliskili Kayit No Bdeme Tirii Isin Adi Biitge il Bdenmesi Gereken Tutar Burum

OEB Belge No

B Varlkiglemleri Gergeklestirme Garevlisine iade Et

32637 MY5-2022-33558 490752 Personel Gideri X KISISI PTI GDEMESI 2022 15.000,006 Harcama Yetkilisi Onayinda Onayla

1 Emanetiglemleri

2 Teminstlslemleri @] 32535 MYS-2022-33453 434783 Malve Hizmet Alimi 2022 9.173,008 Olugturuldu
a 32428 MYS-2022-33341 434657 Orenim Gideri 2022 1.121,006 Muhasebeye Ganderildi
. On Mali Kontrol Gorevlisine Gonder
[ 32318 MY5-2022-33228 494618 Ogrenim Gideri 2022 4,250,008 Olusturuldu

@] 32292 MYS-2022-33202 424525 Orenim Gideri 2022 1.121,006 Muhasebeye Gonderildi

J 32247 4084557 Ogrenim Gideri 2022 450,008 Harcama Yetkilisi Onayinda Elektronik imza ile Onayla
O 32196 494069 Personel Gideri 2022 22.128,716 Muhasebeye Gonderildi 07-03-2022 10:31:14

ODEME EMRI BELGESI iSLEMLERI EKRANI

Harcama Yetkilisi sistemdeki ilgili roliinii secerek sol tarafta yer alan modiilden “ODEME EMRI BELGESI ISLEMLERI” sekmesini tiklar. Ardindan “SORGULA”
butonuna tiklar ve ekrana gelen listeden ilgili 6demenin yanindaki kutucugu tiklayip belgeyi secer. Sag tarafta yer alan “ISLEMLER” meniisiinden
“ELEKTRONIK IMZA ILE ONAYLA” ve “MUHASEBEYE GONDER” diyerek belge olusturma islemini tamamlamis olur.
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Versiyon SBR-TR1.0
EGE UNIVERSITEST REKTORLUGU PROJE
KOORDINASYON UYGULAMA VE Senaryo TEMELODEMEEMRI
ARASTIRMA - . .
ODEME EMRI BELGESI i
VKN 3250875025 Dizenleme o, 53,2022
Tarihi
Belge
Kurumsal Kod 412.1 MY5-2022-33558
Numaras:
Biitce Yils 2022 ETTN 7756993b-cda8-4ab=-
Kayit Adedi 0 $3c4-5210507ad2=7
Belge Bilgileri
Odeme Emri Turi Odeme Yéntemi ] Odeme Kaynag: Turi | Odeme Kaynag: Alt Tirg
PERSONEL GIDERI OZEL_BANKA_UZERINDEN_HESABA_ODEME [ PROJELER | OZEL HESABLAR (EGE UNIVERSITESI)
Acikl [PROJE NO: 9932599 - PROJE BANKA HESAP NO: 04000300(
Odeme Emri
Odeme Emri Alt |, z
Tard l’k’am“
Od lacak Kisi / Kurum
On Odeme Mahsup Bilgileri
Sira |Adi Soyad: / Net Ly On [Mahsup Edilen| Odenmesi
6n O OGdeme|Odeme| = o
No Unvam VI TeIe TBAN Tutar Oa Oc!e!ne Belge No % _| OnOdeme |Gereken Tutar
Tarihi Emri |Kalemi Tuta
Stra NojSira No =
1 |OZDAL YILDIZ|& 4[TRs IS'O:LO’OO 15.000,00 TL
Odeme Emri Detays
Odeme Kalemi Kesinti
Kesinti Yapilan|
St Kesinti :Z' i Dosya ) Kesinti
No = N . . . - -
Odeme Kalemi Biitce Tertibi Briit Tutar] Torg Kesinti Alt Tari Soyad: 7| no T?::, SIS Tutar
4 TCKN
Unvan|
Odil ve Turamiyaler - 17.000,00
1 Memuriar TL
Diger Ucreder Iie Ucrer
’ Szyilzn Gdemslerden 12.000,0
s Versl | e p. Teviifat - Gelir Sooxy) 9 n
Vergisi 54/1 md.
= s hsup Edilen
- Diger Detay Toplam: Mahsup _
Odeme Emri Briit Tutar |Kesinti Toplam: - Net Tutar On Odeme Odenmesi Gereken Tutar
Toplam indirim Artism Tutan
Tun  [7ooo00T 20000071 0,00 T4 15.000,00 T 0,001 15.000,00 TU|
i optae Diger Detay Toplam: R o
Odenmesi | Briit Tutar sinti Topl. = Tutar On Odeme Odenmesi Gereken Tutar
% Indirim Artiring, T
Tutar 17.000,00 TU 2.000,00 TY 0,00 TY %’ 15.000,00 TY 0,00 T 15.000,00 TU
Ek.
Dok Tard Dokii Tarihi Dokii arast Acikl
Diger Belgeler 06-03-2022
Dier Belgeier 06-03-2022 95
HARCAMA_TALIMATI 03-03-2022 52796 ETTN: §3e0=5c=-e8=0-485b-8736-25601d32a388
Sy )
fo Gorevlisi Yetkia
' o
0OZDAL YILDIZ ULKER SENTURK
07-03-2022 07-03-2022

ODEME EMRIi BELGESi ORNEGI SON HALI

Odeme Emri belgesinde 1slak imza yiiriirliikten kaldirilmistir. 1 niisha E-imza ile onaylanmis Odeme Emri ¢iktis1 ve ekleri Ege Universitesi BAP
Koordinatérliigii TUBITAK ofisine elden teslim edilecektir.

Belgede E-imza sarti bulunmaktadir.
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