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SEYAHAT AVANSI BELGE HAZIRLAMA SURECI

Avans talebi icin eklenmesi zorunlu belgeler;

- TUBITAK i¢in On Odeme Talep Formu
- AB projeleri icin avans talep dilekcesi

Avans, Mutemet hesabina yatirilacak ise eger On Odeme Talep Formuna ek olarak;
- Avans Mutemedi dilekgesi
Bilgilendirme:

e Avans Kapatma Siiresi seyahatin bitimine miiteakip 15 giindiir. Akaryakit talebi durumunda fis veya fatura, konaklama var ise konuk
olan kisinin ve konaklama tarihlerinin belirtildigi fatura ibraz edilmelidir. Ayrica avanstan kalan tutarin ilgili projenin hesabina
iadesinin yapilmis olmasi gerekmektedir. Aksi takdirde gecikme faizi uygulanmaktadir.

e Seyahat islemlerinden énce Rektorliik Gorev Onay1 alinmasi 6nem arz etmektedir. (Odeme, ilgili projeden olacak ise seyahat seklinin
yolluklu, yevmiyeli, katilim ticretli olmasina dikkat edilmelidir.)

Onemli:
Yukarida belirtilen belgeler Odeme Emri Ekleri kismina mutlak suretle eksiksiz yiiklenmelidir veya eklenmelidir.

Sistem iizerinden belge hazirlama, Gergeklestirme gorevlisi tarafindan yapilir, Harcama YetKkilisi sadece belgeyi e-imza ile onaylayip
muhasebeye gonderme yetkisine sahiptir.



-GERCEKLESTIRME GOREVLISININ HARCAMA TALIMATI ONAY BELGESI HAZIRLAMASI ISLEM ASAMALARI

Avans talebi islemleri, 2 asamadan olusmaktadir. Harcama Talimati Onay Belgesinin hazirlanip Harcama Yetkilisinin onaylamasina miiteakip
Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan Odeme Emri olusturulmasi islemine gegilir.

T X R,

f*@;a T.C. HAZINE VE
*1 MALIYE BAKANLIGI
Giris

TCKN / E-posta adresi

Sifremi unuttum!

Uygulamalar | ¢ =

Ortak Giris

@ E-Devlet ile Giris

Bu ekran lizerinde TCKN/LDAP/e-Devlet giris yontemlerini kullanarak giris
yapabilirsiniz.

Giris yapamiyor musunuz? e

MYS GiRIS EKRANI

TC Kimlik numarasi ve sifre yazildiktan sonra “GIRIS” butonuna ya da “ENTER” tusuna baslir.



< Onceki Sayfa

T.C. HAZINE VE
MALIYE BAKANLIGI

SMS Dogrulama Ekrani

2:50

Litfen (***) *** 5426 numarali
telefonunuza gonderilen dogrulama
kodunu giriniz.

Uygulamalar |

Ortak Girts '

et giris yontemlerini kullanarak giris Sisteme giris yaparak, yetkili oldug
rsiniz. uzerinden eri:

Giris yapamiyor musunuz? e

DOGRULAMA EKRANI

Ardindan sisteme tanimli cep telefonuna dogrulama kodu alinir. Dogrulama kodu girildikten sonra “GIRiS” butonuna ya da “ENTER” tusuna
basilir ve sisteme giris yapilmis olur.



T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI i EGE ONIVERSITESI REKTORLOGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OZDAL YILDIZ g
% Mali Yonetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q  Meniide ara... Tim Duyurular

" X Yolluk islemlerin~ i**-*-+= =-=-ms 2nnnan o I =
Harcama iglemleri v W
Oturum Bilgisi
#A Duyurular Yolluk siireci mod ma islemleri" modiiliinde yolluk harcama tiiriinde harcama

olusturularak ytiri olusturulabilir. Yolluk modiiliine iligkin gelistirmeler

B Harcama lslemleri tamamlandiginda Kamu Idaresi
’= Rota Tanimlamalari EGE UNIVERSITESI
BB Odeme Islemleri SGK -Emanet sl hasebe Birimi -

B e-Fatura islemleri EGE UNIVERSITESI STRATEJi GELISTIRMEDAIRE BASKANLIGI-3250057618

SGK-Emanet islen nytritiilecektir. Emanet kayitlari uygulamanin eski

@ Varlikislemleri Versiyonunayans 1, cama irimi
32 Emanetislemleri EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025
Biitge Tertiplerin =
< Teminatislemleri Rol
? Yardim Kilavuzu Odeme EmriBelg = GERCEKLESTIRME_GOREVLISI zriyle iligkilidir. Harcama Bilgi Girisi/Harcama Talimati Onay
Belgesinde secilmr rcama Talimati Onay Belgesi hazirlanirken Odeme Emri

Belgesinde kullan Program Biit¢e Kkod

OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1
Gdeme Emri Belg =

Mali Yonetim Siste m nilarak imzalanacaktir.

E-imza ile onaylama yapmak icin harcama yetkililerince arksigner.com adresinde yer alan "simdi indir" butonuna tiklayarak e-imza kurulumu yapilmasi gerekmektedir.
OEB'nin e-imza kullanilarak imzalanmasi durumunda eki belgeler yalnizca elektronik ortamda muhasebe birimine iletilecektir.

Diger yandan e-imza kullanmadan OEB'nin dogrudan "onayla" butonuyla onaylanmasi durumunda OEB ve eki belgelerin 1slak imza ile imzalanarak muhasebe birimine ayrica
fiziki olarak teslim edilmesi gerekmektedir.l

OTURUM BILGISI EKRANI

Harcama Birimi “E.U. REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA” olarak segilir. Daha sonra ilgili “ROL” se¢imi
yapilir. Ardindan Program Biitce Kod “OZEL KALEM(REKTORLUK)-412-1" secilir. Ve “KAPAT” butonuna tiklanir.



T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI = ONIVERSITESI REKTORLUOGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OZDAL YILDIZ
/ Mali Yonetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q  Meniide ara... Tiim Duyurular
m 5 Yolluk islemlerine iliskin Duyuru - 2022-02-28 m =
B Harcama islemleri v

4 Duyurular Yolluk stireci modiiliinde ytritilen yurtici gecici gérev yollugu ve yurtdisi gegici gérev yollugu harcamalar gecici olarak "harcama islemleri” modiiliinde yolluk harcama tiiriinde harcama
olusturularak ytirtittilecektir. Yolluk bildirim formu personel tarafindan teslim alindiginda harcamaya bagli 6deme emri belgesi olusturulabilir. Yolluk modiiltine iliskin gelistirmeler
tamamlandiginda yolluk bildirimleri e-Devlet Kapisi Yolluk Uygulamasinda olusturulabilecektir.

B3 Harcama lslemleri

= Rota Tanimlamalarn

&R Odeme islemleri SGK - Emanet islemlerine iligkin Duyuru - 2022-01-27 m =

vi

H e Faturaiglemleri SGK-Emanet islemleri, MYS uygulamasinin yeni versiyonundaki gelistirmeler tamamlanincaya kadar eski versiyondan tizerinden yurittlecektir. Emanet kayitlar uygulamanin eski

@ Varlikislemleri versiyonuna yansimis olup, bildirgelerin eslestirilmesi "SGK Emanet" modiilii {izerinden tamamlanacaktir.

33 Emanetislemleri

Biitge Tertiplerine iligkin Duyuru - 2022-01-26 m =

< Teminatislemleri
i

Yardim Kilavuzu Odeme Emri Belgesinde secilecek biitce tertipleri, Harcama Bilgi Girisi/Harcama Talimati Onay Belgesinde secilen biitce tertipleriyle iligkilidir. Harcama Bilgi Girigi/Harcama Talimati Onay
Belgesinde secilmeyen bir biitce tertibi Odeme Emri Belgesi hazirlanirken secilememektedir. Bu acidan Harcama Bilgi Girigi/Harcama Talimat: Onay Belgesi hazirlanirken Odeme Emri
Belgesinde kullanilacak tiim biitce tertipleri secilerek hazirlanmalidir.

Odeme Emri Belgelerinin Elektronik imza ile Onaylanmasina iliskin Duyuru - 2022-01-21 m -

Mali Yénetim Sistemi (MYS) tizerinde (iretilen Odeme Emri Belgeleri ( OEB) harcama yetKkililerince elektronik imza (e-imza) kullanilarak imzalanacaktir.

E-imza ile onaylama yapmak icin harcama yetkililerince arksigner.com adresinde yer alan "simdi indir" butonuna tiklayarak e-imza kurulumu yapilmasi gerekmektedir.
OEB'nin e-imza kullanilarak imzalanmasi durumunda eki belgeler yalnizca elektronik ortamda muhasebe birimine iletilecektir.

Diger yandan e-imza kullanmadan OEB'nin dogrudan "onayla" butonuyla onaylanmasi durumunda OEB ve eki belgelerin islak imza ile imzalanarak muhasebe birimine ayrica
fiziki olarak teslim edilmesi gerekmektedir.|

HARCAMALARIN SECILECEGI MODUL EKRANI

Modiil kismindan “HARCAMA ISLEMLERI” sekmesi tiklanir. Daha sonra alt kategori kismindan “HARCAMA ISLEMLERI” sekmesi tiklanarak
“HARCAMA GIRISI” ekranina gegilir.



<=

T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OZDAL YILDIZ 9
Mali Yonetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q. Meniide ara... Harcama No Harcama TirQ

§ Harcama Islemleri v
B ! 2 ' Isin Adi Harcama Alt Turii

4 Duyurular

B Harcama iglemleri
Bitge Yili Harcama Durum

= Rota Tanimlamalan

EB Odeme Islemleri o
Olusturma Tarihi
B e-Fatura lslemleri

BB Varliklslemleri

23 Emanet Islemleri Q Sorgula B Excel Raporia PDF Raporla & Temizle
< Teminat Islemleri m
? Yardim Kilavuzu ‘.:‘ Harcama No Isin Adi Biitge Yili Harcama Tiirii Harcama Alt Tiirii Harcama Durum Olusturma Tarihi Odeme Bilgileri
486081 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 01-03-2022 10:47:10 >

@) 485944 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 01-03-2022 10:11:37 >

’:‘ 485864 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 01-03-2022 09:56:20 >

& 485443 AVANS 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Alimi Onaylandi 28-02-2022 23:46:51 >

‘:,‘ 485442 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 28-02-2022 23:14:19 >

(O 485441 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya DiZer Sosyal Yardimlar Onaylandi 28-02-2022 23:11:14 >

O 485440 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 28-02-2022 23:06:40 >

l:‘ 485439 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harglik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 28-02-2022 23:02:18 >

HARCAMA GIiRIS EKRANI

“HARCAMA EKLE” butonu tiklanarak harcama belgesi olusturma siirecine baslanir.



RESLEEALI AV RV -EECU RIS EGE ONIVERSITESI REKTORLOGO PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA. OZDAL YILDIZ
Mali Yonetim Sistemi @ OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q Menudeara... Harcama Bilgi Girigi
4 Biitce Yill Harcama Tiirc

B Harcama islemleri > Hee prcamma i

P L 2022 x Yolluk

uyurular

P Harcama Istemleri Odeme Kaynak Turl Harcama Alt Tiirti

— PROJELER = Yurtici Gegici Gérev Yollugu =

5= Rota Tamimlamalar: s

5 i - Odeme Kayna ari On Odeme Verilme Durumu
BB Odemeislemleri od Kaynak Alt T On Od Verilme D
W =ftumblemien OZEL HESAPLAR (EGE UNIVERSITESI) x © var O Yok
: On Odeme Tirii
BB Varlikislemleri Isin Ad
Avans ]
Seyahat Avans Talebi [

3F Emanetislemleri
: isin Tanim Goriintiileme Yetkisi
= Teminatislemleri

Seyahat Avans Talebi () Tamimli Kisiler Gérsiin @) Herkes Grsiin

Agiklama

PROJE NO: 9997999 - PROJE BANKA HESAP NO: 04000XXX

On Odeme Verilecek Kisi/Kurum Ekle sil
& Uyrul
© T.C.vatandasi () Yabana
Kimlik No IBAN
& 4 Q TR6 2 =
Adi Soyadi Tutar

OZDAL YILDIZ <~ Mernis'ten Giincelle 45.000,00¢

HARCAMA BILGI GiRiSI EKRANI

BUTCE YILI: ILGILI YIL OTOMATIK GELIR (Degisiklik yapilmamalidir.)
ODEME KAYNAGI TURU: PROJELER
ODEME KAYNAGI ALT TURU: TUBITAK PROJELERI iCiN: OZEL HESAPLAR
AB PROJELERI ICIN: DIS KAYNAKLI PROJELER
ISIN ADI: IS AVANSI TALEBI
ISIN TANIMI: IS AVANSI TALEBI
OEB ACIKLAMASI: PROJE NO: 9997999 - PROJE BANKA HESAP NO: 04000XXX
HARCAMA TURU: YOLLUK
HARCAMA ALT TURU: YURTICI GECICI GOREV YOLLUGU / YURTDISI GECiCi GOREV YOLLUGU
ON ODEME VERILME DURUMU: VAR
GORUNTULEME YETKISI: HERKES GORSUN

Ardindan “ON ODEME YAPILACAK KiSi/KURUM” satirinda yer alan “EKLE” butonu tiklanr.
UYRUK: T.C. VATANDASI

KIMLIK NO: AVANSIN VERILECEGI KiSIYE AIT T.C. KIMLIK NO GIRILIR.
IBAN: AVANSIN YATACAGI VE ON ODEME TALEP FORMUNDA BELIRTILEN IBAN GIRiSI YAPILIR.



Daha sonra gorselde yer alan “YAKLASIK MALIYET HESAP CETVELI” secenegi es gecilerek. “HARCAMA BILGILERI” satir1 asag1 dogru genisletirlir

/ e ALV VAT AVIVINY - IV IR BN  EGE ONIVERSITESI REKTORLOGO PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OZDAL YILDIZ 9
\-\p / Mali Yonetim Sistemi = OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI
Q Meniide ara... Harcama Bilgileri ~
Senaryo Hukuki Dayanak
Harcama islemleri ~ . L . .
TEMEL TEDARIK TUBITAK ESAS USULLERI 17. MADDE
4 Duyurular
Miktar Yatirim Proje Numarasi
B Harcama Islemleri
1 Adet (Birim) x

’= Rota Tanimlamalan

& Odeme islemleri Yaklagik Maliyet/Tutar

= % 45.000,00%
Bl e-Faturaislemleri
@ Varlikislemleri Gergeklestirme Siireci
33 Emanetislemleri X i i .
Gergeklestirme Usuli Baslangig-Bitis Tarihi
s Teminatislemleri : X ,
s ECIUNG L2 CHICH! Kamu ihale Kanuna Tabi Olmayan Harcamalar 08/03/2022 19/03/2022
Gerekge Sure(Gun)
TUBITAK ESAS USULLERI 17. MADDE 12
Harcamada Gérevli Kisiler m
TCKN Gorev
Onaya Eklenecek Belgeler >

HARCAMA BILGILERI GiRi$ EKRANI

SENARYO: OTOMATIK GELIR
MIKTAR: X
YAKLASIK MALIYET: AVANS TUTARI GIRILIR
GERCEKLESTIRME USULU: KAMU IHALE KANUNUNA TABi OLMAYAN HARCAMALAR
GEREKCESI: TUBITAK PROJELERI ICIN: 17.MADDE
AB PROJELRI ICIN: AB ESAS VE USULLERI
HUKUKI DAYANAK: TUBITAK PROJELERI ICIN: TUBITAK ESAS VE USULLERI 17. MADDE
AB PROJELRI iCIN: AB ESAS VE USULLERI
BASLANGIC-BITIS TARIHI: GOREVLENDIRME ARALIGI GIRILECEKTIR.



“ONAYA EKLENECEK BELGELER” kismi es gecilerek en alt sol kisimda yer alan “HARCAMA EKLE” butonu ile Harcama Talimati Onay Belgesi
olusturulmus olur.

EGE ONIVERSITESI REKTORLOGO PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OzZDAL YILDIZ

3\ T.C. HAZINE VE MALIVE BAKANLIGI 9
/5 Mali Vonetim Sistem ) OZEL KALEM (REKTORLOK)-412.1 = GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q Meniide ara... Harcama No Harcama TurQ
Harcama islemleri .
B ¥ b Isin Adi Harcama Alt Tiirli
A Duyurular

5 Harcama lslemleri .
Blitce Yili Harcama Durum

= Rota Tanimlamalan

v

BB Odeme islemleri
Olusturma Tarihi

B e-Fatura islemleri

B Varlikislemleri

33 Emanet islemleri Q Sorgula B ExcelRaporla [ PDF Raporla & Temizle

< Teminatislemleri islem Ge¢misi HarcamaEkle [# Giincelle Q Goriintiile islemler «

)  HarcamaMNo isin Adi Harcama Talimati: Onay Belgesi Gortintiile

495907 Seyahat Avans Talebi 2022 Yolluk Yurtici Gegici Gérev Yollugu Olusturuldu

Biitce Yili Harcama Tiirii Harcama Alt Tiirii Harcama Durum
Harcama Yetkilisi Onayina Gonder

4

O 495794 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harc veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi —

On Mali Kontrol Gorevlisine Gonder
O 495787 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harc veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi
O 495667 2022 Personel Gideri ikramiye Onaylandi m

iptal Et

O 495642 burs 6demesi 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harc veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 07-03-2022 14:05:50 >
(O 495582 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onayland 07-03-2022 13:59:09 >
(O 495553 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onayland: 07-03-2022 13:54:47 >
(0 495536 2022 Ogrenim Gideri Burs, Harclik, Harg veya Diger Sosyal Yardimlar Onaylandi 07-03-2022 13:52:37 >

HARCAMA TALIMATINI HARCAMA YETKILISINE GONDERME EKRANI

Olusturulan belgeyi Gerceklestirme Gérevlisi Harcama Islemleri modiiliinden secerek sag iist tarafta yer alan “ISLEMLER” butonundan
“HARCAMA YETKILISI ONAYINA GONDER” yaparak belgeyi Harcama Yetkilisinin onayina sunmus olur.



-HARCAMA YETKILiSI HARCAMA TALIMATI ONAY BELGESI HAZIRLAMASI ISLEM ASAMASI

T.C. HAZINE VE MALIVE BAKANLIGT __ o aIEZE ] REKTORLUGI PROJE KDORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA 3250875025 1KER ENTORK 9
Mali Yénetim Sistemi B G7EL KALEM (REKTORLOK)-412 1 (-] HARCAMA_YETKILISI

Q Meniide ara Harcama No Harcama Tiri
B Harcama lglemleri ~ .
Isin Adi Harcama Alt Tirii
# Duyurulsr

B9 Harcama Islemleri
Biitge Yil Harcama Durum

I= Rota Tammlamalan

KR Cdeme lslemleri
Olugturma Tarihi

B =Faturalslemleri . -

arih seginiz - arih seginiz
B Varlik lslemleri

33 Emanetlslemleri Q Sorgula [ Excel Raporla PDF Raporla & Temizle
& Teminat slemleri Islem Gegmisi  Q Gériintiile  ljlemler «
() Harcamalo lsin Ads Biitge Vil Harcama Tiirii Harcama Alt Tiirii Harcama Durum Olust sm| HLED I AT e 2T
Gergeklegtirme Gorevlisine lade Et
O 4se78s 2022 Mal ve Hizmet Alimi Tasinir Mal Alimu Olusturuldu 02032022 Onayla
0 489763 2022 Mal ve Hizmet Alimi Tagiur Mal Alim Olugturuldu 02-03-2022
{On Mali Kontrol Gérevlisine GEnder
@] 433762 2022 Mal ve Hizmet Alimi Tagimr Mal Alimi Olugturuldu 02-03-2022
@] 439761 2022 Mal ve Hizmet Alimi Tagimr Mal Alimi Olugturuldu DZ-OS-ZDZZm
‘.:l 489736 2022 Mal ve Hizmet Alimi Tagimr Mal Alimi Harcama Yetkilisi Onayinda 02-03-2022 18:24:49 >
O 489347 2022 Mal ve Hizmet Alimi Diger Hizmet Alimi Onaylandi 02-03-2022 15:26:55 >
@] 489313 2022 Personel Gideri Ikramiye Onayland: 02-03-2022 15:19:38 >
@] 489307 2022 Personel Gideri Ikramiye Onayland: 02-03-2022 15:18:03 >
@] 439288 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginur Mal Alimi Harcama Yetkilisi Onayinda 02-03-2022 15:13:55 >
@] 489287 _ 2022 Personel Gideri Ikramiye Onaylandi 02-03-2022 15:13:54 >

Seyahat Avans Talebi Yolluk Yurti¢i Gegici Gorev Yollugu Harcama Yetkilisi Onayinda 02-03-2022 15:04:10

@] 433196 2022 Mal ve Hizmet Alimi Tagimr Mal Alimi Harcama Yetkilisi Onayinda 02-03-2022 14:56:47 >

HARCAMA TALIMATI ONAYLAMA EKRANI
Harcama Yetkilisi sol tarafta yer alan modiilden “HARCAMA ISLEMLERI” sekmesini tiklar. Agilan listeden kendisine ait olan harcamanin
yanindaki kutucugu tiklar. Daha sonra sag tarafta yer alan “GORUNTULE” butonu ile belgeye ulasir. Agilan belgenin kendi projesine ait oldugunu teyit

eder ve sag tarafta yer alan “ISLEMLER” butonunu tiklar. Ardindan “ONAYLA” butonunu kullanarak Harcama Talimati1 Onay Belgesini onaylamis olur.

Bu islemin ardindan Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan 2. Asama olan Odeme Emri Belgesi hazirlama ekranina gegilir.



-GERCEKLESTIRME GOREVLISININ ODEME EMRI BELGESI HAZIRLAMASI ISLEM ASAMALARI

33 T.C. HAZINE VE MALIVE BAKANLIGI

| EGE ONIVERSITESI REKTORLOGO PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025
N5/ Mali Yanetim Sistemi

OZEL KALEM (REKTORLOK)-412.1

OZDAL YILDIZ
GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q Meniide ara...

B Harcama islemleri

A Duyurular

seciniz

Q Sorgula [ ExcelRaporla [ PDF Raporla

islem Gegmisi  Harcama Ekle

Q, Goriintiile

islemler «

B Harcama lslemleri () HarcamaNo isin Adi BiitceYii  Harcama Tiirii Harcama Alt Tiirii Harcama Durum AR R T e BT
?= Rota Tammlamalari -
() 490344 2022 Mal ve Hizmet Alimi Tagimir Mal Alimi Olusturuldu
BB Odeme islemleri
: . (O 489764 2022 Mal ve Hizmet Alimi Tagimir Mal Alimi Olusgturuldu
B e-Faturaislemleri
B Varlk i§lem[eri () 489763 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Alimi Olusturuldu
3 Emanetislemleri — ) Odeme Talebi Olugtur
(J 489762 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Alimi Olusturuldu e
< Teminatislemleri pta
(L) 489761 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Alimi Olusturuldu 02-03-2022 20:30:39 >
J 489736 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Alimi Harcama Yetkilisi Onayinda 02-03-2022 18:24:49 >
(O 489347 2022 Mal ve Hizmet Alimi Diger Hizmet Alimi Onayland 02-03-2022 15:26:55 >
() 489313 2022 Personel Gideri ikramiye Onaylandi 02-03-2022 15:19:38 >
() 489307 2022 Personel Gideri ikramiye Onayland: 02-03-2022 15:18:03 >
O 489288 2022 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Alimi Harcama Yetkilisi Onayinda 02-03-2022 15:13:55 >
() 489287 2022 Personel Gideri ikramiye Onayland 02-03-2022 15:13:54 >

489233 Seyahat Avans Talebi

Yurtici Gegici Gérev Yollugu

Onaylandi

02-03-2022 15:04:10

ODEME TALEBi OLUSTURMA EKRANI

Gergeklestirme Gorevlisi kendi ekraninda yer alan sol tarafta yer alan modiilden “HARCAMA ISLEMLERI” sekmesini tiklar. A¢ilan harcamalar
listesinden kendilerine ait belgeyi bulup sol tarafinda yer alan kutucugu tiklar. Ardindan sag iist tarafta yer alan “ISLEMLER” butonunu tiklar asag
dogru agilan modiilden “ODEME TALEBI OLUSTUR” sekmesini tiklar. Talep olusturma durumundan sonra belge otomatik olarak sol tarafta yer alan
modiildeki “ODEME ISLEMLERI” sekmesinin altinda yer alan “ODEME TALEBI ISLEMLERI” kismina diisecektir.
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B Varlikislemleri
¥ Emanetislemleri

o Teminatislemleri

EGE ONIVERSITES| REKTORLOGO PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025

OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1

iliskili Kayit Tairii

© Harcama () Emanet
No
iliskili Kayit No

Odeme Emri Belgesi No

Q Sorgula B Excel Raporla B PDF Raporla

L) No Odeme Alt Tiirii

REVZL VR Yu rtici Gegici Gorev Yollugu

) 139792  Taginir Mal Alimi
Diger Hizmet Alimi

(J 139765  Taginir Mal Alimi

(J 139761  Diger Hizmet Alimi
(0 139685  ikramiye
() 139559  ikramiye
(0 139510  ikramiye

Durum

% Olusturuldu

Biitce Yili

Odeme Kaynak Tirli

& Temizle

Odeme Talebi Durumu OGdeme Emri Belgesi No Tiri

Olugturuldu Harcama
Olusturuldu Harcama
Olusturuldu Harcama
Olusturuldu Harcama
Olusturuldu Harcama
Olusturuldu Harcama
Olusturuldu Harcama
Olusturuldu Harcama

iligkili Kayrt No

489233

470061

489347

470061

489347

489313

489313

489287

ODEME TALEBI ISLEMLERI EKRANI

OzDAL YILDIZ
GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Odeme Tiirli

Odeme Alt Tiirii

Olusturma Tarihi

Tarih Seciniz -| Tarih Seginiz

islem Gegmisi  Q Goriintiille ~ Odeme Emri Olustur  iptal Et

isin Adi BiitceYili  Olugturma Tarihi
03-03-2022 10:32:29
2022 02-03-2022 18:39:03
2022 02-03-2022 17:46:21
2022 02-03-2022 17:34:23
2022 02-03-2022 17:33:09
2022 02-03-2022 16:43:16
2022 02-03-2022 16:14:05
2022 02-03-2022 16:07:10

Sol tarafta yer alan modiilden “ODEME ISLEMLERI” tiklanir. Daha sonra asag1 dogru acilan sekmelerden “ODEME TALEBI ISLEMLERI” tiklanir.
Acilan harcamalar listesinden ilgili harcamanin sol tarafinda yer alan kutucu tiklanir. Ardindan sag iist tarafta yer alan “ODEME EMRI OLUSTUR”

butonu tiklanir.
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%/ Mali Yonetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 (-] GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q Meniide ara... Odeme Emri Belgesi Girig v
B Harcama lslemleri Kamu Idaresi Biitce Yili
o 0c \nied EGE UNIVERSITESI 2022 %
eme Islemleri v
Harcama Birimi %
Odeme Emri Belgesi Odeme Tiirli
= istemleri EGE ONIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA(3250875025) B0 x

M Odeme Talebi islemleri Kurumsal Kod )
Gergeklestirme Usulii

s 412.1
s Hak Sahibi Islemleri > : :
Odeme Kaynagi Kamu Ihale Kanuna Tabi Olmayan Harcamalar x
@ Biitce Tertipleri .
Projeler Odeme Yontemi
Odeme Kalemi islemleri
s ’ I Odeme Kaynag Alt Tiri Ozel Banka Uzerinden Hesaba Odeme x
Odeme Kalemi - Ekod
v Filtreleme OZEL HESAPLAR (EGE UNIVERSITESI)
Bl e-Fatura Islemleri Aciklama
B Varlik I§lemleri PROJE NO: 9997999 - PROJE BANKA HESAP NO: 04000XXX
3¥ Emanet Islemleri
< Teminat Islemleri Odeme Enri Detay ,
Odeme Emri Ekleri >

ODEME EMRI BELGESI GiRIS EKRANI

“ODEME EMRI BELGESI GIRIS” ekraninda yer alan bilgiler, daha énceki islem asamalarinda eksiksiz yapildig: takdirde otomatik gelecektir.
Daha sonra ekranin sol kisminda yer alan seceneklerden “ODEME TURU” satir1 alt sekmesi igerisinde yer alan “ON ODEME” segilecektir.

Ardindan ekranin altinda yer alan “ODEME EMRI DETAY” kismina gegilir.



GzZDAL YILDIZ
GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q  Menide ars... Odeme Emri Detay >

SRSSCEE TRV R  EGE UNIVERSITES] REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025
lali Yonetim Sistemi = OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 o

~ Odeme Emri
SiraNo:1
W Odeme Talebi islemieri On Odeme Tird Adina Harcama Yapilan Birim

2. Hak Sahibiislemleri Emanetlerden Verilen Avans ve Kredi

O Hak Sahibi Bilgileri Ekle  Sit
O .
y Semefolemi-ghos % SuElNazl
Filtreleme Uyruk Vekil

B e-Faturalslemleri © T.C.Vatandasi () Yabanal

B Varlikislemleri Odeme Yapilacak Kisi/Kurum

33 EmanetIslemleri & 4 Q

Ad

- Teminatlslemleri

OZDAL YILDIZ Mermis'ten Giincelle
IBAN Net Tutar
Tre 2 < ( 55 000,008
Odenmesi Gereken Tutar
45.000,008
Odeme Emri Detay Bilgileri Detay Ekle
Detay Detay Sil
SiraNo:1
Odeme Kalemi Tiirii Biitce Tertibi Briit Tutar
TUBITAK Kaynaklanndan Verilen Personel Avanslan Tertipsiz Odeme 45.000,008

ODEME EMRI DETAY EKRANI

Asag1 dogru acilan gorselde yer alan “ODEME ALT TURU” ve Emanetlerden verilen Avans ve Kredi secenegi secilecektir “ADINA HARCAMA
YAPILAN BIRIM” kism1 “PASIF” durumdadir. “HAK SAHIBI BILGILERI” otomatik gelecektir.

UYRUK: OTOMATIK GELECEKTIR

ODEME YAPILACAK KiSi KURUM: AVANS VERILCEK KiSi HARCAMA TALIMATINDAN DUZENLENDIGI iCIN OTOMATIK GELECEKTIR

IBAN: AVANSIN YATACAGI HESAP HARCAMA TALIMATI OLUSTURULURKEN SECILDiGI iCIN OTOMATIK GELECEKTIR

VEKIL: PASIF DURUMDADIR

NET TUTAR: PASIF DURUMDADIR. ( Odeme emri detay bilgileri kismina tutar yazilinca otomatik yansiyacaktir.)

ODENMESI GEREKEN TUTAR: PASIF DURUMDADIR. ( Odeme emri detay bilgileri kismina tutar yazilinca otomatik yansiyacaktir. )

ODEME KALEMI TURU: TUBITAK KAYNAKLARINDAN VERILEN PERSONEL AVANSLARI

BRUT TUTAR: CEKILECEK AVANS TUTARI GIRILIR

Islemlerin ardindan “ODEME EMRI EKLERI” kismina gegilir.



//;tf\ RN ERA LAY NG -LUCU TR B EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025 OZDAL YILDIZ
7 Mali Yonetim Sistemi OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1 @ GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q, Menide ara...

B Harcamaislemleri Toplam
KB Odeme islemleri ~ Mahsup Edilen 6n Odenmesi Gereken
Briit Toplam indirimler Toplami Kesinti Toplami Net Tutar Odeme Tutar Tutar
= Odeme Emri Belgesi

istemleri
45.000,00% 0,00 0,00% 45.000,00% 0,00t 45.000,00&
P Odeme Talebi islemleri

a2 Hak Sahibiislemleri >

€8 Bitce Tertipleri

B Odeme Emri Ekleri ~
& Odeme Kalemi islemleri
Y Odeme Kalemi - Ekod Belge Listesi m

Filtreleme

J Diizenleme Tarihi Dokiiman Tiir Kodu Aciklama Dosya

Bl e-Faturaislemleri
(@)

B Varlikislemleri E— 07/03/2022 Diger Belgeler x
33 Emanetislemleri

< Teminatislemleri ON ODEME TALEP FORMU.do« x

ODEME EMRI EKLERI EKRANI

Belge listesi satirinin saginda yer alan “EKLE” butonu ile siitun genisletilir. Kilavuzun baslangicinda istenilen belgelerin tamami taratilarak
odeme emri belgesine eklenecektir. Diizenleme tarihi secilir dokiiman tiir kodu belirtilir “SEC” butonu ile ilgili belge ve belgeler sirayla Odeme Emrine
yuklenerek eklenir.

Yiiklenecek Belgeler:

- On Odeme Talep Formu
- Avans, Mutemet hesabina aktarilacak ise Avans Mutemedi dilekgesi

Tiim belgeler eklendikten sonra “KAYDET” butonu tiklanarak édeme emri belgesi olusturulmus olur. Ve sistem sizi otomatik olarak “ODEME
EMRI BELGESI ISLEMLERI” ekranina yonlendirecektir.
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< Teminat Islemleri

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA-3250875025
OZEL KALEM (REKTORLUK)-412.1

No

Odeme Talebi lliskili Kayit No

Olusturma Tarihi

Odenmesi Gereken Tutar

Q Sorgula

J Ne

O 30615

Bi Excel Raporia PDF Raporla & Temizle

Odeme Talebi lligkili
OEB BelgeNo  Kayit No
MYS-2022-
32576

489233

MYS-2022- 493494
31505
MYS-2022- 493493
31503
MYS-2022- 493492
31502
MYS-2022- 493491
31501

ODEME EMRI BELGESI iSLEMLERI EKRANI

OEB Belge No

Odeme Tiirii

Odeme Alt Tiirli

Biitce Yili

Odeme Tiirii Isin Adi

On Odeme Seyahat Avans Talebi
Ogrenim Gideri
Ogrenim Gideri

Ogrenim Gideri

Ogrenim Gideri

Biitce

Yili

2022

2022

2022

2022

Odenmesi Gereken

Tutar

45.000,008

4.250,00%

8.750,00

5.750,00¢

10.750,00¢

Hak Sahibi Tckn

Hak Sahibi Vkn

Durum

Islem Gegmisi

Durum

Olugturuldu

Olusturuldu

Olusturuldu

Olusturuldu

Olusturuldu

[# Giincelle

OzDAL YILDIZ
GERCEKLESTIRME_GOREVLISI

Q Goriintiile  Islemler «
Odeme Emri Belgesi Goriintiile

Harcama Yetkilisi Onayina Gonder

Iptal Et
13:28:09

On Mali Kontrol Gorevlisine Gonder

06-03-2022
13:22:13

06-03-2022
13:17:49

“ODEME EMRI BELGESI ISLEMLERI” ekranindan ilgili belge bulunur. Belgenin sol tarafindaki kutucuk tiklanarak belge segilir. Sag tarafta yer
alan “ISLEMLER” butonu tiklanir, asag1 dogru acilan sekmeden “HARCAMA YETKILISI ONAYINA GONDER” tiklanir.

Bu islemlerin yapilmasinin ardindan ilgili belge icin Gerceklestirme Gorevlisi, belge olusturma siirecinin tamamlandigini Harcama Yetkilisine iletir.



-HARCAMA YETKILiSi ODEME EMRI ONAYLAMA ISLEM ASAMASI

T.C. HAZINE VE MALIVE BAKANLIGI EGE UNIVERSITES] REKTORLUG(U PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA 3250875025 DLKER SENTORK 9
Mali Yanetim Sistemi GZEL KALEM (REKTORLUK}-412.1 (-] HARCAMA, YETKILISI

Q, Meniidesra No OEB Belge No Hak Sahibi Tckn

B Harcama lslemleri

Odeme Talebi lliskili Kayit No QOdeme Turd Hak Sahibi Vkn
KB Odeme Islemleri ~
Udeme Emri Belgesi
islemleri Olugturma Tarihi Odeme Alt Tiri Dururm
W Odeme Talebi fglemleri Tarih seginiz T:
ita HakSshibiizlemleri » Cdenmesi Gereken Tutar Biitge Yili

@ Bitg= Tertipleri

£ Odame Kalemi lglemizn
Q Sorgula Excel Raporla PDFRaporla & Temizle

Bdeme Kalemi - Ekod

Filtreleme Islem Gegmigi  Q Gériintiile  Islemler ~

B =-Faturalglemler Odeme Emri Belgesi Gériintiile

GEB Belge No deme Talebi |li§kili Kayit No Odeme Tiirii |.§in Adi Biitce Yili Bdenmesi Gereken Tutar Durum

Gergeklegtirme Goreviisine lade Ft

B Varlk Islemleri
31680 MYS-2022-32576 489233 On Odeme Seyahat Avans Talebi 2022 45,000,008 Harcama Yetkilisi Onayinda Onayla

3} Emanet Islemleri

&, Teminat lslemlen @] 30618 MY5-2022-31505 493494 Ogrenim Gideri 2022 4,250,006 Olusturuldu
[T MY5-2022-31503 493493 Ogrenim Gideri 2022 8.750,008 Olusturuldu
. On Mali Kontrol Gérevlisine GGnder
) =0e1s MY5-2022-31502 493492 Ogrenim Gideri 2022 5,750,008 Olusturuldu
O soe14 MY5-2022-31501 493491 Ozrenim Gideri 2022 10.750,006 Olugturuldu Iptal Et
O 30409 MY5-2022-31379 492163 Ogrenim Gideri 2022 1.750,006 Harcama Yetkilisi Onayinda onik Imza ile Onayla
O 2961 MY5-2022-30541 492860 Ogrenim Gideri 2022 3.000,006 Olusturuldu 04-03-2022 15:53:53
O 2900 MYS-2022-30147 492555 Ogrenim Gideri 2022 450,006 Harcama Yetkilisi Onayinda 04-03-2022 15:03:09
O 20288 MYS-2022-30122 492505 Ogrenim Gideri 2022 1,516,006 Muhasebeye Gonderildi (Incelemeds) 04-03-2022 14:58:28

ODEME EMRI BELGESI iSLEMLERI EKRANI

Harcama Yetkilisi sistemdeki ilgili roliinii segerek sol tarafta yer alan modiilden “ODEME EMRI BELGESI ISLEMLERI” sekmesini tiklar. Ardindan “SORGULA”
butonuna tiklar ve ekrana gelen listeden ilgili 6demenin yanindaki kutucugu tiklayip belgeyi secer. Sag tarafta yer alan “ISLEMLER” meniisiinden
“ELEKTRONIK IMZA ILE ONAYLA” ve “MUHASEBEYE GONDER” diyerek belge olusturma islemini tamamlamis olur.



EGE UNIVERSITESI
EGE UMIVERSITESI REKTGRLUGD PROJE

Versiyon SBR-TRL.0
T.C. HAZINE VE

KOORDINASYON U¥YGULAMA VE MALIYE BAKANLIGI Senaryo TEMELODEMEEMRI
ARASTIRMA
ODEME EMRI BELGESI Diizenleme
WVEM 3250875025 L 07-03-2022
Tarihi
Belge
Kurumsal Kod 412.1 MYS-2022-32576
Numaras:
Biibge Yili 2022 ETTH 4c417398-F7fc-4057-
Kayit Adedi [1] aacf-4c38d3bb3ade
Belge Bilgileri
Odeme Emri Tiiri Odeme Yontemi Odeme Kaynad Tiiri Odeme Kaynagn Alt Tiirii
&N SDEME OZEL_BANKA_UZERINDEMN_HESABA_ODEME PROJELER TERLE 5=~
- - - - (NIVERSITESI)
Aciklama PROJE NO: 9597999 - PROJE BANKA HESAP MiO: 04000030
Odeme Emri
Od Emri Alt
eme" :"" Emanatlarden Verilen Avans we Kradi
Tiiri
Odeme Yapilacak Kisi / Kurum
On Odeme Mahsup Bilgileri
. Mahsup|..
On . Odenmesi
S Ad Soyad Met R - On Ode Edil
= JET Ty VKN [ TCKN IBAMN = On Odeme Odeme)| " R e e | Gereken
No Unvam Tutar e Belge No _ |Kalemi Sira| On
Tarihi Emri _ Tutar
e No Odeme
— Tutan
1 |OZDAL YILDIZ| & 1 [TRs g[*5-o0n00 RO
TL TL
Odeme Emri Detay:
Sira Ddeme Kalemi
No ddeme Kalemi Biitge Tertibi Brot Tutar
1 TUBITAK Kaynaklanndan Verien Personel Avanslan 45.000,00 TL
_ Diger Detay Toplam Mahsup Edilen On |[Odenmesi Geraken
j | Briit Tutar |Kesinti Toplam . Het Tutar —
Tizr=Ers 2 Indirim Artirim Odeme Tutan Tutar
Toplam Tutan
45.000,00 TL 0,00 T 0,00 T 45.000,00 T 0,00 TU 45.000,00 TL
T Diger Toplam: Mahe Edilen On |Od i Gerele
) oplam ) . inti Toplam: _ 9 Detay Topl | e ahsup Edilen On enmesi Geraken
Odenmesi Indirim Artinm Odeme Tutan Tutar
Gereken Tutar| 45.000,00 TU 0,00 TU 0,00 TL ¥ 45.000,00 TY 0,00 TU 45.000,00 T
F |
Ek Bel r
Drokiiman Tiri Dokiiman Tarihi Doliimg arasi Aciklama
Diger B=lgaler 06-03-2022 %ﬁ
HARCAMA_TALIMATI 02-03-2022 1053 P SRR ST R R
- EcT4291ded42
- é Gergeklestirme
. e Egt ) Harcama Yetkilisi
Garevlisi
.
07-03-2022 07-03-2022

ODEME EMRI BELGESIi ORNEGI SON HALI

Odeme Emri belgesinde 1slak imza yiiriirliikten kaldirilmistir. 1 niisha E-imza ile onaylanmis Odeme Emri ¢iktis1 ve ekleri EBILTEM
BAP ofisine veya Tip Fakiiltesi BAP ofisine elden teslim Koordinatérliigiimiize ulastirilmasi saglanacaktir.

Belgede E-imza sarti bulunmaktadir.



